ZARZADZENIE NR 30/2016
DYREKTORA OSRODKA SPORTU | REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 12 grudnia 2016 r.

W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu w 2016 roku

Na podstawie § 4 Stalutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu nadanego Uchwatg
Nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej w Inowroclawiu z dnia 27 wrzeénia 2010 r. oraz art. 26 Ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) i Instrukcji
inwentaryzacyjnej stanowigcej Zalgcznik do Zarzgdzenia Nr 21/2016 Dyrekiora Os$rodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu z dnia 21 wrzesénia 2016 r.

zarzgdza sie

cCo nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Oérodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu obejmujaca;

a) srodki pieniezne znajdujace sie w Kasie Glownej oraz w punktach obrotu,

b) $rodki pieniezne znajdujgce sie na rachunkach bankowych,

c) srodki pieniezne w drodze,

d) towary,

e) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci od oséb

fizycznych nieprowadzacych ksigg rachunkowych,
f) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publiczno-prawne | pozostale rozrachunki,
migdzyokresowe rozliczenia kosztow, przychody przysziych okresdw, rezerwy oraz naleznosci

od 0s6b nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

Q) druki écislego zarachowania, tj.: karty drogowe, arkusze spisu z natury i druki PZ, RW, LT,
LN, PT, PN, OT, ON, MT, MR oraz karnety,
h) $rodki trwate na terenie niestrzezonym.

§ 2. Przyjgc¢ nastepujgce metody inwentaryzacyjne:
a) spis z natury — dla aktywow, o ktérych mowa w § 1 pkt a), d), h) oraz drukéw wymienionych

w § 1 pkt g),
b) potwierdzenie sald — dla aktywow, o ktérych mowa w § 1 pktb)ie),

c) weryfikacja sald - dla aktywow i rozrachunkéw, o ktérych mowa w § 1 pkt c) i f).
§ 3. Czynnosci, o ktérych mowa w § 1 przeprowadzi¢ w nastepujacych terminach:

a) w dniu 31 grudnia 2016 r. na zakonczenie dnia w ZOS | i ZOS Il i 2 stycznia 2017 r. przed

rozpoczeciem funkcjonowania w Kasie Glownej - w zakresie aktywow, o ktérych mowa
w § 1 pkta)id) oraz drukodw wymienionych w § 1 pkt g),
b) do dnia 30 grudnia 2016 r.- aktywa, o ktérych mowa w § 1 pkt h),

c) do dnia 30 grudnia 2016 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2016 r. - aktywa, o ktérych mowa
w § 1 pkl e), przy czym rozliczenie i ujecie zwigkszen i zmniejszen obrotéw konlt,



ktore wystgpig w okresie od 1 grudnia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r., metodg weryfikacji,
ma nastgpi¢ do dnia 10 stycznia 2017 r.,

d) do dnia 30 grudnia 2016 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2016 . - aktywa i rozrachunki,
o ktdrych mowa w § 1 pkt f), przy czym rozliczenie i ujecie zwigkszeri i Zmniejszen
obrotow kont, ktore wystapig w okresie od 1 grudnia 2016 r. do 31 grudnia 2016 r. metodg
weryfikacji, ma nastgpi¢ do dnia 10 stycznia 2017 r.,
e) do dnia 10 stycznia 2017 r. - wg stanu na dzien 31 grudnia 2016 . - aktywa, o ktérych mowa
w 1 pkt b)ic).
§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury skiadnikéw objetych inwentaryzacja, o ktérej mowa w § 1 pkl h),
powoluje sie zespot spisowy w skiadzie:
1. p. Anna Dworek,
2. p. Alina Jankowska,
§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow, o ktérych mowa w § 1 pkt a), d), g) powoluje sie
nastepujgce zespoly spisowe w skiadzie:
1. Zespot Spisowy Nr 1:
— p. Monika Kubaszewska,
- p. Pawet Ligocki
- w kasach ZOS 1i ZOS lll.
2. Zespot Spisowy Nr 2:
-  p. Magdalena Klimek,

—~ p. Monika Linkowska.

- W punkcie informacyjnym HWS i Kasie Glowne;.

§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow, o ktérych mowa w § 1 pkt b), c), e), f) w formie
potwierdzenia sald lub weryfikacji sald poszczegéinych kont wynikajacych z zakresow czynnosci, pracownicy

Sekcji Finansowo-Gospodarczej.
§ 7. Realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierza sie p. Marioli Kasprzak — p.o. Gléwnego Ksiegowego.

§ 8. Nadzor nad prawidlowoscig wykonania niniejszego Zarzadzenia powierza sie p. Beacie Zimon-Plaskota

- Zastepcy Dyrektora.

§ 9. Zarzgdzenia wchodzi w zycie z dniem podpisania.

>



