ZARZADZENIE NRY1/2014
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia /1. wrzesnia 2014 r.

w  sprawie wprowadzenia =zasad korzystania i uzywania legalnego oprogramowania
przez pracownikéw Ogrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu.

na podstawic § 4 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego uchwaly
nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej w Inowroctawiu z dnia 27 wrzesnia 2010 r. ustawy z dnia
4 lutego 1994 1. o prawie autorskim i prawach pokrewnych (tj. Dz. U. z 2006 r., Nr 90, poz. 631,
ze zm.) oraz ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. kodeks karny (tj. Dz. U, z 1997 1., Nr 88, poz. 553,
ZeZM.);

zarzadza sig,
CO nastepuje:

§ 1. 1. Wprowadza si¢ zasady korzystania z oprogramowania przez pracownikéw Osrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu, ktore stanowig zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia.

2. Kazdy pracownik Os$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zobowiazany
jest do przestrzegania zasad wymienionych w zatgczniku Nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.
Zatgeznik Nr 2 stanowi wytyczne dla informatyka OSiR. Zabroniona jest instalacja i uzytkowania
oprogramowania pochodzgcego ze Zrédet innych niz od informatyka OSiR.

3. Szczeg6lne uregulowania w codziennej pracy dotycza ochrony wiasnosci intelektualne;
1 s3 wyrazone w niniejszym zarzadzeniu i jego zalgcznikach.

4. Wszyscy pracownicy O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu mogg wykorzystywaé
Jedynie legalne oprogramowanie zainstalowane przez informatyka OSiR.

5. Instalacje oprogramowania na stanowiskach pracowniczych mogg byé¢ dokonywane
z nos$nikow znajdujgcych sig¢ w zasobach Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu. Ich instalacja
moze by¢ dokonywana wyltacznie przez informatyka OSiR.

6. Nosniki oprogramowania znajdujg si¢ w zamknigtej szafie, do ktérej dostep ma
informatyk OSiR Iub na serwerze zasobdéw. Nosniki oprogramowania nie moga znajdowaé sie
w zadnym innym miejscu firmy, a szczegélnie nie mogg byé kopiowane, wypozyczane lub w zaden
sposob przekazywane osobom trzecim. Dotyczy to rowniez kodéw aktywacyjnych produktéw.

7. Wszystkie komputery posiadajg metryczke z przypisanymi zasobami informatycznymi.

8. Zakupy oprogramowania lub instalowanie oprogramowania  dokonywane
sg po akceptacji informatyka OSiR.

9. Instalacja i korzystanie z produktéw w wersjach ewaluacyjnych, testowych
lub w jakikolwiek inny sposéb ograniczonych umowami licencyjnymi beda wykonywane
przez informatyka OSiR.

10. Instalacja produktéw w wersjach darmowych bedzie wykonywana przez informatyka
OSiR.

11. Naruszenia wyzej wymienionych ustalen, ze wzglgdu na obowiazujace przepisy prawne
stanowig naruszenie obowigzkow pracowniczych.

§ 2. Kontrole nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierzam Informatykowi Ogdrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.

DYREKTOR

mgr Wiesiauja Pawlow
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Zatacznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr D014
Dyrektora OSIR z dnia £/, wrzesnia 2014 r.

ZASADY KORZYSTANIA Z OPROGRAMOWANIA OSRODKA SPORTU I REKREACJI
W INOWROCLAWIU

1. Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu posiada licencjonowane oprogramowania
komputerowe réznych producentéw. Licencjonowane 1 zarejestrowane  oprogramowania
komputerowe zostaly zainstalowane na komputerach w O$rodku Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu oraz wykonano wlasciwe kopie zapasowe zgodnie z postanowieniami umow
licencyjnych. Nie wolno wykonywaé¢ zadnych innych kopii tego oprogramowania
ani tez dokumentacji bez bezposredniej, pisemnej zgody producenta oprogramowania.

2. Odrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu posiada kopie legalnie nabytego
oprogramowania, aby we wiasciwych ilosciach zapewni¢ oprogramowanie dla wszystkich
komputeréw, w sposéb zgodny =z prawem. Uzywanie oprogramowania uzyskanego
z jakiegokolwiek innego zrédla moze stanowi¢ zagrozenie dla bezpieczenstwa Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu oraz grozbe postgpowania prawnego o uzywanie takiego
oprogramowania jest $cisle zabronione.

3. W niektorych przypadkach umowa licencyjna moze pozwala¢ na zainstalowanie
okreslonego programu komputerowego na komputerze przenosnym lub komputerze domowym
wykorzystywanym do celow stuzbowych. Pracownicy nie mogg wykonywa¢ dodatkowych kopii
oprogramowania lub dokumentacji.

4. Niedozwolone kopiowanie oprogramowania lub dokumentacji objetych prawem
autorskim stanowi naruszenie prawa i jest sprzeczne z ustalonymi normami postepowania
dla pracownikow OSiR. Pracownicy, ktérzy wykonuja, nabywaja lub uzywajg niedozwolonych
kopii oprogramowania komputerowego lub dokumentacji naruszajag obowigzki pracownicze,
co moze stanowi¢ podstawe do podjecia przez Pracodawce przystugujacych mu srodkéw prawnych,
na podstawie Kodeksu Pracy. '

5. Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Inowroclawiu zastrzega sobie prawo do ochrony swojej
reputacji 1 inwestycji w oprogramowanie komputerowe poprzez zastosowanie skutecznych
wewngtrznych mechanizméw kontroli w celu zapobiegania wykonywania niedozwolonych kopii
oprogramowania lub ich uzywania. Mechanizmy te obejmujg czeste i okresowe kontrole
wykorzystania oprogramowania, zapowiedziane i niezapowiedziane przeglagdy komputeréw
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu w celu stwierdzenia zgodnosei oprogramowania
z umowami licencyjnymi, usuwanie oprogramowania znalezionego na komputerach Of$rodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, dla ktérego nie mozna okreslié waznej licencji lub dowodu
licencji oraz podjecie postgpowania dyscyplinarnego lacznie ze zwolnieniem z pracy,

jesli pracownik narusza niniejsze zasady korzystania z oprogramowania,

s



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr @?.‘/2014
Dyrektora OSiR z dnia/l. wrzesnia 2014 r.

WYTYCZNE DLA INFORMATYKA

LISTA KONTROLNA WPROWADZANIA NOWEGO OPROGRAMOWANIA

Po dostarczeniu nalezy upewnié si¢, Ze wszystkie poniisze czynnosci zostaly wykonane.
W tym celu nalezy:

1) otworzy¢ pakiet, przejrze¢ fakture i kazda jej pozycje znajdujgca sie w pakiecie.
Jesli w pakiecie brakuje elementu, ktory jest wymieniony w fakturze, nalezy skontaktowaé
si¢ z firma, z ktérej pochodzi zamowienie;

2) zapisac date otrzymania pakietu na fakturze,

3) zlozy¢ podpis i wpisa¢ swoje nazwisko na fakturze,

4) sporzgdzi¢ kserokopig faktury i przechowywac ja w bezpiecznym miejscu.

Z kazdym z otrzymanych elementéw nalezy postepowac wedlug nizej podanej procedury:
1. Otworzy¢ kazdy element i sprawdzi¢ dotyczaca go dokumentacje papierows.

2. Pozby¢ sie niepotrzebnych materiatow.

3. Ztozy¢ opakowanie po produktach, aby zajmowato jak najmniej miejsca.

4. Umiesci¢ nosniki, dokumentacje oraz pudetko w szafie.

5. Dokonac¢ aktualizacji Licencji na oprogramowanie.

6. Dolqgczy¢ kopig faktury do Licencji na oprogramowania.

7. Przypisa¢ licencje do komputera.

8. Wprowadzi¢ zmiany w metryce komputera, poswiadczy¢ ja podpisem.

9. Ustali¢ harmonogram instalacji oprogramowania.

10. Po instalacji wprowadzi¢ zmiany w metryce komputera, poswiadczyé ja podpisem.



