ZARZADZENIE NR 2513
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCELAWIU
z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zasad wydawania dokumentéw znajdujacych sie w skladnicy akt
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu  O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dziatania O$rodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu,

zarzadza sie¢
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ w zycie zasady wydawania dokumentéw znajdujacych sie
w sktadnicy akt Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.

§ 2. Tres¢ zasad wydawania dokumentdw znajdujacych sie w skladnicy akt Osrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzor nad realizacjg niniejszego Zarzadzenia powierza sie Zastepcy Dyrektora
oraz Kierownikowi Sekcji Organizacji i Kadr O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia 16 pazdziernika 2013 r.
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Zalacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 25/13
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
z dnia 16 pazdziernika 2013 r.

Zasady wydawania dokumentow
znajdujgcych si¢ w skladnicy akt Os$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu.

§ 1. Osoby pragngce uzyska¢ dostgp do dokumentacji archiwalnej Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu oraz bylego Wojewddzkiego Przedsigbiorstwa Turystycznego ,.Brda”
powinny ztozy¢ wniosek o ich wydanie do Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu,

§ 2.1. Wniosek o wydanie dokumentéw ze skiadnicy akt nalezy sktada¢ osobiscie
w sekretariacie OSiR przy al. Niepodleglosci 4 w Inowroctawiu lub listownie na ww. adres.

2. Wniosek o wydanie dokumentéw powinien zawieraé¢ dane wnioskodawcy,
a w szczegolnosci:

1) imig 1 nazwisko lub nazwe wnioskodawcy,

2) adres do korespondencji,

3) informacjg o telefonicznym numerze kontaktowym,

4) zakres wymaganych dokumentéw, w tym daty skrajne dokumentacji,

5) cel udostepnienia.

3. W przypadku wydania dokumentacji pracowniczej bytym pracownikom Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu oraz bylego Wojewddzkiego Przedsiebiorstwa Turystycznego ,,Brda”,
wniosek o0 wydanie dokumentéw powinien zawieraé, w szczegélnosei:

1) imig i nazwisko (nazwisko panienskie lub inne uzywane nazwiska),

2) date urodzenia,

3) imiona rodzicow,

4) adres do korespondencji,

5) informacje o telefonicznym numerze kontaktowym,

6) okres zatrudnienia,

7) zakres wymaganych dokumentow.

§ 3. Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu nie jest nastepca prawnym bylego
Wojewodzkiego Przedsigbiorstwa Turystycznego ,,Brda” i w zwigzku z tym nie ma uprawnien do
wystawiania np. nowych swiadectw pracy, drukéw Rp-7.

§ 4.1. Na podstawie przechowywanych akt pracownicy Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu sporzadzaja uwierzytelnione kserokopie dokumentéw.

2. Przygotowanie dokumentow ze sktadnicy akt dla wnioskodawecy jest odptatne.

3. Kserokopia kartki w formacie:

1) A4 jednostronna (czarno-biata) — 1,00 zt,

2) A3 jednostronna (czarno-biata) — 2,00 zt.

4. Pracownik Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu dokonuje kserokopii dokumentdw
po wczesniejszym poinformowaniu osoby skiadajacej wniosek o wysokosci kwoty jakg nalezy
uisci¢ za wykonanie kserokopii dokumentéw.

5. Osoba skiadajaca wniosek o wydanie dokumentéw powinna wplaci¢ wymagang kwote
w kasie Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu tj. przy al. Niepodleglosci 4 w Inowroctawiu
pokdj 210 lub na konto: Bank Handlowy w Warszawie S.A. 15 1030 1090 0000 0000 9012 6008,

6. Po zaksiggowaniu wplaty uwierzytelnione kserokopie dokumentéw mozna odebraé



osobiscie w siedzibie OSiR lub otrzyma¢ listem poleconym na adres ktory zostat wskazany we
wniosku o wydanie dokumentow.

§ 5. W przypadku braku w skiadnicy akt OSiR wskazanych we wniosku dokumentow,
OSiR poinformuje o tym osobe zainteresowana.

§ 6. Zasady wydawania dokumentéw znajdujacych sie w skladnicy akt Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu wehodza w zycie z dniem 16 pazdziernika 2013 r.




