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ZARZADZENIE NR 17/2014

DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCEAWIU
z dnia 15 kwietnia 2014 r.

w sprawie ustalenia regulaminu postepowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu zamoéwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza

wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 2 i art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jednolity Dz. U. z 2013 r., poz. 594, ze zm.) oraz § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego uchwata nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej w Inowroctawiu

zdnia 27 wrze$nia 2010 r. zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
I Rekreacji  w Inowroctawiu zaméwien publicznych, ktorych wartodé nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej regulaminem.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2009 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu w sprawie regulaminu postepowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu zamowien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazone
w zlotych rownowartosei kwoty 14.000 euro ze zmianami.

§ 3. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Sekcji
Organizacji 1 Kadr oraz Zastepcy Dyrektora OSiR.

§ 4. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 16 kwietnia 2014 1.
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr 17/2014
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu

z dnia 15 kwietnia 2014 ¢,

Zatwierdzam

REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PRZEZ
OSRODEK SPORTU I REKREACH W INOWROCEAWIU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZEOTYCH ROWNOWARTOSCI

KWOTY 30.000 EURO



§ 1. Regulamin okresla zasady udzielania zaméwieri publicznych przez Osrodek Sportu
1 Rekreacji w Inowroclawiu, ktérych wartodé nie przekracza réwnowartosci wyrazonej w zlotych

kwoty 30.000 euro.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o nizej wymienionych pojeciach, nalezy przez to

rozumiec:
1) zaméwienie - zaméwienie publiczne, ktdrego przedmiotem sg ustugi, dostawy lub

roboty budowlane;

2) wartos¢ zamodwienia - catkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawey, bez
podatku od towaréw i ushug, ustalone z nalezyta starannodcia, w oparciu o Sredni kurs
zlotego w  stosunku do euro stanowiacy podstawe  przeliczania  wartosci  zamdwiens
publicznych, okreslony w rozporzadzeniu  Prezesa Rady  Ministrow W sprawie
sredniego  kursu zlotego w  stosunku do  euro stanowigcego  podstawe  przeliczenia
publicznych; warto$¢ zamawianych robét budowlanych okresla

wartosci zamOwien

kosztorys inwestorski,
3) kierownik —  kierownik jednostki organizacyjnej Osrodka Sportu i Rekreacji
i, Za dzieleniem zamdwienia.

 lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stancwisku, zainteresowany udzi

§ 3.1. Do zaméwien, ktérych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosei kwoty 30.000 euro nie stosuje si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zaméwienn publicznych.

2. Przy ustalaniu wartodci zamowienia stoswe si¢ odpowiednio zasady okreglone
przepisami art. 32-35 ustawy Prawo zamdwien publicznych (tre$é¢ art. 32-35 stanowi zatacznik
nr 7 do regulaminu).

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamdéwienia na czgsei  lub  zanizanie jego
wartoscl  w  celu unikniecia obowigzku stosowania przepisOw ustawy Prawo zamdwient
publicznych,
4. Warto$¢ zamoéwienia winna byé ustalona z nalezyta starannofcia, opierajac sie
o analogiczne dostawy, ushigi lub roboty budowlane dokonywane w latach poprzednich, przy
uwzglednieniu  zmian ilosciowych wynikajgcych z planowanych dostaw, ustug Iub robét

budowlanych na rok budzetowy.

§ 4. 1. Ramowe procedury udzielania zaméwien publicznych uregulowane zostaja
w nastepujgcym ukiadzie:

I) zaméwienia o wartosci do 300,00 zt,

2) zamé6wienia o wartosci przekraczajacej 300,00 zt do 10.000,00 =,

3) zaméwienia o wartosci przekraczajacej 10.000,00 zE do 50.000,00 zi,

4) zamé6wienia o wartosci przekraczajacej 50.000,00 zt do 30.000 euro.

2. Ramowe procedury, o ktérych mowa w ust. 1, nie majg zastosowania przy udzielaniu
zamodwienia publicznego o wartodei nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30.000 euro:

1) ktére moze by¢ swiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn o obiektywnym
charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, w szczegblnosci
w zakresie dziatalnosci twérezej lub artystycznej,

2) ktérego przedmiotem jest:

a) zakup paliwa, artykuiéw spozywczych, kwiatéw, wigzanek okolicznosciowych,
programow komputerowych, ksiazek, materialéw niezbednych do biezacego usuwania
usterek i biezacej eksploatacji na potrzeby funkcjonowania OSiR Inowroctaw,

b) zamieszczenie ogloszenia w prasie,

¢) ustuga promociji,



d) ustuga dostepu do sieci internetowe;,
e) ustuga restauracyjna, hotelarska,
f) ustuga zdrowotna oraz w zakresie sportu i rekreacji,

g) swiadczenie ustug przez wlasnych pracownikéw w ramach umowy zlecenie badz zlecenie
ushig osobom $wiadezacym dotychezas ustugi dla OSiR,

3. Zemdwienia, o ktérych mowa w ust. 2, winny by¢ realizowane na podstawie
zazkceptowanego druku zapotrzebowania badz druku zamdwienia, w przypadku zawarcia umowy.

§ 5. 1. Zamowienia, ktérych wartodé szacunkowa nie przekracza kwoty 300,00 zi,
zwigzane z biezaca dzialalnoscia obiektéw Iub sekcji, wynikajace z koniecznodei zachowania
ciaglosci pracy mogg byé realizowane przez kierownikéw bez stosowania niniejszych przepisdw
(z wylaczeniem zaméwien, na ktére zostaly podpisane umowy lub byly przeprowadzone
postepowania o zamoéwienia publiczne).

2. Zaméwienia, ktérych warto$é szacunkowa przekracza warto$¢ 300,00 zi a nie
przekracza kwoty 10.000,00 zf winny byé realizowane na podstawie zaakceptowanego druku
zapotrzebowania, zgodnie z obowiazujacymi w OSiR zasadami tj. na odwrocie druku kierownik
zamieszcza notatke o  zebranych - co najmniej trzech - ofertach dotyczacych przedmiotu

zamowienia, z kidrych dokonano wyboru jednej do realizacji.

§ 6. 1. Procedure  udzielania zamdwienia o wartodci powyzej 10.000,00 zt
do 50.000,00 zt rozpoczyna zaakeeptowany przez Dyrektora OSIR  wniosek o wszczecie
postepowania, a konezy notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku.  Wniosek i notatke
sporzadza kierownik.

Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu, wzor notatki stanowi zatgcznik
nr 2 do regulaminu.

2. Notatka zawiera:

1) szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia,

2) termin realizacji/wykonania zaméwienia,

3) aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartodci zaméwienia ze zlotych na réwnowartodé Wyrazona w euro,
przy  zastosowaniu sredniego kursu  zlotego, oglaszanego  przez  Prezesa Rady
Ministréw na podstawie art. 35 ust, 3 ustawy Pzp,

5) nazwisko i imie osoby, ktéra ustalila wartosé zaméwienia,

6) date ustalenia wartosci zaméwienia,

7) nazwe 1 adres wykonawcéw (co najmniej 3 wykonawcow),

§) proponowang ceng oraz inne kryteria wyboru oferty, date uzyskania informacji,

9) propozycje udzielenia zaméwienia wybranemu wykonawcy,

10) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej,
11) podpis osoby sporzadzajacej notatke,
12) zatwierdzenie zamdwienia przez Dyrektora OSiR.

3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

4. Przy zamoéwieniach o wartodci powyzej 10.000,00 zt do 50.000,00 zt na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane sporzadza sie druk »zamowienia”, zgodnie z obowigzujacymi w OSiR
zasadami. Dopuszcza sie mozliwosé zawarcia umowy w formie pisemnej.

5. Do uméw zawieranych na zasadach wynikajacych z niniejszego regulaminu
zastosowanie znajduja przepisy kodeksu cywilnego.

6. Fakture dotyczaca  realizacji danego zamdwienia w zakresie obowigzywania
przepiséw niniejszego regulaminu opisuje pracownik ds. zamédwien publicznych. W opisie nalezy
umiesci¢ informacje o miejscu przechowywania dokumentacji dotyczacej zamdwienia (notatka
z rozeznania rynku oraz zaméwienie lub umowa, jezeli byly sporzadzane).



§ 7.1. Procedure udzielania zaméwienia o wartodei przekraczaiacej 50.000,00 2t do
530.000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora OSiR wniosek o wszczecie postepowania
(wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu) i wniosek o dokonanie dostawy, ustugi lub roboty

budowlanej sporzadzane przez kierownika (wzér stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu).

.

2. Wniosek o dokonanie zaméwienia zawiera:
1) szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) aktualng warto$¢ przedmiotu zaméwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,
3) przeliczenie wartodel zaméwienia ze zlotych na réwnowartodé Wyrazona w euro,

przy  zastosowaniu sredniego kursu  zlotego, oglaszanego  przez  Prezesa Rady

Ministréw na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

4) date ustalenia wartodci zamdwienia (nie wezesniej niz
wszezecia postepowania),

5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartoscei zamdwienia,

6) termin realizacji/wykonania zaméwienia,

7) nazwe i adres potencjalnych wykonawcdw zamdwienia,

§) dane 0s6b odpowiedzialnych za realizacje zaméwienia,

9) akceptacja wniosku przez Dyrektora OSiR.

3. Dla zamdwien o warto$ci przekraczajacej 50.000,00 2zt do 36.000 euro przeprowadza
si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow, ktéra
zepewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

4. Do przeprowadzenia czynnosci bezpodrednio zwiazanych z prowadzeniem danego
postepowania kierownik moze wyznaczy¢ osobe/y sposréd podleghych sobie pracownikéw.

5. Formularz zapytania cenowego nalezy przekazaé w formie pisemnej, osobiscie
(potwierdzajac odbiér), listownie lub zamiescié na stronie internetowej do pobrania.

Wzor formularza stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.
6. Po otrzymaniu ofert cenowych od wykonawcéw, kierownik zobowigzany jest

do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Wzér protokotu stanowi zalaeznik nr 5 do regulaminu.

7. Udzielenie zaméwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej jednej
waznej oferty.
§. Zamowienia udziela si¢ wykonawey, ktéry ztozyt najkorzystiejsza oferte.

9. Udzielenie zaméwienia zatwierdza Dyrektor OSiR.
10. Z wybranym wykonawcg zawiera sie umowe w formie pisemnej. Projekt umowy

3 miesigce przed dniem

przygotowuje kierownik.

I'1. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegélny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robdt budowlanych
albo ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje, niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawlajgcego, ktérej nie mdgt on przewidzied, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamowienia, a nie mozna zachowaé termindw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamOwienia, uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki
wyboru wykonawey nalezy dolaczyé do protokotu.

12. Dokumentacja z postepowania o udzielenie zaméwienia prowadzona jest przez
kierownika lub pracownika, ktdrego wyznacza kierownik. Wskazany pracownik jest odpowiedzialny
za wlasciwg realizacje przedmiotowego zamdwienia oraz jego prawidlows archiwizacje.

§ 8. 1. Podstawowym obowiazkiem kierownika oraz wyznaczonego pracownika -
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postepowania - jest bezstronne oraz staranne przygotowanie
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 9. 1. Zaméwienia, objete niniejszym regulaminem, poclegajg wpisowi do rejestru
zamowien publicznych prowadzonego przez pracownika ds. zamdéwien publicznych w Sekeji



Organizacji i Kadr. Kierownicy zobowiazani sa do zarejestrowania kazdego postepowania
u pracownika ds. zaméwieni publicznych; po zakofczeniu sprawy cala, kompletng dokumentacje
przekazac pracownikowi ds. zaméwienn publicznych w Sekcji Organizacji i Kadr. Wzér rejestru
stanowi zalgcznik nr 6 do regulaminu.

§ 10.I. W celu ustalenia wartosci zamowienia nalezy przeliczy¢ wartoéé zaméwienia
ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro, przy zastosowaniu sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro, ktéry nalezy kazdorazowo potwierdzié w Sekeji Organizacji i Kadr.

2. W celu ustalenia wartosci oferty wyrazonej w walucie obcej nalezy przeliczyé wartodé
oferty z obeej na réwnowartosé wyrazona w ziotych, przy zastosowaniu kursu Sredniego NBP z dnia

poprzedzajacego date sporzadzenia oferty.

MK



Zatgeznik nr 1 do Zarzqdzenia Nr 17/14
Dyrektora OSiR z gnia 15 kwietnia 2014 r.

WZOR

Jednostka Organzacyjnz OSiR W
Inowroctaw, dnia

WNIOSEK

O WSZCZECIE POSTEPOWANIA
1. PRZEDMIOT POSTEPOWANIA:

..................................................................................................................................................................................

--------

datz i podpis kierownike

Zaewidencjonowano pod numerem

............................................. samnassssans srare

dats i podpis stanowisko ds. zaméwier publicznych podpis Kierownike SOIK

Ujeto w pianie finansowym wydatkéw

---------------------- L L T L L Ty T T P iy

dzial, rozdzial, parapraf, data 1 podpis glownego Lsiggowego podpis Dyrekiorz ds, ekonomicznych

ZATWIERDZAM

podpis Dyrektora OSiR



Zalgeznik nr 2 do Zarzqdzenia Nr 17/14
Dyrektora OSiR z dnia 15 kwietnia 2014 r.

WZOR

Znak SPrawy ....ecereeeneens e Inowroctaw, anid sssaimisiomme SR
ZATWIERDZAM Do Dyrektora
OSiR
Notatka
z przeprowadzonego rezeznania rynku
zamdwienia ¢ wartosci pawyzej 10.000,00 zt do 50.000,00 z}
1. Szczegbiowy opis przedmiotu zamdwienia: .........ccec..... T —— R e reeeeeens .
2. Termin realizacji/wykonania zamOwienia: ...........ccoceeverernnnne. T e oo
3. Wartos¢ zamowienia ........cceecveerveevnene et zl/netto, ustalona na podstawie ....... et
4, Warto$¢ zamoéwienia w euro ......... SRR D s ohnmmme przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady Ministréw z dnia ............ R m——— o —
5. Nazwisko i imig osoby, ktora ustalita warto$é zamowienia ......ovovrvevveenn..... —_—— frevreenerieeeanaas
6. Data ustalenia wartosci zaméwienia ................. RS s 3
7. Informacje dotyczacg ceny i innych kryteriéw wyboru oferty uzyskano od:
Lp. (Nazwa i adres Wykenawey Inne kryteria Cena w z! hrutto
8. Informacje uzyskano w dniach ....... e e e
9. Wybrano wykonawce nr ..................
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzysmlej i< R —— R Bk anasns e e
Notatke sporzadzit/ta ... T —— A TN b r B rmrsans TR
podpis osoby sporzadzajacej notatke

podpis Kierownika



Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 17/14
Dyrektora OSiR z dnia 15 kwietnia 2014 r,

WZOR

ZELAL DTN s s s v a3 i nssmssane

Inowroctaw, dnia .......ceueunees S—
ZATWIERDZAM

Do Dyrektora

OSIiR
S AT

WNIGSEK

o dokonanie destawy/ustugi/roboty budowlanej o wartoéci
przekraczajacej 50.000,00 zt do 30.000 euro.

L. Szczegblowy opis przedmiotu ZEMGOWIENIA ..vvveveeeeverieveeireeeesersreereeesens P — A Thanans .
/nazwa, cechy, ilosé, jednostka miary/ N

2.Szacunkowa wartes¢ zamowienia:

WartgSenetlo sommsnsesns R A e vzt

wartos¢ brutto .. T — L

3.Warto$é szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na euro wynosi ................ e

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosei zamowienia przyjety zostat zgodme

z rozporzgdzeniem Prezesa Rady Ministréw z dnia .......cceeevveueuee. S — Ty

(Tt AR T — _—

4 Ustalenia wartoscei zamdéwienia dokonano w dnitt ........oeeeeveeeene... T T reerrenr s

N2 POASTAWIE ....ceeericvrieerite et e TR —— RS T A Fh e .

5.0soba/osoby dokonujgce ustalenia wartosci zamawienia .........cooeeeeervreenneen. S —— S

6.Termin reahzacp zamdwienia ............ T T ———— T e, .

7. Nazwa i adres potencjalnych wykonawedéw zamdwienia ( w przypadku korzystania z uregquwan

zawartych w § 7 ust. 11 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).
Lp. |Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Wymagane uprawnienia

8. Osoby odpowiedzialne za realizacje przedmiotu zaméwienia;

pracowntl: prowad=qcy sprawg

2/ B dbsensansanasararasnnsaana as

" ik 1z . .
pracownik prowadzqcy sprawe / podpis Kierownika/



Zatgeznik nr 4 do Zarzgdzenia Nr 17/14
Dyrektora OSiR z dnia 15 kwietnia 2014 r.
WZOR
/pieczec zamawiajacego/

Bl SN oo A P

Inowroctaw, dnia .....oeeeeeevecereesiieenn,

fadres i nazwa wykonawey/
ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajacy: Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zaprasza do ziozenia ofe na:
103 P

2. Przedmiot zam@wienia s i doee et S — S — T
3. Termin realizacji zaméwienia ................ T et as TR PRI —
4. Okres gwarancji ............ NRE—— T AT anenes e SRR— —
5. Miejsce 1 termin zloZenia oferty ........... T — Y AR B e SOOI
6. Termin otwarcia Ofert .........coeveeennnes ettt e e ae e e areeas T I,
4, "Wariiks plithedel « e T bt — T — e
8. Osoba upowumona do Lontaktow z Ixhcntaml ...... A R e e URP—————

podpis Dyrektor OSiR
OFERTA CENOWA
1. Tresé oferty:
L) nazwa - wWykotamwey s st Ceerrere e saa e S—— A
1.2, adres wykonawey ...c.eunes R S S TP R —
1.3. NIP wykonawcy ..o R — . P
1.4. regon Wykonawcey ........oceeeeeeievevcvene. R—— B . SR
1.5 nr rachunku bankowego .........cecevueueen. e Cereeeeeeens P —
1.6. oferuje wykonanie przedmiotu zamdwienia za:
cene netto ............. R 21 {stownie zlotyell wewweawe e ———
podatel VAT s v ZE (Stownie Zlotych ............ — AR

1.7. oswiadczam, ze zapoznalem sie z opisem przedmiotu zaméwienia i nie wnosz¢ do
niego zastrzezen.

1.8. termin realizacji zamdéwienia ........ Ferbeerae et e eneeaas ettt T ——_—
1.9, 6kees gwaranefl woesmnvsimns T — SRRSO — e
1.10. potwierdzam termin realizacji zaméwienia do dnia ................. R creevrrieaaaas

/podpzs wykonawcey lub osoby upowaznionej/

ipieczarka wykonawey/



Zatgeznik nr 5 do Zarzqdzenia Nv 17/]14
Dyrektora OSiR z dnia 15 kwietmia 2014 r,

WZOR
ZIERSPEANY ovvssvavsvegevsammesi TR S Inowroclaw, dnia ....ccccornrvennineninnranns
ZATWIERDZAM
Do Dyrektora
OSiR
Dyreldor OSiR ’ -
Protokdt
rozeznania cenowego
zaméwienia o wartesci przekraczajzcej 50.000,00 zI do 30.000 euro
1. W celu udzielenia zamdwienia ............... S — SRR B AR menarnnn .

Y Frbeseeeresrssraantes Pt EEE e Es I ELtb bt oinbarrrrarnrsnnanTrostnnats

PIZEPIrow adzono rozeznanie CENowe,

2. W dniu .. S— ~. zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej
wymienionych wykonawcéw, poprzez rozesltanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania
cenowego, ktory stanowi integralng czegsé niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do dnia ....... S S s 20kiss Ty dO BOAZIIY iiiitnnmnnnss e ztozone zostaly
ponizsze oferty:
Lp{ Nawa wykonawey Adres Cenawzl | Cenawzl Uwagi

; wykonawcy netto brutto

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej

Ceereseserisrarbrereiiniiriiiis e e S T T PP S Neeereriettreere i raraaes SRR
Tveerrasersarnens st el oS e SR R e e e P — TR eRa
R R T e s R R SRR s e e eseRiEa TR s s R s e PARRRR——
SR . - VA AR b rrerersensanannains LEPE S ptn e e e SerssssstiTenarecnaranas terbranrenns teesretrieraans -
IHOVVI‘OC%&VV, 5 U I SR T e [T,

/podpis kierownika jednostki organizacyjnef
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym
stanowisku, pieczqtka/



WZOR

Zatgeznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 17/14
Dyrektora OSiR z dnia 15 kwietnia 2014 .

Rejestr zaméwier publicznych, ktdrych wartoéé nie przekracza wyrazonej w zlotych
rawnowartosci 30.000 euro

Jednostka
Organizacyjna
OSIiR

Przedmiot
zamébwienia

Cena w zi
netto

Cena w zl
brutto

Termin
wykonania

Numer
postepowarnia




Zatgeznik nr 7 do Zarzqdzenia Nr 17/] 4
Dyrektora OSIR z dnia 15 kwietnia 2014 r,

Art. 32,

1. Podstawa ustalenia wartosci zaméwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ustug, ustalone przez zamawlajacego z nalezyta starannoscia.
2. Zamawiajacy nie moze w celu unikniecia stosowania przepisow ustawy dzieli¢ zaméwienia na czesei

lub zanizaé jego wartosci.

3. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdéwien uzupeiajacych, o ktdrych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 i 7 Tub art. 134 ust. 6 pkt 3 i 4, przy ustalaniu wartodci zamdwienia uwzglednia sie wartosé
zamowien uzupetniajacych.

4. Jezeli zamawiajacy dopuszcza mozliwosé skladania ofert czgsciowych albo udziela zaméwienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odrebnego postgpowania, wartodciz zamdwienia jest
1aczna wartos¢ poszczegdlnych czesci zaméwienia.

5. Jezell wyodrebniona jednostka organizacyina zamawiajacego posiadajgca samo-dzielnodé finansows
udziela zaméwienia zwiazanego z jej wiasna dziatalnoscia, warto$é udzielanego zamdéwienia ustala sie
odrebnie od wartosei zamdéwien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiaja
posiadajgce samodzielno$é finansowa.
6. Wartoscia dynamicznego systemu zakupw jest laczna wartosé zaméwien objetych tym systemem,
ktérych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w okresie trwania dynamicznego systemu zakupéw.

7. Wartoscia umowy ramowej jest taczna warto$é zamdwien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢

w okresie trwania umowy ramowej.

cego

Art. 33.
1. Wartod¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na etapie opracowania dokumentacji projektowej albo na
podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
Jezeli przedmiotem zamowienia jest wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane;
2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw robot budowlanych okreélonych
w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zaméwienia jest zaprojektowanie
I wykonanie robét budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
2. Przy obliczaniu wartodci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze wartoéé dostaw
zwigzanych z wykonywaniem robét budowlanych oddanych przez zamawiajacego do dyspozycji
wykonawey.
3. Minister wiadciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego
oraz mieszkalnictwa okresli, w drodze rozporzadzenia:
1) metody i podstawy sporzadzania kosztorysu inwestorskiego,
2) metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztdw
robot budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
— uwzgledniajac dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majace wplyw na warto$¢ zamowienia.
Art. 34,
1. Podstawg ustalenia wartosci zamdéwienia na ushugi [ub dost
wartos¢ zamdwieri tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesiecy Iub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilodciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towaréw i ustug konsumpeyjnych ogétem, aibo
2) ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w terminie 12 miesiecy nastepujacych po pierwszej ustudze

lub dostawie.
2, Wybdr podstawy ustalenia wartosei zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace sie okresowo nje

awy powtarzajace si¢ okresowo jest taczna



moze by¢ dokonany w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy.
3. Jezeli zaméwienia udziela si¢ na czas:
1) nieoznaczony, wartoscia zamdéwienia jest wartosé ustalona z uwzglednieniem okresu 48 miesiecy
wykonywania zamdéwienia;
2) oznaczony:
a) nie dluzszy niz 12 miesigey, wartoseia zamdwienia jest wartodé ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdwienia,
b) diuzszy niz 12 miesiecy, wartoscia zamdwienia jest wartosé ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zaméwienia, a w przypadku za-méwieti, ktérych przedmiotem sa dostawy nabywane na
podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu z uwzglednieniem réwniez wartosci koncowej
przedmiotu umowy w sprawie zamdwienia publicznego.
4. Jezeli zaméwienie obejmuje usiugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartoscia zaméwienia sa
oplaty, prowizje, odsetki i inne podobne $wiadczenia.
5. lezeli zamdwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opeji, przy ustaleniu wartosci zamdéwienia
uwzglednia sig najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Art. 35.
I. Ustalenia wartodci zamdwienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zemdwienia, jezeli przedmiotem zaméwienia sg dostawy lub ustugi, oraz nie
wezesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli
przedmiotern zamowienia sa roboty budowiane.
2. Jezeli po ustaleniu wartosci zaméwienia nastapita zmiana okolicznosci majacych wplyw na dokonane
ustalenie, zamawiajgcy przed wszezgciem postepowania dokonuje zmiany wartodci zaméwienia.
3. Prezes Rady Ministréw co najmniej raz na dwa lata okredli, w drodze rozporzadzenia, sredni kurs
ziotego w stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania wartosci zaméwien, z uwzglednieniem
ogloszonych przez Komisje Europejska w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej rownowartoéci
progow stosowania procedur udzielania zaméwies.



