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ZARZADZENIE NR 1/14
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
Z dnia 15 stycznia 2014 r.

w sprawie wprowadzenia planéw kontroli na rok 2014 w Osrodku Sportu i Rekreacji

w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8§ Statutu  Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
stanowiacego zalgcznik do uchwaly nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialania Osrodka Sportu i Rekreacji

w Inowroclawiu oraz nadania mu statutu,

zarzadza sig,

co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ plan kontroli Sekcji Finansowo-Gospodarczej, w brzmieniu

stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ plan kontroli z zakresu dyscypliny pracy, w brzmieniu stanowigcym

zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ plan kontroli z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej, w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora, Kierownikowi Sekcji

Organizacji i Kadr oraz Inspektorowi ds. bhp i p. poz.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 1/14

Z dnia 15 stycznia 2014r.

PLAN KONTROLI NA ROK 2014.

NAZWA OBIEKTU

L.p. |PRZEDMIOT KONTROLI TERMIN KONTROLI
1. Kontrola stanu gotéwki i poréwnanie z saldem |kwartalnie, w terminie Obiekty OSIiR
raportu kasowego. do 25-go dnia
konczacego kwartat
kalendarzowy
2. Kontrola prawidlowosci klasyfikacji budzetowej, | | kwartat 2014r. SFG
dekretacji i ewidencji ksiegowej kosztéw (min. 10 dni
w 1 miesigcu kwartatu 2014r.)
3. Kontrola zgodnosci realizacji terminow ptatnosci | Il kwartat 2014r. SFG
z otrzymanymi fakturami i innymi dowodami
ksiegowymi ( za m-c maj 2014r.).
4, Kontrola prawidtowosci ewidencjonowania jednostek | [| kwartat 2014r. Obiekty OSIR
kalkulacyjnych
5. Kontrola  stanu  magazynowego  faktycznego | [ll kwartat 2014r. STT/SFG
i poréwnanie zgodnosci ze stanem ksiegowym
6. Kontrola prawidlowoséci odpiséw na  ZFSS, | Il kwartat 2014r. SFG
przestrzegania terminéw przekazywania $rodkéw na
wyodrebniony rachunek oraz uzgodnienie stanu
funduszu na dzien 31.07.2014r.
7. Kontrola prawidtowosci obcigzen zgodnie | IV kwartat 2014r. Obiekty OSIiR

2z cennikiem lub innymi dokumentami

zatwierdzonymi przez Dyrektora




Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 1/14

Dyrektora Ofrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
z dnia 15 stycznia 2014 r.

PLAN KONTROLI NA ROK 2014.

Lp. | PRZEDMIOT KONTROLI | TERMIN KONTROLI NAZWA OBIEKTU

I Kontrola dyscypliny pracy wyrywkowo - caty rok Obiekty i Sekcje Osrodka
Sportu i Rekreacji
Kontrola czystosci Il kwartat 2014 r. Zespot Obiektow
2 w pomieszczeniach i wokot Sportowych Nr 1,2, 3
obiektow
IIT kwartat 2014 r. Hala Widowiskowo-
Sportowa
[ kwartal 2014 r. Zespot Obiektow
Stosowanie Instrukcji Sportowych Nr 2
3. Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt IV kwartal 2014 . Hala Widowiskowo-
Sportowa

Analiza czasu pracy:
4. 1. absencja chorobowa, grudzien
2. urlopy wypoczynkowe

Wszyscy pracownicy Osrodka
Sportu i Rekreacji

e

Ponadto na biezgco kontroli podlega zgodnos¢ kart pracy z listami obecnosei 1 wnioskami
urlopowymi.

Na biezgco rozliczany jest czas pracy w trzymiesigcznych okresach rozliczeniowych.




Zalacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 1/14
z dnia 15 stycznia 2014 r.

PLAN
KONTROLI Z ZAKRESU BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
ORAZ OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ NA ROK 2014

Przedmiotem kontroli bedg objgte nastepujace zagadnienia:

- przestrzeganie obowiazujacych przepisow bezpieczenstwa 1 higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

- stan techniczny budynkoéw i pomieszczen.

- stan techniczny urzadzen 1 innego wyposazenia.

&p. ‘Nazwa obiektu lub sekeji | Termin kontroli

1. Zespot Obiektow I kwartat
| Sportowych Nr 1 |
! 2 ‘ Zespot Obiektow 11 kwartat
| 'Sportowych Nr 2 -
3. Zespol Obiektow I kwartal
‘Sportowych Nr 3
wraz z zapleczem socjalno
. noclegowym .,
| 4.|Hala Widowiskowo 11 kwartat
! - Sportowa _ | - |
3 ! Sekcja Techniczno |T kwartal |
- Transportowa 1 B
| 6.Sekcja Finansowo 111 kwartat
| - Gospodarcza ] )
7.|Sekcja Marketingu [T kwartat

i Organizacji Imprez

8. Sekcja Organizacji i Kadr 1T kwartal




