) ZARZADZENIE 7/2018
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 26 marca 2018 r.

w sprawie prowadzenia oszczednego gospodarowania papierem biurowym w Osrodku Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu.

Na podstawie § 4 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu stanowigcego zalacznik do
uchwaly nr XLVI1/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrzesnia 2010 r. w sprawie
zmian w zakresie dziatania Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu oraz nadania mu statutu,

zarzgdza si¢
Co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje si¢ pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu do stosowania nizej
wymienionych zasad w celu oszczednego gospodarowania papierem biurowym.

1.

W celu oszezednego gospodarowania papierem biurowym zaleca sie:

a) przed wydrukiem pism sprawdzi¢ nalezy, czy dokument nie zawiera bledow,

b) wykonywa¢ w miare mozliwosci wydruk dwustronny,

¢) uzywa¢ kartki zadrukowane pojedynczo, do kolejnych roboczych wydrukéw lub notatek
odrecznych (tylko w sytuacji, gdy nie zawierajg one danych osobowych lub informacji
poufnych),

d) niezaakceptowane przez Dyrektora OSiR wydruki pism winny by¢ zlikwidowane
W niszczarce,

e) sporzadza¢ wydruki kolorowe papieru tylko gdy jest to niezbedne,

f) dokonywa¢ wydrukéw wielostronicowych, w szczegdlnosci kolorowych, na wydajnych
urzadzeniach wielofunkcyjnych.

W celu sktadowania zniszczonego papieru biurowego zaleca sie:

a) wyjete ze zniszczarki skrawki nalezy sktadowaé¢ w niebieskich workach,

b) worki ze zniszczonym papierem nalezy skladowa¢ w miejscu wyznaczonym przez
Kierownika,

c¢) worki, o ktérych mowa zabierane beda przez kierowce raz w tygodniu i przewozone do

utylizacji.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Obiektéw oraz Sekcji Osrodka Sportu
1 Rekreacji w Inowroctawiu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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