Zarzadzenie nr39/2019
Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
z Q5. lipca 2019 r.

w sprawie funkcjonowania Platformy Elektronicznego Fakturowania

Na podstawie art.4 ust.5 ustawy z dnia 9 listopada 2018r. o elektronicznym fakturowaniu w
zamOwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ushugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018r. poz. 2191), § S zarzadzenia nr 162/2019 Prezydenta Miasta
Inowroclawia z dnia 12 czerwea 2019 r. w sprawie funkcjonowania Platformy Elektronicznego
Fakturowania oraz na podstawie § 4 pkt 3 i 8 zalgcznika do uchwaty nr XLV1/662/2010 Rady
Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrzeénia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialalno$ci
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu, zarzgdzam, co nastepuje :

§ 1. Wprowadza si¢ obowigzek odbierania od wykonawey ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

§ 2. Zobowiazuj¢ Kierownika Sekcji Informatyki i Urzadzen Elektronicznych do:

1) utworzenia konta na Platformie Elektronicznego Fakturowania;

2) nadania uprawnien poszezegélnym uzytkownikom;

3) zapewnienia mozliwo$ci automatycznego przekazywania i przetwarzania danych z faktur
pomigdzy Platformg Elektronicznego Fakturowania, a systemem finansowo-ksiegowym
Comarch ERP Opitma.

§ 3. Zatwierdza si¢ procedur¢ zwigzang z obstuga Platformy Elektronicznego Fakturowania
okre$long w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadza si¢ koniecznos¢ dostosowania tresci zawieranych uméw do Wymogow
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych,

koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym.

§ 5. Zobowiazuj¢ Zastepce Dyrektora do nadzorowania funkcjonowania Platformy
Elektronicznego Fakturowania.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora, Giéwnemu Ksiegowemu i
Kierownikowi Sekcji Informatyki i Urzadzen Elektronicznych.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatgcznik do zarzadzenia??)../2019
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
z 99, lipca 2019 1.

Procedura zwigzana z obsluga Platformy Elektronicznego Fakturowania w
Os$rodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
1. Wykaz aktéw prawnych i pojeé:

1) ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 1. poz. 869);

2) ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ushugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym (Dz. U. z 2018 r. poz. 2191),

3) rozporzadzenie Ministra Przedsigbiorczosci i Technologii z dnia 25 kwietnia 2019 r. w
sprawie listy innych ustrukturyzowanych dokumentéw elektronicznych, ktére mogg by¢
przestane za posrednictwem platformy elektronicznego fakturowania stuzacej do przesylania
ustrukturyzowanych faktur elektronicznych oraz innych ustrukturyzowanych dokumentéw
elektronicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 856);

4) ustawa z dnia 11 czerwca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug (Dz. U. z 2018 1. poz. 2174
ze zm.);

5) PEF - Platforma Elektronicznego Fakturowania:

6) MWO/S — merytorycznie wlasciwy obiekt/sekcja;

7) SFG - Sekcja Finansowo-Gospodarcza;

8) SOiK — Sekcja Organizacji i Kadr.

2. Uwagi ogdlne
Niniejsza procedura okresla warunki odbioru ustrukturyzowanych faktur w postaci elektronicznej
zgodnych z normg europejska EN16931-1: 2017, wystawianych przez wykonawcow w zwiagzku z
realizacja uméw zawartych w trybie Prawa zaméwien publicznych, ustawy o umowie koncesji.i
ustawy o partnerstwie publiczno-prywatnym. Stanowi ona realizacj¢ wymogow stawianych przez
Dyrektywe PE i Rady 2014/55/UE z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie fakturowania
elektronicznego w zamdéwieniach publicznych (Dz. U. L 133 z 6.5.2014).
3. Zasady postgpowania:
1) odbioru od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur elektronicznych przestanych za
posrednictwem PEF dokonujg pracownicy SOiK;
2) pracownicy SOiK zobowiazani sg wydrukowaé¢ odebrang fakture elektroniczng i oznaczy¢ jg w
nastepujacy sposob:
a) poprzez nadanie numeru kolejnego otrzymanej faktury ustrukturyzowane;,
b) zamieszczenie po nadanym numerze kolejnym zapisu o tresci: ....../PEF”:
3) pracownicy SOiK prowadzg rejestr otrzymanych faktur ustrukturyzowanych i przekazuja je do
MWO/S
4) pracownicy MWO/S przetwarzajg otrzymany dokument — fakture ustrukturyzowang w
sposob okreslony dla faktur otrzymanych w formie papierowe;.

Lp. Stanowisko B Obie‘k?Sekcja Zakres upowaznien
1 Pomoc administracyjna SOiK Odbior faktury
ustrukturyzowanej
2 Referent SOiIK Odbior faktury
ustrukturyzowanej
3 Ksiegowa SFG Odbior faktury
ustrukturyzowanej
-4 Ksiegowa SFG Odbior faktury
ustrukturyzowane;j
5 Specjalista 7P Odbior faktury
ustrukturyzowanej

5. Kazda zmiana uzytkownika wymaga zachowania formy pisemnej wniosku kierownika MWO/S.



