ZARZADZENIE NR 39/2017

DYREKTORA OSRODKA SPORTU | REKREACJI w INOWROCLAWIU

z dnia 9 listopada 2017 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w O$rodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu w 2017 roku.

Na podstawie § 4 Statutu Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego Uchwatg

Nr XLVI/662/2010

Rady Miejskiej w Inowroctawiu z dnia 27 wrze$nia 2010 r. oraz art. 26 Ustawy

z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1047) i Instrukcji

inwentaryzacyjnej, stanowigcej Zatacznik do Zarzadzenia Nr 21/2016 Dyrektora Osrodka Sportu

i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 21 wrze$nia 2016 .

zarzagdza sie

co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w O$rodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu obejmujaca;:

a)
b)
c)
d)

e)

k)

srodki pienigzne znajdujgce sie w Kasie Giéwnej oraz punktach obrotu,
$rodki pieniezne znajdujace sie na rachunkach bankowych,

$rodki pieniezne w drodze,

towary i materiaty,

naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci

od osob fizycznych nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publiczno-prawne i pozostate
rozrachunki, migdzyokresowe rozliczenia kosztéw, przychody przysztych okreséw,
rezerwy oraz naleznoéci od osoéb nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
druki Scistego zarachowania, 1j. karty drogowe, arkusze spisu z natury i druki
PZ, RW, LT, LN, PT, PN, OT, ON, MT, MR oraz karnety,

$rodki trwate na terenie niestrzezonym,

$rodki trwate w budowie,

fundusz zasadniczy,

Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych.

§ 2. Przyja¢ nastepujgce metody inwentaryzacyjne:

a)

b)
c)

spis z natury — dla aktywéw, o ktdrych mowa w § 1 pkt a), d), h) oraz drukéw
wymienionych § 1 pkt g),

potwierdzenie salda — dla aktywow, o ktorych mowa w § 1 pkt b) i e),

weryfikacja sald — dla aktywow i rozrachunkéw, o ktorych mowa w § 1 pkt c), f), i), j),
ik}

§ 3. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1 przeprowadzi¢ w nastepujgcych terminach:

a)

w dniu 2 stycznia 2018 r. w ZOS |1 ZOS Ill i 2 stycznia 2018 r. przed rozpoczeciem



funkcjonowania — w zakresie aktywow, o ktorych mowa w § 1 pkt a) i d) oraz drukéw wymienionych w § 1
pkt @),
b) do dnia 2 stycznia 2018 r. - aktywa o ktorych mowa w § 1 pkt h),
c¢) do dnia 29 grudnia 2017 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2017 . - aktywa, o ktérych
mowa w § 1 pkt e), przy czym rozliczenie i ujecie zwiekszer i zmniejszen obrotéw kont,
ktore wystgpia w okresie od 1 grudnia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r., metodg
weryfikacji, ma nastgpi¢ do dnia 10 stycznia 2018 r,,
d) do dnia 29 grudnia 2017 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2017 r. - aktywa, pasywa
i rozrachunki, o ktorych mowa w § 1 pkt f), i}, j), k) przy czym rozliczenie i ujgcie
zwigkszen izmniejszen obrotéw kont, ktdre wystgpia w okresie od 1 grudnia 2017 r.
do 31 grudnia 2017 r. metodg weryfikacji, ma nastapi¢ do dnia 10 stycznia 2018 r.,
e) do dnia 10 stycznia 2018 r. - wg stanu na dzien 31 grudnia 2017 r. - aktywa, o ktérych
mowa w § 1 pktb)ic).
§ 4. Do przeprowadzenia spisu z natury sktadnikow objetych inwentaryzacjg, o ktérej mowa w § 1
pkt h), powoluje sie zespdt spisowy w sktadzie:
1. p. Anna Dworek,
2.  p. Maciej Nowak.
§ 5. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikéw, o ktéorych mowa w § 1 pkt a), d), g) powotuje
sie nastepujgce zespoty spisowe w skitadzie:
1. Zespdt Spisowy Nr 1:
- p. Monika Brandt-Bartoszak,
- p. Pawet Ligocki,
- w punktach obrotu ZOS |1 ZOS ll.
2. Zespot Spisowy Nr 2:
- p. Matgorzata Strachanowska,
- p. Lidia Maciejczyk,
- w punkcie informacyjnym HWS i Kasie Gtéwnej.
§ 6. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow, o ktérych mowa w § 1 pkt b), c), e), f), i), j), k)
w formie potwierdzenia sald lub weryfikacji sald poszczegélnych kont wynikajgcych z zakreséw czynnosci,
pracownicy Sekcji Finansowo-Gospodarcze;j.
§ 7. Realizacje niniejszego Zarzadzenia powierza sie p. Marioli Kasprzak — p.o. Gtéwnego
Ksiegowego.
§ 8. Nadzér nad prawidtowoscig wykonania niniejszego Zarzgdzenia powierza sie p. Beacie
Zimon-Plaskota — Zastepcy Dyrektora.
§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania,




