ZARZADZENIE NR 38/18
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI
WINOWROCLAWIU
z dnia 19 listopada 2018 r.

W sprawie zmiany Zarzadzenia Nr 20/09 z dnia 29 czerwca 2009 r. oraz Zarzadzenia
Nr 36/17 z dnia 19 pazdziernika 2017 r. dotyczacej powolania stalej Komisji
Przetargowej Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu do oceny spelniania przez
wykonaweéw warunkéw udzialu w postepowaniach o udzielenie zaméwienia oraz do
badania i oceny ofert, okreslenia organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowigzkow
czlonkow Komisji.

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego
uchwalg Nr XLV1/662/2010 Rady Miejskiej w Inowroctawiu z dnia 27 wrzesnia 2010 r. oraz
na podstawie art. 19 wust. 1 i 3 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1986), zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ stalg Komisj¢ Przetargowa Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu do
oceny spetniania przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniach o udzielenie
zamOwienia oraz badania i oceny ofert w sktadzie:

1. Malgorzata Strachanowska - Przewodniczacy

2. Mariola Kasprzak - Zastgpca Przewodniczacego
3. Zuzanna Mroczkowska - Sekretarz

4. Monika Kubaszewska - Zastepca Sekretarza
5. Beata Zimon — Plaskota - Czlonek

6. Wojciech Pawlak - Cztonek

7. Jan Dunaj - Czlonek

8. Monika Brandt - Bartoszak - Czlonek

9. Tatiana Szczeszak - Czlonek

10. Tomasz Wesotowski - Czlonek

11. Elzbieta Lewandowska - Czlonek

12. Maciej Nowak - Czlonek.

§ 2. Ustala sig regulamin pracy Komisji Przetargowej okreslajacy organizacje, sklad, tryb
pracy oraz zakres obowigzkow czlonkéw komisji, ktérego tres¢ stanowi zalgcznik do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zespoly wyznaczone ze skiadu Komisji Przetargowej do postepowania o udzielenie
zamOwienia rozpoczynajg prace z dniem zlozenia zatwierdzonego wniosku o jego wszezecie
1 koniczg z dniem podpisania umowy badZ uniewaznienia przetargu.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie pracownikowi zatrudnionemu na
samodzielnym, wieloosobowym stanowisku pracy ds. zamowien publicznych.

§ 5. 1. Traci moc Zarzadzenie nr 20/09 z dnia 29 czerwea 2009 r. Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej Osrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow
udziatlu w postgpowaniach o udzielenie zaméwienia oraz do badania i oceny ofert, okreslenia
organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowiazkéw czlonkdw Komisji.

2. Traci moc Zarzadzenie Nr 36/17 z dnia 19 pazdziernika 2017 1. Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu w sprawie powolania stalej Komisji Przetargowej Osrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu do oceny spelniania przez wykonawcow warunkow



udzialu w postgpowaniach o udzielenie zamowienia oraz do badania i oceny ofert, okreslenia
organizacji, trybu pracy oraz zakresu obowiazkéw cztonkéw Komisji.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

YREKTOR

(podpis Dyrektora OSiR)



Zatacznik do zarzadzenia Nr 38/18
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu

ZATWIERDZAM z dnia 19 listopada 2018 r.
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Regulamin
pracy komisji przetargowej
okreslajacy organizacje, sklad, tryb pracy oraz zakres obowiazkéw
czlonkéw komisji

PRZEPISY OGOLNE

§1.1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,.komisja” ma charakter staly i zostata powolana do
przygotowywania 1 przeprowadzania wszystkich postgpowan, organizowanych przez
zamawiajacego, zgodnie z przepisami prawa zamowien publicznych 1 regulaminem
postgpowania przy udzielaniu zaméwien publicznych przez Os$rodek Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu.

2. W sklad komisji wchodza powolani zarzadzeniem Dyrektora stali cztonkowie, przy czym
komisja pracuje w danym postepowaniu w skladzie od 3 do 5 osob: przewodniczacy komisji
lub zastgpca przewodniczacego, sekretarz oraz osoby wyznaczone przez Dyrektora,
kazdorazowo sposrdd pozostalych jej cztonkow.

§2.1. Komisja zapoznaje si¢ niezwlocznie z o§wiadczeniami lub dokumentami zlozonymi
przez dostawcow lub wykonawcéw w celu potwierdzenia spelnienia stawianych im
warunkow.

2. Czlonkowie komisji skladajg pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku okolicznosci,
o ktorych mowa w art. 17 ustawy prawo zamdwien publicznych, zwanych dalej
»okoliczno$ciami wylaczajacymi udzial”.

3. W przypadku zlozenia przez czlonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznogci
wylaczajgcych udzial, nie zloZenia przez niego o$wiadczenia albo zlozenia o$wiadczenie
niezgodnego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego. Wobec
przewodniczacego komisji czynno$ci wylaczenia dokonuje bezposrednio Dyrektor, powolujgc
Jednoczesnie na jego miejsce osobe pelnigeg obowiazki przewodniczacego w tym
postepowaniu.

4. Informacje o wylgczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje
Dyrektorowi, ktéry w miejsce wylaczonego czlonka moze powotaé nowego cztonka komisji.
5. Czlonek komisji jest obowiazany w kazdym czasie wylaczy¢ sie z udziatu w pracach
komisji niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajgcych
wylaczenie, o czym informuje przewodniczacego komisji.

6. Wzor oswiadczenia stanowi zatgeznik do regulaminu.



§ 3.1. Czynnosci podjgte w postepowaniu przez czlonka komisji, po powzieciu przez niego
wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci uzasadniajacych wylaczenie sa niewazne.

2. Czynnosci komisji, jezeli zostaly dokonane z udzialem takiego czlonka, powtarza sig,
chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktdrej czlonek komisji zostanie wylaczony z powodu nie ztozenia o$wiadczenia
albo zlozenia o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

3. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych nie majgcych
wplywu na wynik postepowania.

§ 4.1. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci,
kierujac si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.

2. Odwolanie czionka komisji w toku postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji:

1) naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w ust. 1,

2) o ktérej mowa w § 2 ust. 3 oraz, jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on braé
udziatlu w pracach komisji.

§ 5.1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

2. Do zadan przewodniczacego nalezy szczegélnoscei:

1) odebranie oswiadczen cztonkoéw komisji o okolicznosciach uzasadniajacych wylaczenie
oraz poinformowanie Dyrektora o ewentualnym wylaczeniu cztonkéw komisji,

2) wyznaczenie termindéw posiedzen komisji oraz ich prowadzenie,

3) podzial migdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego,

5) informowanie Dyrektora o problemach zwigzanych z pracami komisji w toku
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

3. O$wiadczenia o okolicznosciach uzasadniajacych wylgczenie przewodniczacy wlacza do
dokumentacji postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

4. Dokumentacj¢ postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzi sekretarz

komisji.

§ 6.1. Jezeli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci w postepowaniu wymaga
wiadomosci specjalnych, przewodniczacy komisji wystepuje do Dyrektora z wnioskiem
0 zasiggniecie opinii bieglych.

2. Do bieglych stosuje si¢ zasady skiadania oswiadczen o okoliczno$ciach uzasadniajacych
wylaczenie odnoszace si¢ do cztonkdéw komis;ji.

3. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udzial w jej pracach
z glosem doradczym i udziela dodatkowych wyjasnien.

TRYB PRACY KOMISJI

§ 7.1. Komisja pracuje na posiedzeniach.
2. Dla wazno$ci czynnosci dokonywanych przez komisje niezbedne jest uczestnictwo co

najmniej trzech cztonkow.

3. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia wigkszoscia glosow, z zastrzezeniem oceny ofert.

4. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol ustalen, ktory podpisuja wszyscy obecni
cztonkowie komisji.

§ 8. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Dyrektora propozycje wyboru
trybu udzielenia zamoéwienia wraz z uzasadnieniem.



§ 9.1. Komisja przygotowuje i przekazuje Dyrektorowi do zatwierdzenia:

1) propozycje wyboru trybu udzielenia zamowienia publicznego wraz z uzasadnieniem,

2) projekt specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia, zaproszenia do skladania ofert,
zaproszenie do dialogu lub zaproszenie do negocjacji wraz z istotnymi postanowieniami
umowy w sprawie zamowienia publicznego (wzoér umowy),

3) projekty innych dokumentéw koniecznych do przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

Projekty sporzgdza si¢ na podstawie informacji otrzymanych z jednostki merytoryczne;j.

2. Wage poszczegdlnych kryteriow oceny ofert okresla sie w procentach.

3. Suma wag poszczeg6lnych kryteriow wynosi 100%.

4. Maksymalna suma punktéw, jakie moze uzyskaé oferent, wynosi 100.

5. Kryterium ceny okresla si¢ na podstawie art. 91 ustawy prawo zaméwien publicznych.

§ 10. W przypadku zaistnienia przestanki udzielenia zaméwienia z wolnej reki komisja
przygotowuje 1 przekazuje do zatwierdzenia Dyrektorowi propozycje zaproszenia do
negocjacji w trybie zamowienia z wolnej r¢ki, ze wskazaniem podmiotu, z ktérym maja by¢é
prowadzone rokowania.

§ 11. Komisja przygotowuje i przedstawia do zatwierdzenia Dyrektorowi ogloszenia
wymagane dla danego trybu postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 12.1. Przewodniczacy komisji upowaznia jednego z cztonkéw komisji do kontaktow
W sprawie udzielania wyjasnienn dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw
zamowienia. Wyjasnienia dotyczace merytorycznej tresci specyfikacji, w szczegdlnosci
przedmiotu zamowienia i kryteriow oceny, wymagaja przed ich ostatecznym przekazaniem
osobie zainteresowanej zatwierdzenia komisji i Dyrektora.

2. Jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie negocjacji z ogtoszeniem lub negocjacji bez
ogloszenia, zamoéwienia z wolnej reki, komisja prowadzi odpowiednio negocjacje
z dostawcami lub wykonawcami.

§ 13.1. Komisja dokonuje otwarcia ofert w dniu i w miejscu wskazanym w specyfikacji
istotnych warunkow zamowienia.

2. Po otwarciu ofert sekretarz komisji odczytuje imie i nazwisko. nazwe (firme) oraz adres
(siedzibg) dostawcy lub wykonawcy, ktorego oferta jest otwierana, a takze informacje
dotyczgce ceny oferty, terminu wykonania zamoéwienia publicznego, okresu gwarancji,
warunkow platnosci zawartych w ofercie i inne konieczne informacje w niezbednym
zakresie. Sekretarz komisji niezwlocznie odnotowuje odczytane dane w protokole
postepowania.

3. Przewodniczacy komisji informuje wykonawcéw, dostaweow o wielkosci $rodkow
przeznaczonych przez zamawiajacego na realizacje zamowienia.

OCENA OFERT

§ 14. Po otwarciu ofert, w terminie wyznaczonym przez przewodniczacego, komisja ocenia
spetnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje do Dyrektora
zamawiajacego o wykluczenie dostawcow lub wykonawcéw w przypadkach okreslonych
ustawa.

§ 15.1. Po otwarciu ofert komisja sprawdza kompletnos¢, aktualno$é i elementy formalne
dokumentéw wymaganych od dostawcow lub wykonawcow.

2. Jezeli podczas analizy ofert komisja stwierdzi, iz zachodza okolicznosci uzasadniajace
odrzucenie jednej lub wigcej ofert, sktada odpowiedni wniosek do Dyrektora.



§ 16.1. Po dokonaniu oceny formalnej ofert komisja dokonuje oceny pozostatych
nieodrzuconych ofert na podstawie indywidualnych ocen ofert, sporzadzonych przez
czlonkow komisji przy zastosowaniu wylacznie kryteriow zawartych w specyfikaciji istotnych
warunkow zamOwienia, zaproszeniu do wudzialu w postepowaniu albo zaproszeniu
do skladania ofert.

2. Komisja przygotowuje propozycje wyboru oferty najkorzystniejszej do zatwierdzenia
Dyrektorowi.

3. Indywidualna ocena oferty zawiera uzasadnienie wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 17.1. Przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami mozna sporzadzi¢ zbiorcze
zestawienie oceny ofert. W takim przypadku pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny ofert
zastgpuje si¢ pisemnym uzasadnieniem wyboru najkorzystniejszej oferty.

2. W postgpowaniu prowadzonym w trybie zapytania o cene komisja proponuje wybér oferty,
ktora zawiera najnizsza cene.

3. W postepowaniu prowadzonym w trybie zamowienia z wolnej reki komisja przedstawia
Dyrektorowi propozycje zawarcia umowy z wykonawcg (dostawea),

z ktorym byly prowadzone negocjacje.

§ 18. Umowa w sprawie zaméwienia publicznego moze byé zawarta w terminach okreslonych
W ustawie prawo zamowien publicznych, tj. od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze
oferty, nie pdézniej jednak niz przed terminem zwiazania oferta.

UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA I PROTESTY

§ 19.1. Jesli zachodzg przestanki przewidziane w ustawie prawo zaméwien publicznych,
komisja wystepuje do Dyrektora o uniewaznienie postepowania. Pisemne uzasadnienie
takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz omawia¢ okolicznosci,
ktore spowodowatly koniecznosé uniewaznienia postepowania.

2. Uzasadnienie uniewaznienia postgpowania podpisuje Dyrektor i przewodniczacy komisji
przetargowe].

§ 20.1. W przypadku wniesienia protestu na czynnosci podejmowane przez komisje
w imieniu zamawiajgcego, komisja przyjmuje i analizuje wniesiony protest.

2. Po przeanalizowaniu protestu komisja przygotowuje odpowiedz, a po zatwierdzeniu przez
Dyrektora:

1) powtarza wadliwg czynnos¢-jezeli protest jest uzasadniony,

2) odrzuca protest-jezeli jest on bezzasadny.

§ 21.1. Na kazdym etapie postepowania Dyrektor moze zadaé¢ wyjasnien od czlonkéw
komisji w sprawie podejmowanych przez nich czynnosci oraz przegladaé dokumentacje
postgpowania.

2. Jezeli Dyrektor stwierdzi naruszenia prawa — uznaje czynno$¢ podjeta z naruszeniem prawa
za niewazna.

3. Na polecenie Dyrektora komisja powtarza uniewazniona czynnos¢.

§ 22. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postgpowania w tej samej sprawie powierza
si¢ komisji w zmienionym skladzie, jezeli Dyrektor odmoéwi zatwierdzenia propozycji komisji
1 uniewazni postgpowanie o udzielenie zaméwienia publicznego na podstawie przepisoéw
ustawy prawo zamowien publiczny




Zalgceznik do regulaminu pracy komisji przetargowej
z dnia 19 listopada 2018 r.

0Znaczenie sprawy ............

Pieczg¢ zamawiajgcego

Oswiadczenie
skladane na podstawie art. 17, ust. 2 ustawy prawo zamoéwien publicznych przez:
- kierownika zamawiajacego
- pracownika zamawiajacego, ktéremu kierownik zamawiajjcego powierzyl wykonanie
zastrzezonych dla siebie czynnosé,
- czlonka komisji przetargowe;j,
- bieglego
- innej osoby wykonujacej czynnosci w post¢powaniu o udzielenie zamowienia*®
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NAZWISKO oo

Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej za falszywe zeznania os$wiadczam, ze:

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamodwienia,

2)  nie pozostaje w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia
oraz nie jestem zwigzany z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca,
Jego zastepcg prawnym lub czlonkami organow zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ 0 udzielenie zamowienia,

3)  przed uptywem 3 lat od dnia wszczgeia postepowania o udzielenie zaméwienia nie
pozostawalem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca i nie bylem cztonkiem
organdw zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajacych si¢
0 udzielenie zamdwienia,

4)  nie pozostaje z zadnym wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do mojej bezstronnosci,

5)  nie zostalem prawomocnie skazany za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo
przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowych.

(podpis)

W zwiazku z zaistnieniem jednej z powyzszych okoliczno$ci podlegam wylaczeniu

z niniejszego postepowania

(podpis)
* - niepotrzebne skresli¢






