ZARZADZENIE NR 37/18

DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCELAWIU
z dnia 16 listopada 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Os$rodka Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu  Os$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
stanowigcego zalacznik do uchwaly nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialania Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu oraz nadania mu statutu,

zarzagdza sig,
Co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 10/17 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 23 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zmienionego zarzadzeniem nr 23/17 z dnia 14 lipca
2017, zarzadzeniem nr 18/18 z dnia 18 lipca 2018 r. oraz zarzadzeniem nr 35/18 z dnia
17 pazdziernika 2018 r. wprowadza si¢ nastepujgce zmiany:

1) w rozdziale III, § 20 ust. 8 dopisuje si¢:

- rejestru umow, porozumien zawieranych przez Osrodek.
2) w rozdziale III, § 20 zmienia si¢ brzmienie ust. 11 na:

»11. Samodzielne, wieloosobowe stanowisko pracy ds. zamoéwien publicznych
Organizacyjne podlega Dyrektorowi Osrodka

Do zadan tej jednostki organizacyjnej nalezy:

1) prowadzenie caloksztaltu spraw, w tym dokumentacji zwigzanej z zaméwieniami
publicznymi, a w szczego6lnoscei:
a) analiza i aktualizacja wiadomosci w zakresie przepisOw ustawy Prawo zaméwien
publicznych,
b) prowadzenie rejestru fraktur stanowigcego jednoczesnie rejestr zamowien publicznych,
¢) prowadzenie rejestréw zuzycia wody, energii i gospodarki odpadami,
d) przygotowywanie kompletu dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia przetargow
zgodnie z ustawa Prawo zamowien publicznych,
e) przeprowadzanie czynnos$ci proceduralnych przewidzianych ustawg Prawo zamowien
publicznych, w tym przygotowywanie przetargéw (planowanie, sporzadzanie SIWZ,
publikacja ogloszen, ocena ofert itp.),
f) wspieranie pracownikow komorek organizacyjnych OSiR w celu prawidlowego
przygotowania dokumentacji niezbednej do wszczecia postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego,
g) udzial w przetargach, protokotowanie i powiadamianie oferentow o rozstrzygnigciu
przetargu,
h) sporzadzanie protokolow,
i) kompletowanie dokumentacji z udzielonych zamowien publicznych,
j) sporzadzanie projektow umow i wszelkiej dokumentacji przetargowej zgodnie z
Instrukcjg Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a w szczegélnosci z



ustawa Prawo zamowien publicznych,

2) prowadzenie caloksztattu spraw w zakresie korzystania z dofinansowania z programow
unijnych i krajowych, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie wnioskow o dofinansowanie,
b) prowadzenie dokumentacji,

3) biezgce monitorowanie portali instytucji zarzadzajacych $rodkami finansowymi
i natychmiastowe przedktadanie wnioskéw i wydrukéw dyrektorowi,

4) prowadzenie i aktualizowanie informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

5) opracowywanie analiz oraz prowadzenie ewidencji, rejestrow, itp. wynikajacych z zakresu
czynnosci,

6) przygotowywanie projektow i wdrazanie w zycie Regulaminéw i Zarzadzefn Dyrektora
OSiR,

7) przygotowywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego OSiR.

8) Prowadzenie caloksztaltu spraw w zakresie korzystania z dofinansowania z programéw
unijnych i krajowych, a w szczegdlnosci:
a) opracowywanie wnioskow o dofinansowanie,
b) prowadzenie dokumentacji.”

3) w rozdziale V, § 27 otrzymuje brzmienie:
»Za zorganizowanie i prawidlowe dzialanie kontroli wewngtrznej oraz wykorzystanie jej
wynikéw odpowiedzialny jest Dyrektor, Zastepca Dyrektora, Glowny Ksiggowy, Kierownik
Sekeji Organizacji i Kadr, inspektor ds. bhp i ppoz. oraz samodzielne, wieloosobowe

stanowisko pracy ds. zamoéwiefi publicznych.”

4) w czeSci B Spisu treSci ulega zmianie schemat organizacyjny stanowigcy Zalacznik
Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia:

- zmienia si¢ nazwg jednostki organizacyjnej z:
.Samodzielne, wieloosobowe stanowisko ds. zamowien publicznych” na:

..Samodzielne, wieloosobowe stanowisko pracy ds. zaméwien publicznych.”

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 grudnia 2018 r.

Osfodka Sportu lﬁékreaql
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Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 37/18

B. Schemat organizacyjny

z dnia 16.11.2018 r.

Dvrektor OSiR 1
Zastepca
Sekcja Organizacji | Samodzielne, Dyskioe
i Kadr wieloosobowe
stanowisko pracy
1. Hala 3 — ds. zamowien
Widowi 5 amodzicine - publicznych ;
Splo:t‘:;:: owe stanowisko G!owny
ds. bhp i ppoz. Ksiggowy
Sekeja
2. Plac Imprez Taformatyki T
1. Sekeja i urzadzen :
3 1. Sekeja
e . Marketl.ngu" elektronicznych Fin aJns i
Rekreacyjny i Organizacji & p
przy zbiegu Imprez ) ospodarcza
ul. L. Blaika Sekcja _
i ul. J. Molla 2. Centrum .. TTeChlllchtllo - 2. gfrlg(;)w;;ako
Pomocy ransporiowa leida-bazar
4. Sala treningowa Organizacjom
Pozarzadowym

Zesp6l Obiektow
Sportowych Nr 1:

1. Kryta Plywalnia
»Delfin®

2, Stadion Miejski
im. Inowroclawskich
Olimpijczykow

3. Basen Odkryty'

4. Kryta Plywalnia
» Wodny Park”

5. Lodowisko
Sezonowe
»Lodolandia” '

6. Teren Rekreacyjny'
przy zbiegu
ul. Swigtokrzyskiej-
ul. S. Staszica —
ul. Zapadle

7. Teren Rekreacyjny*
ul. M. Wierzbinskiego

8. Inowroclawska
Terma'

Zespét Obiektow
Sportowych Nr 2:

1. Stadion Miejski 11
z boiskiem bocznym

2. Korty Tenisowe'

3. Boisko ze sztuczng
nawierzchnig

4. Plac Zabaw

5. Teren Rekreacyjny
przy Tezniach'

6. Park Linowy'

' Komorka organizacyjna sezonowa.
? Komérka organizacyjna w dzierzawie.

Podleglo$¢ bezposrednia.
----------- Podlegtoéc¢ bezposrednia w zakresie ekonomicznym.

Zespol Obiektéw
Sportowych Nr 3

wraz z zapleczem

socjalno-noclegowym:

1. Hala Sportowa

2. Stadion Miejski 111
z boiskami bocznymi

3. Korty Tenisowe’

4. Zaplecze socjalno-
noclegowe

5. Plac Zabaw ,,MIS™"'




