ZARZADZENIE NR 35/18

DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCEAWIU
z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego OSrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu  Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
stanowigcego zalgcznik do uchwaly nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dziatania O$rodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu oraz nadania mu statutu,

zarzadza sig¢
co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku nr 1 do zarzadzenia nr 10/17 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 23 marca 2017 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zmienionego zarzgdzeniem nr 18/2018 z dnia
18 lipca 2018 r. wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w rozdziale 1, § 10 dodaje si¢:

ust. 10. Sekcja Informatyki 1 urzadzen elektronicznych. —-SI
ust. 11. Samodzielne, wieloosobowe stanowisko pracy ds. zamowien publicznych — ZP

2) w rozdziale II, § 12 ust. 2 dodaje si¢:

pkt 10 Sekcje Informatyki i urzadzen elektronicznych,
pkt 11 Samodzielne, wieloosobowe stanowisko pracy ds. zamowien publicznych.

|

3) w rozdziale III, § 20 ust. 8 wykresla si¢:

- w pkt 8 prowadzenie rejestrow i zbiorow dokumentow: rejestru faktur, rejestru zamowien
publicznych, rejestru zuzycia wody, energii i gospodarki odpadami, rejestru umow,
porozumien zawieranych przez Osrodek,

- pkt13, 14,15, 17.

4) w rozdziale 111, § 20 z ust 7 wykresla si¢:
- pkt 18, 19, 20, 21.

5) w rozdziale III, § 20 dodaje si¢:

- ust. 10
10. Sekcja Informatyki i urzadzen elektronicznych
Organizacyjne podlega Dyrektorowi Osrodka

Do zadan tej jednostki organizacyjnej nalezy prowadzenie nastepujacych spraw:

1) administrowanie i nadzor nad lokalng siecig komputerowg oraz systemami informatycznymi
zainstalowanymi w Osrodku Sportu i Rekreacji, wdrazanie nowych rozwigzan w zakresie
systemoéw informatycznych i telekomunikacyjnych,

2) opracowanie koncepcji zabezpieczenia sieci komputerowej przed dostgpem 0s6b



3)
4)
5)
6)
7

8)
9

nieupowaznionych oraz ochrony antywirusowej,

nadzér nad kasami i drukarkami fiskalnymi,

administrowanie sieci w systemie LINUX,

obstuga programu kadrowo — ptacowego i finansowo - ksiegowego OPTIMA,

obstuga programu e-pracownik,

obstuga elektronicznego pomiaru czasu — Fotofinish, aktualnego systemu wejs¢ i wyjsé,
elektronicznych tablic wynikow oraz telebimu,

przedkiadanie propozycji rozwoju sieci,

nadzor nad zakupem i serwisem sprzetu komputerowego,

10) drobne naprawy sprz¢tu komputerowego,

11) okresowy przeglad i konserwacja sprzetu komputerowego,

12) instalowanie nowych wersji oprogramowania i systeméw komputerowych,
13) instalowanie systemow operacyjnych,

14) wdrazanie nowego sprzetu, oprogramowania,

15) reagowanie na wszelkie usterki i awarie sprzetu komputerowego,

16) wykonywanie zadan zleconych przez Dyrektora Osrodka.

1)

2)

3)
4)

ust. 11
11. Samodzielne, wieloosobowe stanowisko ds. zaméwien publicznych
Organizacyjne podlega Dyrektorowi Osrodka

Do zadan tej jednostki organizacyjnej nalezy:

prowadzenie caloksztatltu spraw w zakresie korzystania z dofinansowania z programéw
unijnych i krajowych, a w szczegdlnosci:

a) opracowywanie wnioskéw o dofinansowanie,

b) prowadzenie dokumentacji,

c) sktadanie wnioskéw dyrektorowi w sprawach dotyczacych dostosowania struktur
i funkcji OSiR do wymogdéw unijnych,

prowadzenie caloksztaltu spraw w tym dokumentacji zwigzane] z zamOwieniami
publicznymi, a w szczegdlnoscei:

a) analiza i aktualizacja wiadomos$ci w zakresie przepiséw ustawy Prawo zamoéwien
publicznych,

b) prowadzenie rejestru fraktur stanowiacego jednoczesnie rejestr zamowien publicznych,

¢) prowadzenie rejestréw zuzycia wody, energii i gospodarki odpadami,

d) przygotowywanie kompletu dokumentéw niezbgdnych do przeprowadzenia przetargow
zgodnie z ustawg Prawo zamowien publicznych,

e) przeprowadzanie czynnos$ci proceduralnych przewidzianych ustawg Prawo zamowien
publicznych, w tym przygotowywanie przetargdw (planowanie, sporzadzanie SIWZ,
publikacja ogloszen, ocena ofert itp.),

f) wspieranie pracownikéw komorek organizacyjnych OSiR w celu prawidlowego
przygotowania dokumentacji niezbgdnej do wszczgeia postgpowania o udzielenie
zamodwienia publicznego,

g) udzial w przetargach, protokolowanie i powiadamianie oferentow o rozstrzygnieciu
przetargu,

h) sporzadzanie protokotow,

i) kompletowanie dokumentacji z udzielonych zaméwien publicznych,

j) sporzadzanie projektow uméw i wszelkiej dokumentacji przetargowej zgodnie
z Instrukcja Kancelaryjng i Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt, a w szczegdlnosci
z ustawag Prawo zamowien publicznych,

prowadzenie Rejestru uméw i porozumien z kontrahentami OSiR.

biezace monitorowanie portali instytucji zarzadzajagcych $rodkami finansowymi
i natychmiastowe przedkladanie wnioskow i wydrukow kierownikowi,



5) prowadzenie i aktualizowanie informacji w Biuletynie Informacji Publiczne;j,

6) opracowywanie analiz oraz prowadzenie ewidencji, rejestrow, itp. wynikajacych z zakresu
czynnosci,

7) przygotowywanie projektow i wdrazanie w zycie Regulaminéw i Zarzadzen Dyrektora
OSiR,

8) przygotowywanie dokumentacji do archiwum zaktadowego OSiR.

6) w rozdziale V, § 27 otrzymuje brzmienie:

- .Za zorganizowanie i prawidlowe dzialanie kontroli wewnetrznej oraz wykorzystanie jej
wynikow w odpowiedzialny jest Dyrektor, Zastgpca Dyrektora, Gléwny Ksigegowy,
Kierownik Sekcji Organizacji 1 Kadr, inspektor ds. bhp i ppoz. oraz stanowisko
ds. zaméwien publicznych.”

7) w czgSci B Spisu treSci ulega zmianie schemat organizacyjny stanowigcy Zalgcznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia:

- dodaje si¢ Sekcje Informatyki i urzadzen elektronicznych oraz Samodzielne, wieloosobowe
stanowisko ds. zaméwien publicznych.

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2018 r.

Dyrektor




Zalgcznik Nr 1 do Zarzgdzenia Nr 35/2018

B. Schemat organizacyjny

zdnia 17.10.2018 r.
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Zespol Obiektow
Sportowych Nr 1:

1. Kryta Plywalnia
wDelfin”

2. Stadion Miejski
im. Inowroclawskich
Olimpijezykéw

3. Basen Odkryty'

4. Kryta Plywalnia
»Wodny Park”

5. Lodowisko
Sezonowe
»Lodolandia”'

6. Teren Rekreacyjny’
przy zbiegu
ul. Swigtokrzyskiej-
ul. S. Staszica —
ul. Zapadle

7. Teren Rekreacyjny?
ul. M. Wierzbinskiego

8. Inowroclawska
Terma'

(1

Zespol Obiektow

Sportowych Nr 2:

1. Stadion Miejski 11
z boiskiem bocznym

2. Korty Tenisowe'

3. Boisko ze sztuczng
nawierzchnig

4. Plac Zabaw

5. Teren Rekreacyjny
przy Tezniach'

6. Park Linowy'

' Komérka organizacyjna sezonowa.
* Komorka organizacyjna w dzierzawie.

Podleglo$¢ bezposrednia.
Podleglos¢ bezposrednia w zakresie ekonomicznym.

Zespol Obiektow
Sportowych Nr 3
wraz z zapleczem

socjalno-noclegowym:

1. Hala Sportowa

2. Stadion Miejski Il
z boiskami bocznymi

3. Korty Tenisowe’

4. Zaplecze socjalno-
noclegowe

5. Plac Zabaw ,MIS™




