ZARZADZENIE NR 34 /2018

DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu post¢gpowania przy udzielaniu przez Osrodek
Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu zaméwien publicznych, ktérych wartosé nie przekracza

wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego

uchwata nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej w Inowroctawiu z dnia 27 wrzesnia 2010 r.

zarzgdza sieg,

CO nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ regulamin postgpowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu zaméwien publicznych, ktérych warto$é nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro, zwany dalej regulaminem, stanowigcym zatacznik Nr 1
do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Traci moc Zarzadzenie Nr 17/2014 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu w sprawie regulaminu postgpowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu zaméwien publicznych, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych rownowartosci kwoty 30.000 euro wraz z pdzniejszymi zmianami.

§ 3. Nadzér nad  wykonaniem  zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi na
samodzielnym, wieloosobowym stanowisku pracy ds. zamowien publicznych oraz Zastepcy
Dyrektora OSiR.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 listopada 2018 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 34 /2018
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu

z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

mar Wieslawa FPawtlowska

REGULAMIN POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PRZEZ
OSRODEK SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH,

KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA
WYRAZONEJ W ZLOTYCH ROWNOWARTOSCI

KWOTY 30.000 EURO



§ 1. Regulamin okresla zasady udzielania zamdéwien publicznych przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu, ktorych warto$¢ nie przekracza rownowartosci wyrazonej w ztotych
kwoty 30.000 euro.

§ 2. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o nizej wymienionych pojeciach, nalezy przez to
rozumiec:

1) zaméwienie - zamowienie publiczne, ktérego przedmiotem sg ustugi, dostawy lub
roboty budowlane,

2) wartos¢ zamdwienia - calkowite, szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towaréw i ushug, ustalone z nalezyta starannodcig, w oparciu o S$redni kurs
ztotego w  stosunku do euro stanowiacy podstawe przeliczania  warto$ci  zamdwien
publicznych, okreslony w rozporzadzeniu  Prezesa Rady  Ministrow W sprawie
sredniego  kursu zlotego w stosunku do euro stanowigcego podstawe przeliczenia
wartosci ~ zamowien  publicznych; warto$¢ zamawianych robdt — budowlanych okresla
kosztorys inwestorski,

3) kierownik —  kierownik jednostki organizacyjnej Osrodka Sportu i Rekreacji
lub pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku, zainteresowany udzieleniem zamoOwienia

4) pracownik ds. zamowien publicznych — pracownik zatrudniony w samodzielnym,
wieloosobowym stanowisku pracy ds. zamdwien publicznych.

§ 3.1. Do zamoéwien, ktoérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartos$ci kwoty 30.000 euro nie stosuje si¢ przepisOw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych wraz z pdzniejszymi zmianami (zwana dalej ustawg Pzp).

2. Przy ustalaniu warto$ci zamowienia stosuje si¢ odpowiednio zasady okreslone
przepisami art. 32-35 ustawy Pzp (tres¢ art. 32-35 stanowi zalacznik nr 7 do regulaminu).

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zaméwienia na czesci lub zanizanie jego
wartosci w celu uniknigcia obowiazku stosowania przepisow ustawy Pzp.

4. Wartos¢ zamowienia winna by¢ ustalona z nalezyta starannoscig, opierajac sie
o analogiczne dostawy, ustugi lub roboty budowlane dokonywane w latach poprzednich, przy
uwzglednieniu zmian ilosciowych wynikajacych z planowanych dostaw, ustug lub robét
budowlanych na rok budzetowy.

§ 4. 1. Ramowe procedury udzielania zamdwien publicznych uregulowane zostaja
w nastepujgcych kategoriach:

1) zamdéwienia o wartosci nieprzekraczajacej 20.000,00 zi,

2) zamdwienia o wartosci przekraczajgcej 20.000,00 zi do 70.000,00 zt,

3) zamowienia o wartosci przekraczajgcej 70.000,00 zt do 30.000 euro.

2. Ramowe procedury, o ktérych mowa w ust. 1, nie maja zastosowania przy udzielaniu
zaméwienia publicznego o warto$ci nie przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosei
30.000 euro:

1) ktore moze by¢ $wiadczone tylko przez jednego wykonawce z przyczyn
o obiektywnym charakterze lub z przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych, w szczegdlnosci
w zakresie dzialalnosci twoérczej lub artystycznej,

2) ktorego przedmiotem jest:

a) zakup paliwa, artykuldw spozywczych, kwiatow, wigzanek okolicznosciowych,
ksiazek, publikacji oraz gazet i czasopism,

b) zamieszczenie ogloszen w prasie,

¢) zakup dyplomow, medali, pucharéw oraz koszulek i strojow sportowych,

d) usluga promocji,

e) ustuga dostegpu do sieci internetowej,

f) ustuga restauracyjna, hotelarska, cateringowa,



g) ustuga zdrowotna, sedziowska oraz w zakresie sportu i rekreacji,

h) $wiadczenie ustug przez wlasnych pracownikéw w ramach umowy zlecenia badz
zlecenie ustug osobom $wiadczacym dotychezas ustugi dla OSiR,

1) $wiadczenie ustug telekomunikacyjnych i telefonii komérkowe;j,

j) ushuga edukacyjna i szkoleniowa,

k) ustuga transportowa,

1) ustuga prawnicza,

) zakup programéw komputerowych oraz wszelkiego rodzaju oplaty wymagane dla
dalszego funkcjonowania i uzytkowania oprogramowan ( m.in. licencje),

3) ktorego przedmiotem sg ustugi lub dostawy majgce na celu przywrocenie
funkcjonowania obiektu, sekcji powstale w wyniku awarii, zlecone wykonawcy po wczesniejszym
uzgodnieniu z Dyrektorem OSIiR,

4) ktorego przedmiotem sa ustugi lub dostawy zwiazane z pilng potrzeba, wymagajaca
dziatania bez zbednej zwloki, wynikajaca z koniecznosci zachowania ciaglosci pracy, ktérych
wartos$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 1.000,00 z miesigcznie przez kazdego kierownika i jego
zastepce, a platnos¢ dokonywana jest za pomocg karty platniczej, wylacznie przez kierownikow
i ich zastgpcow.

3. Zamoéwienia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 1) i 2) winny by¢ realizowane na podstawie
zaakceptowanego druku zapotrzebowania badz druku zamdwienia, w przypadku zawarcia umowy.

4. Zamowienia, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 3) winny by¢ realizowane na podstawie
zatwierdzonej przez Dyrektora OSiR, sporzadzonej niezwlocznie w dniu awarii lub pierwszym dniu
roboczym nastepujgcym po wystgpieniu awarii notatki (sporzadzonej przez kierownika jednostki
organizacyjnej OSiR) opisujacej rodzaj awarii, ilo$¢ 1 wartos¢ zlecanej dostawy lub ushugi (kopia
notatki pozostaje w jednostce organizacyjnej, oryginal wraz z opisanym dokumentem
rozliczeniowym nalezy dostarczy¢ pracownikowi ds. zamowien publicznych). Wzor notatki stanowi

zatgeznik nr 8 do regulaminu.

§ 5. ZamoOwienia, ktérych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 20.000,00 zi
winny by¢ realizowane na podstawie zaakceptowanego druku zapotrzebowania, zgodnie
z obowigzujgcymi w OSiR zasadami tj. na odwrocie druku kierownik zamieszcza notatke
o zebranych - co najmniej trzech - ofertach dotyczacych przedmiotu zamdwienia, z ktorych
dokonano wyboru jednej do realizacji.

§ 6. 1. Procedure  udzielania zamowienia o wartosci powyzej 20.000,00 zt
do 70.000,00 zt rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora OSiR  wniosek o wszczgcie
postepowania, a konczy notatka z przeprowadzonego rozeznania rynku. Wniosek i notatke
sporzgdza kierownik.

Wzér wniosku stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu, wzér notatki stanowi zalacznik
nr 2 do regulaminu.

2. Notatka zawiera:

1) szczegblowy opis przedmiotu zamowienia,

2) termin realizacji/wykonania zamdwienia,

3) aktualng wartos¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na réwnowarto$¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu S$redniego  kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

5) nazwisko i imi¢ osoby, ktdra ustalita wartos¢ zamowienia,

6) date ustalenia warto$ci zamowienia,

7) nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcdw),

8) proponowang cen¢ oraz inne kryteria wyboru oferty, date uzyskania informacji,

9) propozycj¢ udzielenia zamowienia wybranemu wykonawcy,



10) uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejszej,
11) podpis osoby sporzgdzajacej notatke,
12) zatwierdzenie zamowienia przez Dyrektora OSiR.

3. Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

4. Przy zamowieniach o wartosci powyzej 20.000,00 zt do 70.000,00 zt na dostawy,
ustugi lub roboty budowlane sporzadza si¢ druk .,zaméwienia”, zgodnie z obowigzujacymi w OSiR
zasadami. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zawarcia umowy w formie pisemne;.

5. Do uméw zawieranych na zasadach wynikajgcych z niniejszego regulaminu
zastosowanie znajduja przepisy kodeksu cywilnego.

6. Fakture dotyczaca realizacji danego zamowienia w zakresie obowiazywania
przepisOw niniejszego regulaminu opisuje pracownik ds. zaméwien publicznych. W opisie nalezy
umiesci¢ informacj¢ o miejscu przechowywania dokumentacji dotyczacej zamdwienia (notatka
z rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowa, jezeli byty sporzadzane).

§ 7.1. Procedurg udzielania zamdwienia o wartosci przekraczajacej 70.000,00 zi do
30.000 euro rozpoczyna zaakceptowany przez Dyrektora OSiR wniosek o wszczecie postepowania
(wzor stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu) i wniosek o dokonanie dostawy, ushugi lub roboty
budowlanej sporzadzane przez kierownika (wzor stanowi zalacznik nr 3 do regulaminu).

2. Wniosek o dokonanie zamoéwienia zawiera:

1) szczegolowy opis przedmiotu zamdwienia,

2) aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowana na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

3) przeliczenie wartosci zamowienia ze zlotych na réwnowarto$é¢ wyrazong w euro,
przy zastosowaniu S$redniego  kursu zlotego, oglaszanego przez Prezesa Rady
Ministrow na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Pzp,

4) date ustalenia warto$ci zamoéwienia (nie wczeéniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczgcia postgpowania),

5) dane osoby, ktéra dokonata ustalenia wartosci zamodwienia,

6) termin realizacji/wykonania zamowienia,

7) nazwe 1 adres potencjalnych wykonawcdéw zamdwienia,

8) dane oséb odpowiedzialnych za realizacje zamdOwienia,

9) akceptacja wniosku przez Dyrektora OSiR.

3. Dla zamdéwien o warto$ci przekraczajacej 70.000,00 zt do 30.000 euro przeprowadza
si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do skladania ofert taka liczbe wykonawcow, ktdra
zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).

4. Do przeprowadzenia czynnosci bezposrednio zwigzanych z prowadzeniem danego
postgpowania kierownik moze wyznaczy¢ osobe/y sposrod podleglych sobie pracownikéw.

5. Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej, osobiscie
(potwierdzajac odbidr), listownie lub e-mailowo.

Wzér formularza stanowi zatgeznik nr 4 do regulaminu.

6. Po otrzymaniu ofert cenowych od wykonawcow, kierownik zobowigzany jest
do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego rozeznania cenowego.
Wz6r protokotu stanowi zatgcznik nr 5 do regulaminu.

7. Udzielenie zamdwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania w oryginale co najmnie;j
jednej waznej oferty.

8. Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory zlozyl najkorzystniejsza oferte.

9. Udzielenie zamdwienia zatwierdza Dyrektor OSiR.

10. Z wybranym wykonawcg zawiera si¢ umowe w formie pisemnej. Projekt umowy
przygotowuje kierownik.

11. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcéw nie ma zastosowania
w przypadku, gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub rob6t budowlanych
albo ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje. niewynikajgca z przyczyn lezacych po stronie



=/

zamawiajacego, ktorej nie mogl on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie
zamOwienia, a nie mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybéw udzielenia
zamoOwienia, uzasadnione jest zlecenie realizacji zaméwienia konkretnemu wykonawcy. Przestanki
wyboru wykonawey nalezy dotaczyé do protokotu.

12. Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamdéwienia prowadzona jest przez
kierownika lub pracownika, ktorego wyznacza kierownik. Wskazany pracownik jest odpowiedzialny
za wlasciwg realizacjg przedmiotowego zamowienia oraz jego prawidlowa archiwizacje.

§ 8. Podstawowym obowiazkiem kierownika oraz wyznaczonego pracownika -
odpowiedzialnego za przeprowadzenie postgpowania - jest bezstronne oraz staranne przygotowanie
postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 9. 1. Zamowienia, objgte niniejszym regulaminem, podlegaja wpisowi do rejestru
zamowien publicznych prowadzonego przez pracownika ds. zamowien publicznych. Kierownicy
zobowiazani sg do zarejestrowania kazdego postgpowania u pracownika ds. zaméwien publicznych.
Po zakonczeniu sprawy cala, kompletna dokumentacje¢ przekazuja pracownikowi ds. zamowien
publicznych. Wzér rejestru stanowi zatgcznik nr 6 do regulaminu.

§ 10.1. W celu ustalenia wartosci zamowienia nalezy przeliczyé warto$é zamowienia
ze zlotych na réwnowartos¢ wyrazong w euro, przy zastosowaniu sredniego kursu zlotego
w stosunku do euro, ktory nalezy kazdorazowo potwierdzi¢ u pracownika ds. zaméwien publicznych.

2. W celu ustalenia wartosci oferty wyrazonej w walucie obcej nalezy przeliczy¢ wartosé
oferty z obcej na rownowartos¢ wyrazona w zlotych, przy zastosowaniu kursu sredniego NBP z dnia
poprzedzajacego date sporzadzenia oferty.







Zalgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

WZOR

Jednostka Organizacyjna OSiR Inowroctaw. dnia
B L e B

WNIOSEK
O WSZCZECIE POSTEPOWANIA

[.PRZEDMIOT
POSTEPOWANIAL ..ottt ettt s oot s et e o e se et e em et e e e e e ae b es o b s e b b s e e e b s e es s b aa bt e n e

..............................................................................

...............................................................................

data i podpis stanowisko ds. zamdwien publicznych

Ujeto w planie finansowym wydatkoéw

........................................................................

podpis Dyrektora ds. ekonomicznych

dzial, rozdzial. paragraf, podpis glownego ksiggowego

ZATWIERDZAM

podpis Dyrektora OSiR



Zalgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSIR z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

WZOR
ZNAK SPrawy ....cccccevervcrnneenenreenne s Inowreetaw, dnia.ovmmasammmmmsse
ZATWIERDZAM Do Dyrektora
OSiR
e
Notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku
zamowienia o wartosci powyzej 20.000,00 zi do 70.000,00 z}

k. SzEZegilowy apis przedmioin Zam$wiening ounsenermme s s hess
2. Termin realizacji/Wykonania ZamOWIENIA: ..............o.oeeveviieeieieeeeieeeeeee et e e s et eeeeare e,
¥ Wartost zamowienia: wovwmmmsmsmimmammssovs zl/netto, ustalona na podstawie ......................
4. Warto$¢ zamoOwienia W €Uro ........c.cccovveeeeeerveeeeereennne przeliczona zgodnie z Rozporzadzeniem
Prezesa Rady MinistrOw z dnia .........ccoeeeviiieecieeiiiieeeceecceee e, :
5. Nazwisko 1 imi¢ osoby, ktéra ustalita warto$¢ zamOwienia ............c.coveivviiineieceeeeeeeeeeeeeeeenn
6. Data ustalenia warto$ci ZamOwienia ..........cceeeeeeuiereiieriecirieeeeeeeeeeeee e :
7. Informacje dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od:
Lp. [Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria Cena w zl brutto
§: Informacjevzyskane wdniach sussmnnumnmmnnssanmss ;
9. Wybrano wykonawceg nr ..................
10. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystmejszej ............................................................................
Notatke Sporzadzil/la ...........ccooviviiiiiiiie e

podpis Kierownika

podpis Dyrektora ds. ekonomicznych

dzial, rozdzial, paragraf, podpis gtéwnego ksiggowego



Zalgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 pazdziernika 2018 r.

WZOR

ZIAKSPPAWYE urssosinssimvonimmersunsvanssumsmmesmni

01001 18]61 2 AT | 11 R —
ZATWIERDZAM

Do Dyrektora

OSiR
............... e

WNIOSEK
o dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlanej o wartosci
przekraczajacej 70.000,00 zi do 30.000 euro.

1. Beczegtlowy opis PreedmMiolE ZAMOWIEIHA st wivssmissse o s i sissasessasns asss s s asas

/nazwa, cechy, ilos¢, jednostka miary/
2.Szacunkowa wartos¢ zamowienia:
WArtOSE NELLO ...ovieiiiiiieiiiiee et zt
Wartos$C brutto .....occoeviiiiiiiiiiicc e zt
3. Warto$¢ szacunkowa zamdwienia netto w przeliczeniu na uro Wynosi ........cccceeevieesnveiuiseennens
Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zamowienia przyjety zostal zgodnie
z rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia ........cocooviviiiiiiiiniiiniiccs e
T WYTIOST oot 28
4 Ustaleria wartoscl zamiowieni dokotane Widliil covsmsmsmmsmnssumnmss e s s mmam e
T TSN TS i i S R S U TV Ve I s S B .
5.05eba/osoby-dekonujgoc vstalenia warto§el ZAMOMACTIIA . .uwssmmmsmamsssss sossssmins srssamssrrampmssmpssnsnsanmns
6. Termin FEAlIZACI] ZAMIGWICTITA . ..ecurenrrsnonssnsssssrrassemsapssssssssbsssbsbinssss Simssains e IR AR Lo AORATAF Ao
7. Nazwa i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia ( w przypadku korzystania z uregulowan
zawartych w § 7 ust. 11 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).

Lp. |Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Wymagane uprawnienia

pracownik prowad=qcy sprawe podpis Kierownika



Zatgcznik nr 4 do Zarzqdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 paZdziernika 2018 r.

WZOR
/piecze¢ zamawiajgcego/

ZNAKESPIAWY wisvensmmmsrsvmmnsrmmysris i
Inowroctaw, dnia ........occoveeeeeeececieeeee,

/adres i nazwa wykonawcy/

ZAPYTANIE CENOWE

1. Zamawiajgcy: Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zaprasza do zlozenia oferty na:

3. Termin realiZacji ZAMOWIETIA ......c.ooveviieeiiieeiee ettt et et et e ee e ee e e ee e e e ee e e eesene e,
A OKICS GWATANCIL .c.ovnivosrisessosnssesesrsorsussassertossmsnensrmsnsrassrassmsssassassssarssensssisssssssesas es sosassssessonssensenssassssess
5; Mieisee 1 {ermin ozl 0TI wuvssmsmes s s iessss s an s masssne ssssssmmmnn s s s s s e ot
CMNE Lol cot P ———————
7. Warunki PRAINOSCT ..ottt ettt et e et e
8. Osoba upowazniona do kontaktow z KIIentami .............ceeeviriouiiiieeiieceeececce e
9. Sposob przygotowania oferty: oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w Je;zyku polskim.

OFERTA CENOWA

1. Tres¢ oferty:
1.1.. BEOWE WY KOTAINEY vuvorswssusssassinusnnnsimts i vaes s s SR s s s as st dsnasn
1.2, adres WYKONAWCY .....ooiviiiiiiiicieeee ettt
1.3, NIP WYKONAWCY ..eviiiiniieiiiiiiesieete sttt ettt e e ae e e s e eaeen e
LA DOm0 WYICONTAIMION & ourainss i omi s ss ssm 6h A s naos s e cmme s A A BB e P
1.5 nrrachunion bankowery: oo R I A A i xmenseamastant
1.6. oferuje¢ wykonanie przedmiotu zaméwienia za:

TN s zt (stownie zlotych ......coooovveciciec

podatek VAT .....ocosusreresssssemsnrrsonsonns zt (stownie zlotych ....ooooveveicic

1.7. oswiadczam, ze zapoznatem sig z opisem przedmiotu zamdwienia i nie wnosze do
niego zastrzezen.

1.8. termin realizacji ZAMOWIETA ........covvvueeveiiieiieeie ettt eeee e eee e eeeeeeseeee e eseessesseesans

1.9, Oleres @WaranCll iuceresmonimmummsssimionamsssm s i i AR ks s e skt e msmmmnansen

1.10. potwierdzam termin realizacji zamowienia do dnia ..............cco.ooooevvvvevveieeeee

1.11. wyrazam zgodg¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej

pieczqtka wykonawcy



Zalgeznik nr 5 do Zarzgdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 paZzdziernika 2018 r.

WZOR
ZRAK SPEAWY somwunmme s ayi Inowroctaw, dnia .......ccooovviiniennincnee
ZATWIERDZAM
Do Dyrektora
OSiR

--------- SR ESEEEIENIIEENEININIEREIERRsSTRERRERRRNS

Dyrektor OSiR Protokol
rozeznania cenowego
zamoéwienia o wartosci przekraczajacej 70.000,00 zl do 30.000 euro

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. W dniu o zaproszono do udzialu w postgpowaniu nizej
wymienionych wykonawcow, poprzez rozeslanie/dostarczenie osobiste formularza zapytania
cenowego, ktory stanowi integralna cz¢$¢ niniejszej dokumentacji.

3. W terminie do A0 coswsmmamasmmmsens 20.... 1., do godziny .....ccccovvviieiiinnnns zlozone zostaly
ponizsze oferty:
Lp.| Nazwa wykonawcy Adres Cenawzl | Cenawzl Uwagi

wykonawcy netto brutto

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejsze]

podpis kierownika jednostki organizacyjney
lub osoby zatrudnionej na samodzielnym stanowisku, pieczqtka

Ujeto w planie finansowym wydatkow

dzial. rozdzial, paragraf, podpis gléwnego ksiggowego podpis Dyrektora ds. ekonomicznych



WZOR

Zatgcznik nr 6 do Zarzgdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 paZdziernika 2018 r.

Rejestr zamoéwien publicznych, ktérych wartos$é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowarto$ci 30.000 euro

Lp.

Jednostka
Organizacyjna
OSiR

Przedmiot
zamowienia

Cena w zl
netto

Cena w zl
brutto

Termin
wykonania

Numer
postepowania




Zalgcznik nr 7 do Zarzqdzenia Nr 34/18
Dyrektora OSiR z dnia 17 pazdziernika 2018 r

Art. 32.
1. Podstawgq ustalenia wartosci zaméwienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy, bez
podatku od towarow i ustug, ustalone przez zamawiajgcego z nalezytq starannosciq.
2. Zamawiajgcy nie moze w celu uniknigcia stosowania przepisow ustawy zaniza¢ wartosci zamowienia
lub wybieraé¢ sposobu obliczania wartosci zamowienia.
3. Jezeli zamawiajgcy przewiduje udzielenie zamdwien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 61 7 lub art.
134 ust. 6 pkt 3, przy ustalanivu wartosci zaméwienia uwzglednia si¢ wartos¢ zamowien.
4. Jezeli zamawiajgcy dopuszeza mozliwosé skladania ofert czgsciowych albo udziela zamowienia
w czesciach, z ktorych kazda stanowi przedmiot odr¢bnego postgpowania, warlosciq zamowienia jest
lgezna wartosé poszezegdlnych czesci zamowienia.
5. Jezeli wyodrebniona jednostka organizacyjna zamawiajgcego posiadajgca samodzielnos¢ finansowq
udziela zamowienia zwigzanego z jej wlasng dzialalnoscig, wartos¢ udzielanego zamdwienia ustala sig
odrgbnie od wartosci zamowien udzielanych przez inne jednostki organizacyjne tego zamawiajgcego
posiadajgce samodzielnosé finansowq.
6. Wartosciq dynamicznego systemu zakupow jest lgczna warto$é zamowien objetych tym systemenm,
ktdrych zamawiajgcy zamierza udzielic w okresie trwania dynamicznego systemu zakupow.
7. Wartoscig umowy ramowej jest lgczna wartosé zaméwien, kiérych zamawiajqcy zamierza udzielic
w okresie trwania umowy ramoweyj.
8. Wartoscig partnerstwa innowacyjnego jest maksymalna warto$¢ wszystkich dzialan w procesie
badawczo — rozwojowym, ktdre majq zostaé przeprowadzone w ramach kazdego z etapow planowanego
partnerstwa, oraz wszystkich dostaw, ustug lub robot budowlanych, ktére majq byé opracowane
i zamowione na koniec partnerstwa.
Art. 33.
1. Wartos¢ zaméwienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzgdzanego na etapie opracowania dokumentacji projekiowej albo na
podstawie planowanych kosztow robét budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym,
Jezeli przedmiotem zamdwienia jest wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. — Prawo budowlane;
2) planowanych kosziéw prac projektowych oraz planowanych kosztow robot budowlanych okreslonych
w  programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest zaprojektowanie
i wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. — Prawo budowlane.
2. Przy obliczaniu wartoSci zaméwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takie wartos¢ dostaw
i ustug oddanych przez zamawiajgcego do dyspozycji wykonawcy, o ile sq one niezbgdne do wykonania
tych robot budowlanych.
3. Minister wiasciwy do spraw budownictwa, lokalnego planowania i zagospodarowania przestrzennego
oraz mieszkalnictwa okvesli, w drodze rozporzgdzenia:
1) metody i podstawy sporzgdzania kosztorysu inwestorskiego,
2) metody i podstawy obliczania planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw
robdt budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym
— uwzgledniajqce dane techniczne, technologiczne i organizacyjne, majgce wplyw na wartosé zamowienia.
Art. 34.
1. Podstawq ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce si¢ okresowo lub
podlegajgce wznowieniu w okreslonym czasie jest fgczna warto$¢ zamdéwien tego samego rodzaju:
1) udzielonych w terminie poprzednich 12 miesigcy Ilub w poprzednim roku budzetowym,
z uwzglednieniem zmian ilosciowych zamawianych ustug lub dostaw oraz prognozowanego na dany rok
Sredniorocznego wskaznika cen towarow i ustug konsumpcyjnych ogotem, albo
2) ktdrych zamawiajqcy zamierza udzielic w terminie 12 miesigcy nastgpujgeych po pierwszej ustudze lub



dostawie.
2. Wybdr podstawy ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie okresowo nie
moze by¢ dokonany w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

3. Jezeli zamowienia na dostawy udziela si¢ na podstawie umowy dzierzawy, najmu lub leasingu na czas:
1) nieoznaczony lub kidrych okres obowigzywania nie moze byé¢ oznaczony, warlosciq zaméwienia jest
warlos¢ miesigczna pomnozona przez 48;
2) oznaczony:
a) nie diuzszy niz 12 miesigcy, wartoscig zamowienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamowienia,
b) diuzszy niz 12 miesigcy, wartoSciq zaméwienia jest wartos¢ ustalona z uwzglednieniem okresu
wykonywania zamdéwienia, z uwzglednieniem rowniez wartosci kovicowej przedmiotu umowy sprawie
zamowienia publicznego.
3a. Podstawgq ustalenia wartosci zaméwienia na ustugi, ktorych tgezna cena nie moze by¢ okveslona jest:
1) catkowita warto$¢ zamowienia przez caly okres jego realizacji — w przypadku zaméwien udzielanych
na okres oznaczony nie dluzszy niz 48 miesigcy;
2) wartos¢ miesigczna zamdwienia pomnozona przez 48 — w przypadku zamowien udzielanych na czas
nieoznaczony lub oznaczony diuzszy niz 48 miesiecy.
4. Jezeli zamowienie obejmuje:
1) ustugi bankowe lub inne ustugi finansowe, wartosciq zamdwienia sq oplaty, prowizje, odsetki i inne
podobne swiadczenia,
2) uslugi ubezpieczeniowe, wartoscig zamowienia jest nalezna skladka oraz inne rodzaje wynagrodzenia;
3) ustugi projektowania, wartosciq zamowienia jest wynagrodzenie, oplaty, nalezne prowizje i inne
podobne swiadczenia.
5. Jezeli zaméwienie na ustugi lub dostawy przewiduje prawo opcji, przy ustaleniu wartoSci zaméwienia
uwzglednia sig najwigkszy mozliwy zakres tego zaméwienia z uwzglednieniem prawa opcji.

Art. 35.
1. Ustalenia wartosci zamowienia dokonuje si¢ nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postgpowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sq dostawy lub uslugi, oraz nie
wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem wszczecia postgpowania o udzielenie zaméwienia, jezeli
przedmiotem zamowienia sq roboty budowlane.
2. Jezeli po ustaleniu wartos$ci zaméwienia nastgpita zmiana okolicznosci majgcych wphw na dokonane
ustalenie, zamawiajqcy przed wszczgciem postgpowania dokonuje zmiany wartosci zamowienia.
3. Prezes Rady Ministrow co najmniej raz na dwa lata okresli, w drodze rozporzgdzenia, $redni kurs
zlotego w stosunku do euro stanowigcy podstawe przeliczania wartosci zaméwien, z uwzglednieniem
ogloszonych przez Komisje Europejskq w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej réwnowartosci
progow stosowania procedur udzielania zaméwien.



Zalgcznik nr 8 do Zarzgdzenia Nr 34 /18
Dyrektora OSIR z dnia 17 paZzdziernika 2018 r.

WZOR
Inowroctaw, dnia ..o
ZATWIERDZAM Do Dyrektora
OSiR
........... 5 ymmrom
Notatka

sporzadzona na podstawie regulaminu post¢powania przy udzielaniu przez Osrodek Spotu
i Rekreacji w Inowroclawiu zaméwien publicznych, ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 30.000 euro

W wyniku wystgpienia awarit wdniu ................ooeeennnnn. 7
/okresli¢ jednostke organizacyjna OSiR, obiekt/

POLEEAJACE] MAL .ttt

/opis rodzaj awarii/

/podpis kierownika






