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ZARZADZENIE NR 3/2020
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCEAWIU
z dnia 10 stycznia 2020 r.

W sprawie wprowadzenia planéw kontroli na rok 2020 w Osrodku Sportu i Rekreacji

w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
stanowigcego zalaeznik do uchwaly nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroclawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dziatania Os$rodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu,

zarzadza sie,

Co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ plan kontroli Sekcji Finansowo - Gospodarczej, w brzmieniu

stanowigcym zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza si¢ plan kontroli Sekcji  Organizacji i Kadr, w brzmieniu

stanowigcym zatacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ plan kontroli z zakresu bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej, w brzmieniu stanowigcym zatgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Gléwnej Ksiggowej, Kierownikowi Sekeji

Organizacji i Kadr oraz Inspektorowi ds. bhp i ppoz.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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PLAN KONTROLI NA ROK 2020

L.p.

PRZEDMIOT KONTROLI

TERMIN KONTROLI

NAZWA OBIEKTU

Kontrola stanu gotéwki i poréwnanie z saldem

raportu kasowego.

kwartalnie, w terminie
do 25 dnia konczacego
kwartat kalendarzowy

Obiekty OSIR

Kontrola zgodnosci ewidencji iloSciowej
i wartosciowej skfadnikow pozostatych
srodkéw trwatych — wyposazenie

(jeden obiekt).

Il kwartat 2020 r.

Obiekt OSIR

Kontrola prawidtowosci obciazen zgodnie
z cennikiem lub innymi dokumentami
zatwierdzonymi  przez  Dyrektora oraz
zasadno$¢ ustalenia momentu obowiazku
podatkowego od towaréw i ustug (jeden

obiekt lub sekcja).

[l kwartat 2020 r.

Obiekt OSiR/Sekcja

Kontrola prawidtowosci ewidenciji i rozliczania

drukoéw Scistego zarachowania.

Il kwartat 2020 r.

Obiekt OSIR

Kontrola ~ zgodnosci i prawidtowosci
ksiegowania faktur kosztowych z paragrafem

klasyfikacji budzetowe;.

[l kwartat 2020 .
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia nr 312020
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

2 A0 Toeeness 2020 1.

PLAN KONTROLI NA ROK 2020

| Lp. . PRZEDMIOT KONTROLI TERMIN KONTROLI | NAZWA JEDNOSTKI |
‘ ORGANIZACYJNEJ |
. | \
1. ‘ Kontrola dyscypliny pracy biezaca - caly rok wyrywkowo I
obiekty, sekcje i samodzielne |
! stanowiska pracy
| Osérodka Sportu i Rekreacji |
I o )
‘ I kwartal 2020 . Zespot Obiektow
Kontrola czystosci ! Sportowych Nr 2
2. | w pomieszczeniach i wokot T
‘ obiektéw ' i
| IV kwartal 2020 r. ' Hala Widowiskowo -
i | ‘ Sportowa
- — S . 1
3. ! Prowadzenie dokumentacji I kwartal 2020 r. i Sekeja Marketingu
' z zakresu organizacji imprez l i Organizacji Imprez
: | |
| kwartat 2020 r. | Sekcja Techniczno - !
4. Stosowanie Instrukeji | Transportowa
Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt
; | IV kwartat 2020 r. Zespot Obiektow
1 Sportowych Nr3 |
| wraz z zapleczem socjalno- |
\ noclegowym

Ponadto na biezaco kontroli podlegaja:
1) zgodnosc kart pracy z listami obecnosci i wnioskami urlopowymi,
2) czas pracy rozliczany w trzymiesigecznych okresach rozliczeniowych.
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Zalacznik é]r 3 do Zarzadzenia Nr .. 3.. /2020
z dnia /45'%.“’%“2020 ..... I;

PLAN
KONTROLI Z ZAKRESU BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
ORAZ OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ NA ROK 2020

Przedmiotem kontroli bedg objete nastgpujace zagadnienia:

- przestrzeganie obowigzujacych przepisow bezpieczenistwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

- stan techniczny budynkéw i pomieszezen,

- stan techniczny urzadzen i innego wyposazenia.

Lp. (N;ﬁa -dbiektu Iub sel;cji Termin kontroli
1.|Zespot Obiektow IT kwartat
Sportowych Nr 1 IV kwartat
2.| Zespot Obiektow IT kwartat
Sportowych Nr 2 IIT kwartat
3.|Zespot Obiektow I kwartat
Sportowych Nr 3 IT kwartat
wraz z zapleczem socjalno
- noclegowym
4. /Hala Widowiskowo IT kwartat
- Sportowa IIT kwartat
5.|Sekcja Techniczno I kwartal
- Transportowa IV kwartal
6.|Sekcja Finansowo III kwartat
- Gospodarcza
7.|Sekcja Marketingu IIT kwartat
1 Organizacji Imprez
8.|Sekcja Organizacji i Kadr |III kwartat
9.|Sekcja Informatyki IV kwartat
i urzgdzen elektronicznych
10.|Samodzielne, IV kwartat
wieloosobowe stanowisko
pracy ds. zaméwien
publicznych




