ZARZADZENIE NR 3/2017
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 16 stycznia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia planéw kontroli na rok 2017 w Osrodku Sportu i Rekreacji

w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu  Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Inowroctawiu
stanowigcego zatgcznik do uchwaty nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia

27 wrzeénia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dziatania Osrodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu,

var zagdza 51

¢ Hastepuje:

§ 1. Wprowadza sie plan kontroli Sekcji Finansowo - Gospodarczej, w brzmieniu

stanowigcym zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wprowadza sie plan kontroli Sekeji Organizacji i Kadr, w brzmieniu

stanowigcym zalgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Wprowadza si¢ plan kontroli z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony

przeciwpozarowej, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Zastgpcy Dyrektora, Kierownikowi Sekcji

Organizacji i Kadr oraz Inspektorowi ds. bhp i ppoz.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

YREKTO



Zatacznig Nr 1 do Zarzadzenia Nr D 12017
zdnia . Ao Q1. ANF V.

PLAN KONTROLI NA ROK 2017

L.p. 'PRZEDMIOT KONTROLI “TERMIN OBIEKTY | SEKCJE |
KONTROLI
1. Kontrola stanu gotéwki i poréwnanie|kwartalnie, wszystkie obiekty —
z saldem raportu kasowego. w terminie do 25-go  losowo, tak aby w
dnia miesiaca ciggu roku byta 1x

koficzacego kwartat kontrola w kazdym

2. |Kontrola zgodnosci ewidencji ilosciowej miesiecznie obiekt/sekcja
i wartosciowej sktadnikbw pozostatych|w terminie do 30-go |wg decyzji Dyrektora
Eredkéw trwalych — wyposazenie. dnia kazdego 1
miesigca
3. Kontrola prawidtowosci obcigzen zgodnie|ll kwartat 2017 r. Inowroctawska
z cennikiem lub innymi dokumentami Terma
zatwierdzonymi przez Dyrektora oraz|lll kwartat 2017 r.
‘zasadno$ci ustalania momentu obowigzku | Zespot Obiektow
podatkowego w zakresie podatku od Sportowych Nr 3
towarow i ustug. wraz z zapleczem
socjalno -
noclegowym

4. |Kontrola zgodno$ci realizacji terminéw IV kwartat 2017 r. | Sekcja Finansowo -
ptatnosci zgodnie z otrzymanymi fakturami Gospodarcza

i innymi dowodami ksiegowymi (za m-c
pazdziernik 2017 r.)

5. |Kontrola prawidtowosci i terminowoéci |pazdziernik 2017 r. |Sekcja Finansowo -
naliczania wynagrodzen z ewidencja Gospodarcza/Sekcja
i dowodami zrédtowymi zarejestrowanych Organizacji i Kadr
wnioskéw urlopowych, zasitkdéw
chorobowych i wprowadzonych dodatkow
wynikajgcych z Regulaminu
Wynagradzania
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia nr3./2017
Dyrektora Oérodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
zdnia.. 4. Q... Q0. 2017

PLAN KONTROLI NA ROK 2017

Lp. | PRZEDMIOT KONTROLI | TERMIN KONTROLI NAZWA OBIEKTU
I Kontrola dyscypliny pracy biezaca - caty rok wyrywkowo
Obiekty i Sekcje Osrodka Sportu
i Rekreacji
I kwartat 2017 r. Zespot Obiektow
Sportowych Nrl
2. Kontrola czystosei
w pomieszczeniach 1 wokot
obiektow IV kwartat 2017 r. Zespot Obiektéw
Sportowych Nr3
wraz z zapleczem
socjalno — noclegowym
3. Prowadzenie dokumentacji I kwartat 2017 r. Sekcja Marketingu
z zakresu organizacji imprez i Organizacji Imprez
I kwartat 2017 r. Zespot Obiektow
4. Stosowanie Instrukceji Sportowych Nr2
Kancelaryjnej i Jednolitego
Rzeczowego Wykazu Akt
IV kwartal 2017 r. Sekeja Techniczno —
Transportowa

Ponadto na biezgco kontroli podlegaja:
1) zgodnos$¢ kart pracy z listami obecno$ci 1 wnioskami urlopowymi,
2) czas pracy rozliczany w trzymiesigcznych okresach rozliczeniowych,
3) prawidtowos¢ stosowania procedur w zakresie zamowien publicznych.




Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 3 2017
zdnia ...\ &...Of 3/04 s 18

PLAN
KONTROLI Z ZAKRESU BEZPIECZENSTWA I HIGIENY PRACY
ORAZ OCHRONY PRZECIWPOZAROWEJ NA ROK 2017

Przedmiotem kontroli beda objete nastepuj ace zagadnienia:

- przestrzeganie obowiazujacych przepiséw bezpieczenstwa i higieny pracy oraz ochrony
przeciwpozarowej,

- stan techniczny budynkéw i pomieszczen,

- stan techniczny urzadzen i innego wyposazenia.

Lp. | Nazwa obiektu lub sekeji | Termin kontroli —‘
1.|Zesp6t Obiektow IT kwartat
Sportowych Nr 1 IV kwartat
2. | Zespot Obiektow IT kwartat
Sportowych Nr 2 III kwartat
3.| Zespo6t Obiektow I kwartat
Sportowych Nr 3 IT kwartat
wraz z zapleczem socjalno
- noclegowym
4.|Hala Widowiskowo IT kwartat
- Sportowa I kwartat
5./ Sekcja Techniczno I kwartal
- Transportowa IV kwartat
6.|Sekcja Finansowo [T kwartat
- Gospodarcza
7.|Sekcja Marketingu I kwartat
1 Organizacji Imprez
8.|Sekcja Organizacji i Kadr |III kwartat

OR

acLeJ NOwak



