ZARZADZENIE NR 29/2017
DYREKTORA OSRODKA SPORTU | REKREACJI W INOWROCLAWIU

z dnia 26 wrzes$nia 2017r.

w sprawie wprowadzenia zmian do Zarzadzenia Nr 4/2016 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacii
w Inowroctawiu z dnia 21 stycznia 2016 r., w sprawie wprowadzenia do Instrukciji dotyczacej gospodarki
kasowej w  Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, zmienionego Zarzadzeniami
Dyrektora Os$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu Nr 32/2016 z 28 grudnia 2016 r.,
Nr2/2017 z 10 stycznia 2017 r. i Nr 19/2017 z 7 lipca 2017r.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity
Dz. U. z 2016 r, poz. 1047 ze zm.), § 2 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 wrzesnia 2010 r. w sprawie szczegdtowych zasad | wymagan
jakim powinna odpowiada¢ ochrona wartosci pienieznych przechowywanych przez przedsiebiorcéw
i inne jednostki organizacyjne (Dz. U. Nr 166 z 2010 r, poz. 1128 ze zm.), art. 53 Ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 157, poz. 1128 ze zm.)
i § 4 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego Uchwatg Nr XLVI/662/2010
Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrzesnia 2010 r. zm. Uchwata nr XXV/263/2016
Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 19 grudnia 2016 r. zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. Wprowadza sie zatgcznik nr 4 do Zarzadzenia Nr 4/2016 Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 21 stycznia 2016 1. z p6zn. zm. o tresci wediug Zatacznika nr 1

do niniejszego Zarzgdzenia.

§ 2. Pozostate postanowienia Zarzadzenia Nr 4/2016 nie ulegajg zmianie.

§ 3. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

e



Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 29
z dnia 26 wrzesnia 2017 .

Obowiazujace zasady w zakresie udzielania zaliczek gotéwkowych pracownikom

Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu:

Zaliczki na zakup materiatow i ustug wyptaca sie na podstawie druku pn. ,\Wniosek o zaliczkg”
przy czym nalezy doktadnie okresli¢ rodzaj zakupow, badz cel ktéremu zaliczka ma stuzyc.
Podstawa wyptacenia zaliczki jest zatwierdzony wniosek.
Ustala sie nastepujgce rodzaje zaliczek:
2.1.State do wysokosci od 500,00 zt do 5.000,00 zt
a. Pracownik pobierajacy =zaliczke stata jest zobowigzany do rozliczenia sie
do dnia 30 czerwca i 30 grudnia kazdego roku.
b. Pracownik pobierajgcy zaliczke statg jest zobowigzany do rozliczenia sie
przed kazdym planowanym urlopem.
c. Pracownik pobierajacy zaliczke statg jest zobowigzany przed kazdg nieobecnoscig
do zfozenia niewykorzystanej kwoty zaliczki do depozytu w Kasie Gtéwnej OSIR.
2.2.Terminowe do wysokosci kwoty wskazanej we wniosku:
a. Pracownik pobierajacy zaliczke terminowa jest zobowigzany do rozliczenia sie w terminie
do 30 dni od daty pobrania zaliczki oraz w terminie okreslonym w pkt. 2.1.a
b. Pracownik pobierajgcy zaliczke jest zobowigzany przed kazdg nieobecnoscig
do ztozenia niewykorzystanej kwoty zaliczki do depozytu w Kasie Gtownej OSIR.
Rozliczenia wyptaconej zaliczki pracownik dokonuje na postawie druku pn. ,Rozliczenie
zaliczki” wraz z zatgczonymi dokumentami finansowymi. Niewykorzystang kwote zaliczki
pracownik wptaca do Kasy Gtéwnej OSIR po zatwierdzeniu dokumentow.
Kwota zaliczki nierozliczona bez pisemnego uzasadnienia, w terminie ustalonym we wniosku

podlega potrgceniu z wynagrodzenia pracownika zgodnie z przepisami Kodeksu Pracy.




