ZARZADZENIE NR 26/2019
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 30 kwietnia 2019 r.

zmieniajace zarzadzenie nr 31/2018 z dnia 28 wrzesnia 2018 r. w sprawie okreslenia zasad (polityki)
rachunkowosci oraz zakladowego planu kont dla samorzadowego zakladu budzetowego, Osrodka

Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu.

Na podstawie § 4 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego uchwatg nr XLVI/662/2010
Rady Miejskiej w Inowroctawiu z dnia 27 wrzesnia 2010 r. oraz na podstawie art. 10 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. Z 2019 r., poz. 351) zarzadza si¢ co nast¢puje:

§ 1. Zafacznik Nr 1 iNr 2 do zarzadzenia Nr 31/2018 z dnia 28 wrzesnia 2018 r. otrzymuje

nowe brzmienie o tresci wskazanej w zataczniku Nr 1 i Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiggowemu.

§ 3.  Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca

od 1 stycznia 2019 .

Dyrektor
Osrodka Sportu i Rekreacji

w In

agdghéena Klimek



Zatacznik nr 1 do zarzadzenia

nr 26/2019 z dnia 30 kwietnia 2019 r.
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu

ZASADY ( POLITYKA ) RACHUNKOWOSCI

1. Cel prowadzenia ksiag rachunkowych
Prowadzone ksiegi rachunkowe shuza do rejestracji zdarzen gospodarczych, ktore wystapily
w danym okresie sprawozdawczym.

2. Zasady rachunkowosci

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji majagtkowe] i wyniku finansowego nalezy zapewnié
realizacje nadrzednych zasad rachunkowosci, ktorymi sa zasady:

1)___memorialu — w  ksiggach  rachunkowych  nalezy uja¢  wszystkie  przychody
i obcigzajace je koszty zwigzane z przychodami dotyczace danego roku obrotowego, niezaleznie od
terminu zapftaty,

2)_wspolmiernosci — w celu zapewnienia wspotmiernosci przychoddéw i zwigzanych z nimi kosztow do
aktywow lub pasywow danego okresu sprawozdawczego zalicza si¢ koszty lub przychody dotyczgce
okreséw przysztych oraz koszty, ktore jeszcze nie zostaly poniesione, a przypadaja na ten okres
sprawozdawczy,

3)_kontynuacji dzialania — przy zastosowaniu przyjetych zasad rachunkowosci przyjmuje si¢ zatozenie,
7e jednostka bedzie kontynuowata dziatalnos¢,

4) cigglosci — przyjete zasady rachunkowosci stosowane beda w sposob ciggly, a bilans zamknigcia jest
bilansem otwarcia,

5)_ostroznej wyceny — sktadniki aktywdw i pasywow wyceniane s z zachowaniem zasady ostroznej
wyceny,

6)_istotnosci — zasada ta pozwala na stosowanie uproszczen o ile nie wywieraja one ujemnego wplywu
na rzetelne i jasne przedstawienie sytuacji majatkowej i finansowej oraz wyniku finansowego.

Poziom istotnosci ustala sig, jako procent parametréw finansowych, tj. 1% sumy bilansowe;j.

7) rzetelnego obrazu finansowego — zasada ta zobowigzuje do stosowania przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci, rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkowa, finansowa i wynik finansowy,
8) zasada periodyzacji — zasada ta zobowiazuje do sporzadzania zestawienia obrotéw i sald na koniec
kazdego okresu sprawozdawczego, nie rzadziej niz na koniec miesigca.

3. Oznaczenia

W niniejszych zasadach jak i pozostatych zalacznikach do niniejszego zarzadzenia majg zastosowanie
symbole okreslone zarzadzeniem Nr 10/17 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu z
dnia 23 marca 2017 r. z pdzn. zm. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Oérodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, a takze nizej wymienione:

Dyrektor —  Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
Polityka —  Zasady (polityka) rachunkowosci

Osrodek —  Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu

Uor —  Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
W.n.p. —  Wartos$ci niematerialne i prawne

SZB —  Samorzadowy zaktad budzetowy

Zpk —  Zaktadowy plan kont



4. Ogolne zasady prowadzenia ksiag:
1. Ksiegi rachunkowe w Os$rodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu prowadzone sg
w siedzibie zaktadu aleja Niepodlegtosci 4, 88-100 Inowroctaw.
2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy od 1 stycznia do 31 grudnia.
Najkrotszym okresem sprawozdawczym sg poszczegolne miesigce.
A. w zakladzie sporzadza si¢:
a) w okresach miesiecznych:
1) deklaracj¢ ZUS na podstawie przepiséw Ustawy o systemie ubezpieczen spotecznych z
dnia 13 pazdziernika 1998 r. ( t.j. Dz. U. z dnia 2017 r. poz. 1778, ze zm.),
2) deklaracje czastkowa dla podatku od towarow i ustug VAT (zgodnie
7z  zarzadzeniem nr 225/2016 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia
30 listopada 2016 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku VAT w
Mieécie Inowroctaw i jego jednostkach organizacyjnych) oraz zarzadzeniem nr
220/2016 Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie zasad
rozliczen podatku od towaréw i ustug w Miescie Inowroctaw i jego jednostkach
organizacyjnych,
3) deklaracj¢ PFRON na podstawie przepiséw Ustawy o rehabilitacji zawodowej i spofecznej
oraz zatrudnieniu 0sdb niepetnosprawnych z dnia 27 sierpnia 1997 r. (Dz. U.z 2018 r.
poz. 511, ze zm.),

b) w okresach kwartalnych:
1) sprawozdania budzetowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Finansow z
dnia 9 stycznia 2018 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2018 r., poz. 109,
ze zm.) sporzadzane dla Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, funkcjonujacego jako
samorzadowy zaklad budzetowy:

1. Sprawozdanie Rb - 30 S,
2) sprawozdania z zakresu operacji finansowych na podstawie rozporzadzenia Ministra
Finanséw z 4 dnia marca 2010 r. w sprawie sprawozdan jednostek sektora finansow
publicznych w zakresie operacji finansowych (t. j. Dz. U. z 2014, poz. 1773):

1. Sprawozdanie Rb - N,

2. Sprawozdanie Rb - Z,

¢) w okresach rocznych:
1) sprawozdania budzetowe:
1. Sprawozdanie Rb - 30 S,
2) sprawozdania z zakresu operacji finansowych:
1. Sprawozdanie Rb - N,
2. Sprawozdanie Rb - Z,
3. Sprawozdanie Rb — UZ,

3) sprawozdania finansowe na podstawie przepiséw rozporzadzenia Ministra Rozwoju i
Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci  oraz plandéw kont dla
budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladéw budzetowych, pafistwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2017, poz. 1911), tj:

1. bilans - wedlug zatacznika nr 5 do ww. rozporzgdzenia,

2. rachunek zyskow i strat (wariant porownawczy) - wedtug zalacznika

nr 10 do ww. rozporzadzenia,

3. zestawienie zmian w funduszu jednostki - wedlug zalgcznika nr 11 do ww.

rozporzadzenia,



4. informacje dodatkowg - wedtug zalgcznika nr 12 do ww. rozporzadzenia.

3) inne:
1. roczng deklaracje od podatku dochodowego od 0s6b prawnych CIT 8,
zgodnie z ustawa z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0sob  prawnych ( t.

j. Dz. U.z 2018 r. poz. 1036 ze zm.),

2. roczng deklaracje na podatek dochodowy od oséb fizycznych PIT 4R
zgodnie z ustawg z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od oséb
fizycznych (t. j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1509 z p6zn. zm.).

B. procedura sktadania sprawozdan:

a) Glowny Ksiegowy zakladu, przed zlozeniem sprawozdania do podpisu przez Dyrektora,
sprawdza poprawnosc¢ rachunkowg oraz formalng, tj. czy zastosowano wilasciwy druk,
czy jest kompletne, czytelne, czy zawiera nazwe jednostki, podpis gléwnego Ksiggowego
zaktadu (z imienng pieczatka), czy jest zgodne z planem, opracowane we wlasciwej
szczegolowosci, czy zawiera prawidtowg klasyfikacj¢ budzetows. Ponadto sprawozdania
winny by¢ sporzadzone w terminie zapewniajacym Dyrektorowi zapoznanie si¢ z nimi
oraz dochowanie ustawowych terminéw ich zlozenia.

b) Zaktad, po podpisaniu przez Dyrektora, sktada je w Biurze Obstugi Interesantow (BOI) w
Urzedzie Miasta Inowroctawia w 3 egzemplarzach (po jednym egzemplarzu dla:
Wydziatu Budzetowo-Finansowego, Wydziatu Oswiaty i Sportu i aa.),

¢) pracownicy BOI zamieszczaja pieczatke wptywu, a pracownik Wydziatu
Oswiaty i Sportu datg przyjecia i podpis,

d) sprawozdanie budzetowe sporzadza si¢ rowniez w formie dokumentu elektronicznego
wygenerowanego w systemie Besti@.

3. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych.

W  Osrodku system ksiegowosci obejmuje  wszystkie operacje gospodarcze zwigzane
z realizacja powierzonych zadan i jest prowadzony z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej okreslonej
rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w spawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkow, przychoddw i rozchoddw oraz $rodkéw pochodzacych ze Zrédel zagranicznych
(Dz. U. 22014 r,, poz. 1053 ze zm.).

4. Ksiegi rachunkowe,

W Osrodku ksiegi rachunkowe prowadzone sa przy uzyciu programu komputerowego ,,Optima” modul:
ksiega gldwna, handel, zakupionego w firmie ,,NMS Integrator Systeméw s.c. Rafat Burdacki i Maciej Saja”
Inowroctaw.

Ksiegi rachunkowe otwiera si¢ na poczatek kazdego roku obrotowego, tj. na 1 stycznia,
a zamyka na dzien konczacy rok obrotowy, tj. na 31 grudnia, przy czym ostateczne zamkniecie i
otwarcie powinno nastgpi¢ do dnia 30 kwietnia roku nast¢pnego, a w jednostkach, ktérych sprawozdanie
finansowe podlega zatwierdzeniu lub wchodzi w sktad sprawozdania finansowego podlegajgcego
zatwierdzeniu, w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia sprawozdania finansowego za rok obrotowy.
Zamkniecie ksigg rachunkowych polega na nieodwracalnym wylaczeniu mozliwosci dokonywania
zapisOw ksiegowych w zbiorach tworzacych zamknigte ksiegi.

5. Do naliczenia i ewidencji wynagrodzen, podatku dochodowego od oséb fizycznych
oraz skfadek na ubezpieczenie spoleczne stuzy program komputerowy ,,Optima™ - modut kadry i place
firmy ,,NMS Integrator Systeméw s.c. Rafat Burdacki i Maciej Saja”™ Inowroctaw.



6. Obstuga kasowa prowadzona jest z wykorzystaniem programu komputerowego ,,Optima™ — modut: Kasa —
Bank firmy ..NMS Integrator Systeméw s.c. Rafat Burdacki i Maciej Saja™ Inowroctaw oraz w zakresie
pobierania podatkow i optat przy uzyciu programu komputerowego firmy Radix.

7. Zarzadzanie i gospodarowanie majatkiem trwalym i W.np. odbywa sie przy uzyciu programu
komputerowego ..OPTIMA” moduk: $rodki trwale firmy . .NMS Integrator Systemow s.c. Rafat Burdacki i
Maciej Saja™ Inowroctaw. Ewidencja ilosciowa pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenie) prowadzona
jest przy pomocy programu ,,.STOCK™ firmy Smart Media Sp. z o0.0. Gdansk. Ewidencja ilosciowa
przedmiotoéw niskocennych prowadzona jest w formie ewidencji tradycyjnej (papierowej).

8. Opis uzytkowanych systemow informatycznych, zawierajagcy wykaz programéw i funkcji wraz z
opisem algorytmow 1 parametrow oraz programowych zasad ochrony danych, w tym metod zabezpieczania
dostepu do danych i systemu przetwarzania zawarty jest w podrecznikach uzytkownika dostarczonych
przez firme ,NMS Integrator Systemoéw s.c. Rafal Burdacki i Maciej Saja” Inowroclaw, ktéra prowadzi
obstuge serwisowa i administracyjng programu OPTIMA oraz przez firm¢ Smart Media Sp. z 0.0. Gdansk,
ktora prowadzi obstuge serwisowa programu STOCK.

9. Uzytkowanie programow nastepuje zgodnie z zarzadzenie Nr 40/2009 Dyrektora Osrodka Sportu i
Rekreacji w Inowroclawiu z dnia 28 wrzeénia 2009 r. w sprawie wprowadzenia ,Polityki bezpieczenstwa™
i ,Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym”, stuzacym do przetwarzania danych osobowych
oraz Instrukcji postgpowania w sytuacji naruszenia ochrony danych osobowych przetwarzanych
w  systemach  informatycznych ~ Osrodka  Sportu 1 Rekreacji w  Inowroctawiu,
z uwzglednieniem  polecenia nr  2/2018 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 25 maja 2018 .

10. Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiggowych, obrotéw i sald, ktore tworzg:
a) dziennik,
b) ksiege gtdwna,
¢) ksiggi pomocnicze,
d) zestawienia obrotow i sald kont ksiegi gldwnej oraz sald ksiag pomocniczych,
e) zestawienie aktywow 1 pasywow (inwentarz).

W ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ wszystkie przychody i koszty okresu sprawozdawczego
wynikajgce z zaistniatych zdarzen gospodarczych w oparciu o dowody ksiggowe przedtozone do:
a) 10 dnia nastepnego miesiaca, w przypadku miesigcznego okresu sprawozdawczego,
b) 3 dnia nastepnego miesigca po zakonczeniu kwartalu, w przypadku kwartalnego okresu
sprawozdawczego,
¢) 20 dnia nastepnego miesiaca po zakonczeniu roku, w przypadku rocznego sprawozdawczego.

W przypadku, gdy faktura (rachunki) lub inne dokumenty, stanowigce dowody ksiggowe zostana
przediozone do ksiegowosci po ww. dniach wowezas ujmowane sg w ksiggach rachunkowych miesigca
dostarczenia. W uzasadnionych przypadkach, w ksiggach rachunkowych danego okresu
sprawozdawczego, ujmuje si¢ dowody ksiggowe przedtozone po terminach okreslonych w pkt a), b) i ¢)
jednak nie pézniej niz do dnia sporzadzenia sprawozdania. Dowody ksiggowe dotyczace roku
poprzedniego odnoszone sa w jego poczet do 85 dnia roku nastgpnego.

11. Dziennik prowadzony jest z zachowaniem chronologii ujmowanych zdarzen, kolejnosci zapisow
pozwalajacej powigza¢ je z dowodami, cigglosci sumowania zapisow i zgodnosci obrotow
dziennika z zestawieniem obrotow i sald.



Ksigga gldwna (konta syntetyczne) prowadzona jest wedlug zasady podwdjnego zapisu. Rejestracja
zdarzen nastepuje zgodnie z zasadg memoriatu. Zapisy ksiggi gltéwnej sa powiazane z zapisami w
dzienniku.

Ksiggi pomocnicze (analityczne) stanowig zapisy uszczegolawiajace dla wybranych kont ksiggi gléwnej
i 53 dokonywane  zgodnie  z zasadg  zapisu  powtarzanego, dostosowanego
do konta gléwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno — kontrolna, a rejestracja na nich zdarzen nie skutkuje
zmianami aktywow 1 pasywow. Obowiazuje zapis jednostronny, niepodlegajagcy uzgodnieniu z
dziennikiem, z wyjatkiem konta 985 .Zaangazowanie srodkéw samorzadowych zakladow
budzetowych™.

Zestawienia obrotow 1 sald sporzadza si¢ w okresach miesigcznych. Obroty zestawienia sg zgodne z
obrotami dziennika. Zestawienie obrotow i sald ksigg pomocniczych sporzadza si¢ na koniec roku.

12. Zasady prowadzenia ksiag:

Ksiegi rachunkowe sg to zbiory trwale oznaczone nazwa jednostki, rodzajem ksiggi rachunkowej, nazwg
programu przetwarzania, prowadzone w jezyku i w walucie polskiej, oznaczone co do roku obrotowego,
okresu sprawozdawczego, daty sporzadzenia, przechowane starannie w ustalonej kolejnosci.
Ksiegi rachunkowe podlegaja wydrukowaniu nie poézniej niz na koniec roku obrotowego.
Za robwnowazne z wydrukiem uznaje si¢ przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny komputerowy
nosnik danych zapewniajacy trwatos¢ zapisu informacji przez okres wymagany dla przechowywania
ksigg. Wydruki komputerowe ksiag rachunkowych skladajg si¢ z automatycznie ponumerowanych stron,
zawierajacych sumowanie na kolejnych stronach w sposdb ciggly w roku obrotowym.
Ksiegi  rachunkowe  powinny  by¢  prowadzone  rzetelnie,  bezbfgdnie, sprawdzalnie
i biezaco.
Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za rzetelne, jezeli dokonane w nich zapisy odzwierciedlaja stan
rzeczywisty.
Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone bezblednie, jezeli wprowadzono do nich kompletnie i
poprawnie wszystkie zakwalifikowane do zaksiggowania w danym miesigeu dowody ksiggowe,
zapewniono cigglos¢ zapisow oraz bezblednos¢ dziatania stosowanych procedur obliczeniowych.
Ksiegi rachunkowe uznaje sie¢ za sprawdzalne, jezeli umozliwiajg stwierdzenie poprawnosci
dokonanych w nich zapiséw, stanéw (sald) oraz dziatania stosowanych procedur obliczeniowych, a w
szczegolnosci:
1) udokumentowanie zapisow pozwala na identyfikacje dowoddw i sposobu ich zapisania
w ksiggach rachunkowych na wszystkich etapach przetwarzania danych,
2) zapisy uporzadkowane sa chronologicznie i systematycznie wg kryteriow klasyfikacyjnych
umozliwiajacych sporzadzenie obowigzujacych jednostkg sprawozdan finansowych i innych, w
tym deklaracji podatkowych oraz dokonanie rozliczen finansowych,
3) w przypadku prowadzenia ksigg rachunkowych przy uzyciu komputera zapewniona jest
kontrola kompletnosci zbioréw systemu rachunkowosci oraz parametréw przetwarzania danych,
4) zapewniony jest dostgp do zbiordbw danych pozwalajacych, bez wzgledu
na stosowana technike, na uzyskanie w dowolnym czasie 1 za dowolnie wybrany okres
sprawozdawczy jasnych i zrozumiatych informacji o tresci zapisow dokonanych w ksiggach
rachunkowych.

Ksiegi rachunkowe uznaje si¢ za prowadzone biezaco, jezeli:



1) pochodzace z nich informacje umozliwiajg sporzadzenie w terminach okre$lonych odrebnymi
przepisami, obowiazujace Os$rodek sprawozdania finansowe i inne sprawozdania, w tym
deklaracje podatkowe oraz rozliczenia finansowe,

2) zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gtéwnej jest sporzadzane przynajmniej za poszczegdlne
okresy sprawozdawcze, nie rzadziej niz na koniec miesigca, w terminie, o ktorym mowa w pkt 1, a
za rok obrotowy — nie pézniej niz do 85 dnia  po dniu bilansowym,

3) zapewniajg ujecie wplat i wyplat gotdéwka. czekami i obrotu detalicznego, ktore nastgpuje w
tym samym dniu, w ktérym zostaty dokonane.

13. Dowody ksiggowe.

Dowod ksiggowy powinien by¢ sporzadzony w sposéb jednoznaczny i zrozumialy w jezyku polskim.
W przypadku realizacji operacji gospodarczych z kontrahentem zagranicznym nalezy dokonaé tlumaczenia
dokumentu ksiggowego. Jezeli dowod ksiggowy zawiera warto$¢ operacji gospodarczo-finansowej
wylacznie w walucie obcej, nalezy dokona¢ przeliczenia jej wartosci  na walute polska wedtug kursu
obowiazujacego w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej.

Dowdd ksiegowy spetnia swoja funkeje, jezeli jest prawidlowo wystawiony, czyli:
1) posiada swoja nazwe i ewentualnie symbol,
2) stwierdza fakt dokonania operacji gospodarczej zgodnie z jej rzeczywistym przebiegiem,
3) zawiera, co najmniej nastepujace dane:
a) okreslenie wystawcy i wskazanie stron (nazw i adresow) uczestniczacych w operacji gospodarczej, a w
odniesieniu do wewnetrznych operacji - wskazanie uczestniczacych komorek organizacyjnych,
b) date wystawienia dokumentu oraz datg lub czas dokonania (okres trwania) operacji gospodarczej,
¢) przedmiot operacji gospodarczej, jego wartos¢ oraz ilosciowe okreslenie - jezeli istnieje mozliwos¢ pomiaru
w jednostkach naturalnych,
d) wlasnoreczny podpis osoby odpowiedzialnej za udokumentowanie operacji gospodarczej,
ze jest sprawdzony pod wzgledem:
1. merytorycznym (celowosci i gospodarczego uzasadnienia operacji),
2. formalnym (zgodnosci z przepisami prawa),
3. rachunkowym (nie zawiera bledow rachunkowych),
4. oznaczony jest numerem okreslajacym powigzanie dowodu z zapisami ksiggowymi dokonanymi
na jego podstawie w dzienniku i ksigdze gldwnej zgodnie z zarzadzeniem nr 44/2010 Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie okreslenia
procedur kontroli zarzadczej w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z pdzn. zm.

Poza wyzej scharakteryzowanym dokumentem (dowodem ksiggowym), bedacym podstawa zapisu
w ksiegach rachunkowych, za dowod ksiggowy uwaza sie takze:
1) polecenie ksiegowania wystawiane przez jednostke organizacyjng Osrodka celem udokumentowania jej
niektorych operacji i zdarzen gospodarczych,
2) note ksiegowa, wystawiong w celu dokonania w ksiggach rachunkowych ksiggowania operacji
gospodarczych,
3) zestawienie dowodow ksiggowych, sporzadzane w celu dokonania w ksiggach rachunkowych
ksiegowania zbiorczym zapisem operacji gospodarczych o jednakowym charakterze.

Jezeli jedng operacje zakupu dokumentuje wigcej niz jeden egzemplarz dowodu ksiggowego oryginal stanowi
podstawe do dokonania zapisu w ksiggach rachunkowych Osrodka, a kopia podlega odestaniu do kontrahenta.
Do ksigg rachunkowych miesigca nalezy wprowadzaé, w postaci zapisu, kazda operacjg gospodarcza, ktéra
nastgpita w tym miesigcu.,
Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych sa dowody ksiggowe stwierdzajace dokonanie operacji
gospodarczej:

- zewnetrzne obce - otrzymane od kontrahentow,

- zewnetrzne wiasne - przekazywane w oryginale kontrahentom,

- wewnetrzne - dotyczace operacji wewngtrznych Osrodka.



W celu ulatwienia sprawdzania kompletnosci i prawidtowosci zapisow w urzadzeniach ksiggowych
poszczegolne dowody ksiggowe powinny by¢ oznaczone kolejnymi numerami. Odrebna numeracj¢ nadaje
sig, w szczegdlnosci: dowodom kasowym, bankowym oraz poleceniom ksiegowania.

W kazdym przypadku obowigzuje numeracja chronologiczna, odregbna dla kazdego rodzaju dokumentdw.
Dowody ksiggowe powinny by¢ rzetelne, to jest zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji gospodarczej,
ktéra dokumentuja, kompletne, zawierajgce co najmniej dane okreslone w art. 21 ustawy o rachunkowosci
(tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 395 z p6ézn. zm) oraz wolne od bledéw rachunkowych. Niedopuszczalne jest
dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerobek. Bledy w dowodach zrodlowych
zewngtrznych obcych i whasnych mozna korygowaé jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego
dokumentu zawierajgcego sprostowanie wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba Ze inme przepisy
stanowig inacze;j.

Dowody ksiggowe w postaci Faktur mogag by¢ przesylane w formie elektronicznej, pod warunkiem
uprzednie] akceptacji tego sposobu przesylania przez sekcje Organizacji i kadr i osob¢ wyznaczona przez
Dyrektora w zakresie przechowywania otrzymanego, elektronicznego pliku oraz pod warunkiem
zapewnienia autentycznosci pochodzenia i integralnosci tresci faktury. Format pliku w jakim zostanie
przestana faktura musi zapewni¢, ze dane w dokumencie nie mogg zosta¢ zmodyfikowane po wystawieniu
dokumentu ( zagwarantuje to plik w PDF).

Faktura wydrukowana z poczty elektronicznej bedzie stanowila dowdd ksiegowy, zgodnie
z art. 106 g ust. 3 pkt 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug (t. j. Dz U. z 2017 r. poz. 121
z pozn. zm). Faktury otrzymywane droga elektroniczng wymagaja nie tylko wydrukowania, ale rowniez
przechowywania ich w formie elektronicznej (wraz emailem) z podzialem na odpowiednie okresy
rozliczeniowe — od momentu otrzymania dokumentéw do czasu uplywu przedawnienia zobowigzania
podatkowego.

Sposob przechowywania powinien gwarantowac autentycznos¢ pochodzenia, integralnosé tresci, tatwe ich
odszukanie oraz bezzwloczny dostep organowi podatkowemu lub organowi kontroli celno-skarbowe;j.

Dowody ksiggowe zarejestrowane w ksiggach rachunkowych, ksiegowane sg w okresach miesigcznych, a w
przypadku odpisdw amortyzacyjnych - kwartalnie.

Dowody ksiggowe 1 dokumenty inwentaryzacyjne przechowuje sie w siedzibie jednostki
w oryginalnej postaci, w ustalonym porzadku dostosowanym do sposobu prowadzenia ksigg rachunkowych,
w podziale na okresy sprawozdawcze, w sposéb pozwalajacy na ich latwe odszukanie, zgodnie z
zarzadzeniem nr 61/11 Dyrektora Oérodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 30 grudnia 2011 r. w
sprawie wprowadzenia Instrukcji Kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt w Osrodku Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu.

14. Zasady prowadzenia ewidencji.

Podstawe zapisow w ksiggach rachunkowych stanowia zatwierdzone dowody ksiggowe, stwierdzajace
dokonanie operacji zgodnie ze stanem faktycznym, spelniajace wymogi okreslone w art. 21 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. Uor oraz zadekretowane. Obowiazuja nastgpujace zasady ewidencji:

a) ewidencja ksiggowa na koncie 011 i 012 obejmuje $rodki trwate dotychczas ewidencjonowane
na tym koncie oraz nowowprowadzone, ktorych warto$¢ poczatkowa jest wyisza od
kwoty 10 000 zt,

b) zakupione srodki trwalte o wartosci powyzej 500 zt do 10 000 zt stanowia ,.pozostale srodki
trwale™ i podlegajg ewidencji na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwale”,

c) pozostate srodki trwate o wartosci do 500 zI stanowig koszty dziatalnosci i sg ewidencjonowane
ilosciowo,

d) W.n.p. ewidencjonuje si¢ odrgbnie o wartosci powyzej 10 000 zi,



e) dopuszcza sie mozliwo$¢ ewidencjonowania na  koncie 080 Srodki trwale
w  budowie (inwestycje) nakladow i zakupow o  wartosci ponizej  10.000
w korespondencji z kontem 745 i 800,

f) modyfikacja programu o wartosci do 10 000 z! zaliczana jest w koszty, a powyzej 10.000zt
stanowi samodzielny tytul wartosci niematerialnych i prawnych,

g) srodki trwate i W.n.p. podlegaja ewidencji:

- w Sekcji Finansowo — Gospodarczej — prowadzona jest ewidencja syntetyczna i
analityczna w systemie finansowo - ksiggowym (wartosciowo).

h) bez wzgledu na wartos¢ spisywane sa bezposrednio w koszty i nie podlegaja ewidencji
ilosciowej: akumulatory, anteny, glosniki, shuchawki, karty pamigci, pendrive, tablice
informacyjne, regulaminy placow zabaw,

i) ewidencje i rozliczanie kosztéw dokonuje si¢ w ukfadzie rodzajowym na kontach zespotu 4.
Wyrdznia si¢ koszty biezace zwiazane z biezgca dzialalnoscia obiektow oraz ogdlnozakladowe,
ktére dotycza kosztéw administracji i transportu, a ktérych podzial odbywa sie na zasadach
okreslonych w zarzadzeniu Nr 37/2012 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu z
dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad planowania, ewidencjonowania i
rozliczania jednostek kalkulacyjnych w obiektach dotowanych zarzadzanych przez Osrodek
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu oraz planowania i rozliczania dotacji przedmiotowe;j,

J) zwrot poniesionych kosztéw z tytulu energii elektrycznej, wody, centralnego ogrzewania, oleju
opatowego, osobowych pracownikdéw interwencyjnych, kosztow rekompensat za utracone
zarobki w czasie odbywania przez zotnierzy rezerwy ¢wiczen wojskowych, kosztow wywozu
nieczystosci, zaliczek od komornikéw, kosztow podnajmu pomieszczenn — dotyczgcych
danego okresu sprawozdawczego zaliczany jest do przychodéw Osrodka,

k) Osrodek nie jest podatnikiem VAT. Zgodnie z zarzadzeniem nr 225/2016 Prezydenta Miasta
Inowroctawia z dnia 30 listopada 2016 r. w sprawie scentralizowanych zasad rozliczen podatku
VAT w Miescie Inowroctaw i jego jednostkach organizacyjnych) oraz zarzadzeniem nr 220/2016
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 23 listopada 2016 r. w sprawie zasad rozliczen podatku od

towaréw i ushig w Miescie Inowroctaw i jego jednostkach organizacyjnych, Osrodek
zobowigzany jest do sporzadzania i przedkladania w terminie do 15 dnia kazdego miesiaca za
miesigc poprzedni, czastkowych deklaracji VAT. Deklaracje sporzadzane sg w oparciu
o rejestry Vat sprzedazy i zakupu prowadzone przy uzyciu programu OPTIMA. Osrodek ma
roéwniez obowigzek rejestrowania sprzedazy towarow i ustug na kasach fiskalnych Miasta
Inowroctawia, z uwzglednianiem okresu przejsciowego,

1) wszelkie wykryte bledy w biezacym roku obrotowym nalezy skorygowaé przed sporzadzeniem
rocznego sprawozdania finansowego,

b bledy wykryte po sporzadzeniu rocznego sprawozdania finansowego, ale przed jego
zatwierdzeniem (uznane za istotne) wymagaja korekty ksigg roku biezacego
i zmiany sprawozdan. Bledy nieistotne koryguje si¢ w ksiggach roku nastgpnego.

15. Platnosci

Platnosci dotyczgce zobowigzan dokonywane sg bezgotdéwkowo na podstawie zatwierdzonego dowodu
ksiggowego, na wskazany rachunek bankowy, a w uzasadnionych przypadkach gotowka, z uwzglednieniem
art, 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsigbiorcow ( Dz. U z 2018 r. poz. 646 z pézn. zm).

Zasady dotyczace obrotu gotéwkowego oraz udzielania zaliczek gotdbwkowych pracownikom ujete zostaly w
zarzgdzeniu  Nr  4/2016  Dyrektora  Osrodka  Sportu 1 Rekreacji w  Inowroctawiu
z dnia 21 stycznia 2016 r. w sprawie wprowadzenia Instrukeji dotyczacej gospodarki kasowej
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.

W Osrodku dopuszcza sie mozliwos¢ dokonywania platnosci stuzbowa kartg platniczag wg zasad
okreslonych w zarzadzeniu nr 17/2014 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 15
kwietnia 2014 r. w sprawie ustalenia regulaminu postgpowania przy udzielaniu przez Osrodek Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu zamoéwien publicznych, ktoérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 30.000 euro.



W Osrodku,  zarzadzeniem Nr  26A/2018  Dyrektora ~ OS$rodka  Sportu i  Rekreacji
w Inowroclawiu z dnia 27 sierpnia 2018 r. wprowadzono mechanizm podzielonej platnosci
w celu wyeliminowania sytuacji sprzyjajacych powstawaniu nieprawidlowosciom w zakresie fakturowania
czynnosci niedokonanych, pozornych przez nieistniejace podmioty, ujmowaniu w fakturach kwot
niezgodnych z rzeczywistoscig, a takze majgc na uwadze mozliwosé skrécenia terminu zwrotu VAT. Srodki
z Rachunkiem VAT nalezy wykazywa¢ w aktywach obrotowych bilansu w pkt III Krdotkoterminowe aktywa
finansowe poz. 2 srodki pieniezne na rachunkach bankowych.

5. Wycena aktywow i pasywow
I. AKTYWA
A. Aktywa trwate:
1) wartosci niematerialne i prawne
W.n.p. nabyte z wlasnych srodkéw ewidencjonuje si¢ w cenie nabycia, otrzymane nieodplatnie
na podstawie decyzji wlasciwego organu — w wysokosci okreslonej w tej decyzji, otrzymane
jako darowizna — w wartosci rynkowej na dzien nabycia, o ile nie jest podana wartosé
otrzymanej darowizny. Warto$¢ rynkowa okreslana jest na podstawie przecietnych cen
stosowanych ~ w  obrocie  rzeczami tego  samego rodzaju 1 gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

W.an.p. o wartoéci poczatkowej rownej lub nizszej od wartosci okreslonej w ustawie
z dnia [5 Iutego 1992 r. o podatku dochodowym od osob prawnych ( t. j. Dz, U.
z 2018 r. poz. 1036, ze zm.), tj. 10.000,00 zl, ktore zakupione zostaly ze $rodkéw na wydatki
biezace, umarza si¢ jednorazowo, spisujac cala wartos¢ w koszty w miesigcu przyjecia ich do
uzywania i podlegaja ewidencji ilosciowe;.

W.n.p., ktérych wartos¢ poczatkowa przekracza kwote ustalona w ustawie o podatku dochodowym
od osob prawnych finansuje si¢ ze srodkéw na inwestycje i umarza si¢ stopniowo zgodnie
z zasadami okreslonymi w wyzej wymienionej ustawie.

W.n.p. ewidencjonuje si¢ na koncie 020 Wartosci niematerialne i prawne, a umorzenie na koncie
071 - Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych.

2) rzeczowe aktywa trwale obejmuja:
a) srodki trwate, w tym grunty,
b) pozostate $rodki trwate,
¢) srodki trwate w budowie (inwestycje).

Srodki trwate to sktadniki aktywow o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym
niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.
Obejmujg one w szczegdlnosci:
- grunty, w tym oddane w trwaty zarzad,
- budynki, lokale i obiekty inzynierii ladowej i wodnej,
- urzadzenia techniczne i maszyny,
- srodki transportu,
- inne $rodki trwate.
Srodki trwate w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:
1) w przypadku zakupu — wedtug ceny nabycia, na ktora skfada si¢ cena zakupu powigkszona o koszty
zakupu, w tym m.in. koszty transportu, zaladunku i przetadunku, ubezpieczenia, sortowania, opfat
notarialnych oraz koszty zwigzane z przystosowaniem sktadnika majgtku do uzywania. Ceng zakupu
stanowi cena nalezna dostawcy za dany skladnik aktywow bez podlegajacego odliczeniu podatku VAT
(wartos$¢ inwestycyjna). Cene nalezy pomniejszy¢ o rabaty i upusty udzielane przez dostawce.



2) w  przypadku darowizny — wedlug wartosci rynkowej z dnia  nabycia,
z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia lub w wartosci nizszej okreslonej w dokumencie
darowizny lub dokumencie o nieodptatnym przekazaniu.

3) w przypadku ujawnienia w drodze inwentaryzacji — wedlug wartosci wynikajgcej
z posiadanych dokumentow, a w przypadku ich braku wedlug wartosci rynkowej
z dnia ujawnienia z uwzglednieniem stopnia dotychczasowego zuzycia,

4) w przypadku nieodplatnego otrzymania od jednostki budzetowej - wedlug wartosci okreslonej w
dokumencie o przekazaniu. Najczgsciej stanowic jg bedzie warto$¢ ewidencyjna z poprzedniej formy
wlasnosci — dotychczasowa wartos¢ poczatkowa, przy czym ujmuje si¢ tez dotychczasowe umorzenie.

Na  dzien Dbilansowy drodki trwale wycenia si¢  wedlug wartosci netto, .
z uwzglednieniem odpiséw amortyzacyjnych na dzien bilansowy oraz utraty wartosci. Nie dotyczy to
gruntow, ktdre nie podlegaja umorzeniu.

W bilansie wykazuje si¢ grunty w stosunku do ktorych zaklad wykonuje uprawnienia wiascicielskie,
na podstawie posiadanej decyzji whasciwego organu i protokotu zdawczo — odbiorczego z przekazania
gruntu w trwaly zarzad. Grunty wycenione sg w bilansie w cenie zakupu (nabycia) albo zgodnie z
wyceng wynikajacg z decyzji o przekazaniu w trwaly zarzad.

Warto$¢ poczatkowa srodkow trwatych moze ulec zwigkszeniu w wyniku:

a) aktualizacji wyceny, w przypadku gdy Minister Finanséw okredli w drodze rozporzadzenia tryb i
terminy aktualizacji wyceny srodkéw trwatych,

b) ulepszenia (przebudowy, rozbudowy, rekonstrukcji, modernizacji i adaptacji) srodkow trwatych.
Skutki zwiekszenia wartosci srodkéw trwatych nalezy odnies¢ na fundusz zaktadu.

Srodki trwate ewidencjonuje sie w podziale na:
1. $rodki trwate - konto 011,
2. $rodki trwale zakupione ze srodkow wihasnych - konto 012,
3. pozostale srodki trwale - konto 013,
4. grunty trwaly zarzad - konto 014.

Srodki trwate
Srodki trwate finansowane s3 ze $rodkéw na inwestycje. Umarza si¢ je stopniowo
(z wyjgtkiem gruntow) wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w zatgezniku do ustawy o podatku
dochodowym od 0s6b prawnych.
Odpiséw amortyzacyjnych dokonuje si¢ poczawszy od miesiaca nastepujacego po miesiacu przyjecia
srodka trwalego do uzywania, z wylaczeniem $§rodkow trwalych umorzonych jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania.
Umorzenie ujmowane jest na koncie:
071- umorzenie srodkow trwatych 011,
- 072 - umorzenie pozostatych srodkow trwatych 013,
- 074 - umorzenie srodkow trwalych 012,
Do konta analitycznego prowadzona jest dodatkowa ewidencja w programie Open Office
w arkuszu kalkulacyjnym w formie tabelarycznej pn. ,,Amortyzacja dot. zakupu z wlasnych srodkow”.
Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja™ na koniec roku, a naliczana jest kwartalnie.
W zakladzie przyjeto metode liniowa dla wszystkich srodkéw trwalych. Dla nowo zakupionych $rodkow
trwalych od 1 stycznia 2018 r. do wysokosci 10.000,00 2zt stosuje sig¢ odpis jednorazowy
w koszty, zgodnie z art.16 k ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Pozostale érodki trwate obejmuja:
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Pozostate srodki trwale o wartosci poczatkowej powyzej 500 zt do 10.000 zI (do 31.12.2017 r. do 3.500
zt), dla ktérych odpisy amortyzacyjne sa uznawane za koszt uzyskania przychodu - umarza sig¢ je
w 100% w momencie oddania do uzywania.

Pozostale srodki trwate w szczegdlnosci wyposazenie ujmuje si¢ w ewidencji wartosciowej na koncie
013 ,,Pozostale srodki trwale i umarza si¢ je w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to
ujmuje si¢ na koncie 072 ..Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych™ w korespondencji z whasciwym
kontem zespotu .47,

Pozostate Srodki trwate o wartosci nieprzekraczajacej 500 zi ujmuje si¢ w ewidencji ilosciowej
i stanowig koszty dziatalnosci.

Srodki trwale w budowie (inwestycje)
Na koncie 080 ewidencjonuje si¢ srodki trwale w budowie (inwestycje), finansowane rowniez ze
Srodkdéw wiasnych.
Srodki trwale w budowie (inwestycie) obejmuja koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia $rodkow trwatych oraz koszty nabycia pozostatych srodkow
trwalych, stanowigce pierwsze wyposazenie nowych obiektow zaliczone do dnia bilansowego lub do
dnia zakonczenia inwestycji, w tym rowniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towardow i ustug,

- oplaty notarialne, sadowe i inne,

- odszkodowania dla 0sob fizycznych i prawnych wyptacone do zakonczenia budowy.
Wartos¢ poczatkowa $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) ustala si¢ wedlug ceny nabycia lub
kosztéw wytworzenia.
Do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczegdlnosci:

- dokumentacji projektowe;,

- nabycia gruntow i innych sktadnikow majatku, zwigzanych z budowa,

- badan geologicznych i innych dotyczacych okreslenia whasciwosci geologicznych terenu,

- przygotowania terenu pod budowg, pomniejszone o przychody ze sprzedazy

zlikwidowanych na nim obiektow,

- optat z tytutu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

- zalozenia stref ochronnych i zieleni,

- nadzoru autorskiego 1 inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektow w trakcie budowy,

- sprzgtania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzywania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowg.

B) aktywa obrotowe to:
a) Zapasy, ktdre obejmujg materiaty, w tym artykuly spozywcze oraz towary.

Materiaty
Zaktad prowadzi ewidencj¢ obrotu materialowego (w tym: art. elektryczne, metalowe, wodno-
kanalizacyjne, malarskie), srodkow czystosci, Bhp, artykuly biurowe (w tym: tusze i tonery),
rzeczowego i nagrod. Wymienione materialy po zakupie przekazywane sg do zuzycia na dziatalnos¢
biezaca i na organizacje imprez.
Towary to rzeczowe skfadniki majatku, w tym artykuly spozywcze, nabyte w celu dalszej
odsprzedazy detalicznej w obiektach Osrodka. Towary sprzedaje sie w cenie ewidencyjnej
z uwzglednieniem marzy w wysokos¢ ustalonej w zarzadzeniu Nr 36/2012 z dnia 31 grudnia 2012 r.
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu, z pdz. zm.

Zapasy ewidencjonuje si¢ w cenach zakupu, bez podatku VAT.

Rozchody wycenia si¢ w cenach zakupu, bez podatku VAT, zgodnie z zasada .pierwsze weszio”
»plerwsze wyszlo™.
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b) Naleznosci krotkoterminowe obejmuja wszystkie naleznosci z tytutu dostaw i ustug, bez wzgledu na
termin zaplaty oraz wszystkie pozostate, ktore staja si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigcy od dnia bilansowego. Wyceniane s wg wartosci nominalnej, pomniejszonej o
dokonane odpisy aktualizujace naleznosci . Odsetki od nalezno$ci ujmuje sie w ksiegach
rachunkowych w momencie ich zapfaty, lecz nie pdzniej niz pod datg ostatniego dnia kwartatu. Na
koniec kazdego kwartalu wykazuje sie¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, tj. facznie z odsetkami
naleznymi na koniec kwartatu. Na dzien bilansowy naleznosci wyceniane sg z zachowaniem zasady
ostroznej wyceny, tj. poprzez naliczenie odpisu aktualizujgcego.

Naleznosci wyrazone w walutach obcych ujmuje sie:
- po kursie faktycznie zastosowanym w dniu przeprowadzenia operacji gospodarczej,
wynikajacym z charakteru operacji — w przypadku sprzedazy walut oraz zaplaty naleznosci,
- po srednim kursie ogloszonym dla danej waluty przez Narodowy Bank Polski z dnia
poprzedzajacego ten dzien — w przypadku zaplaty naleznosci, jezeli nie jest zasadne
zastosowanie kursu faktycznego.
Na koniec kazdego kwartalu oraz na dzien bilansowy naleznosci wyrazone
w walutach obcych wycenia si¢ po obowigzujacym na ten dzien srednim kursie ustalonym dla
danej waluty przez NBP.

Wartos¢ naleznosci aktualizuje si¢, uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaplaty poprzez
dokonanie odpisu aktualizujacego w odniesieniu do:
a) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci
do wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancjg lub innym zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub s¢dziemu komisarzowi w postgpowaniu upadio$ciowym —
w pelnej wysokosci naleznosci,
b) naleznosci od diuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadtosci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow postgpowania upadlosciowego —
w pelnej wysokosci naleznoscei,
c) naleznosci kwestionowanych przez dituznikéw oraz z ktérych zaptata dhuznik zalega,
a wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna — do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci,
d) naleznosci stanowiacych  réwnowartos¢ kwot  podwyzszajacych  naleznosci,
w stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujacego oraz pozostatych naleznosci
— w wysokosci tych kwot (100%). do czasu ich otrzymania lub odpisania,
e) naleznosci przeterminowanych.

Ustala sig, ze stopnie prawdopodobienstwa zaplaty:
1) niski — brak splaty naleznosci powyzej 180 dni,
2) $redni — brak sptaty naleznosci od 90 dni do 180 dni,
3) wysoki — brak splaty naleznosci do 90 dni.

W zaleznosci od ustalonych stopni prawdopodobienistwa zapfaty tworzy si¢ odpisy aktualizujace
w nastepujacych wysokosciach:

a) 100% odpisu aktualizujacego — na naleznosci zakwalifikowane do niskiego stopnia
prawdopodobienstwa zaplaty,

b) 50% odpisu aktualizujgcego — na naleznosci zakwalifikowane do $redniego stopnia
prawdopodobienstwa zaptaty,

¢) 0% odpisu aktualizujgcego — na naleznosci zakwalifikowane do wysokiego stopnia

prawdopodobienstwa zaplaty,.
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Odpisy aktualizujace naleznos$ci zwigzane z funduszami tworzonymi na podstawie odrgbnych ustaw
(zakfadowy fundusz $wiadczen socjalnych) obcigzajg te fundusze.

Odpisy aktualizujace wartos¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow
operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznodci, ktorej dotyczy odpis.
Odpisy aktualizujace s dokonywane co najmniej raz na rok, nie pozniej niz na dziefi bilansowy.
Nalezno$ci umorzone, przedawnione, niesciggalne, od ktérych nie dokonano odpisow aktualizujacych
lub dokonano odpisow w niepeinej wysokosci, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztéw
operacyjnych lub kosztow finansowych.

W przypadku ustania przyczyny, dla ktérej dokonano odpisu aktualizujgcego, wartos¢ aktywdw, w tym
rowniez odpisu z tytulu trwalej utraty wartosci, réwnowarto$¢ catosci lub odpowiedniej czesei
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego zwigksza wartos¢ danego sktadnika aktywow i podlega
zaliczeniu odpowiednio do pozostatych przychodéw operacyjnych lub przychodéw finansowych.

Niewielkie salda, gdy zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postgpowaniu egzekucyjnym nie
uzyska si¢ kwoty wyzszej od kosztow dochodzenia i egzekucji tej naleznosci lub postgpowanie
egzekucyjne okazato si¢ nieskuteczne naleznosci cywilnoprawne moga by¢ umarzane wg zasad
okreslonych w uchwale Nr XLIV/607/2014 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 25 czerwca 2014 r. w
sprawie okreslenia szczegélowych zasad, sposobu i trybu udzielania ulg w splacie naleznosci
pienigznych majacych charakter cywilnoprawny, warunkéw dopuszczalnosci pomocy publicznej w
przypadkach, w ktérych ulga bedzie stanowi¢ pomoc publiczng oraz wskazania organu uprawnionego
do udzielania tych ulg.

Sekcja Finansowo-Gospodarcza sporzadza wykaz oséb na kontach, ktérych wystepuja niewielkie
salda naleznosci cywilnoprawnych i wystgpuje do Dyrektora o umorzenie wykazanych kwot nalemosei.
Po uzyskaniu zgody ww. Sekcja przygotowuje jednostronne oswiadczenie woli, ktére po podpisaniu
przez Dyrektora stanowi podstawe dokonania zapiséw na kontach ksiegowych.

Celem sporzadzenia sprawozdania z operacji finansowych dotyczacych naleznosci (RB-N), sporzadza
si¢ zestawienie w arkuszu kalkulacyjnym w oparciu o dane z kont ksiegi gtownej.

¢) Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia sie wedtug wartosci nominalnej.
1. Walute obcg wycenia sig w wartosci nominalnej wyrazonej w walucie obcej
z podzialem na poszczegdlne waluty oraz w PLN po przeliczeniu wg kursu faktycznie
stosowanym w tym dniu odpowiednio dla zakup lub sprzedaz, ustalonego przez bank,
z ktorego korzysta Osrodek. Wartos¢ gotowki w walutach obcych wyrazona w zlotych
koryguje si¢ na koniec kazdego kwartatu o wyliczone réznice kursowe w korespondencji
z kontem 750 lub 751 wedtug zasad obowiazujgcych na dzien bilansowy.

d) Rozliczenia miedzyokresowe kosztow to koszty juz poniesione w okresie sprawozdawczym, lecz

dotyczgce przyszlych okresoéw i wobec tego koszty te nie powinny wplywaé na wynik finansowy
biezgcego okresu. Okres ich rozliczania powinien by¢ uzasadniony charakterem rozliczanych
kosztow i by¢ nie dluzszy niz 12 miesi¢cy od dnia bilansowego. Wycenia si¢ je wedlug wartosci
nominalne;j.
Ponoszone z gory koszty dotyczace prenumeraty czasopism, oplat abonamentowych oraz innych
ptatnosci ponoszonych za okresy dhuzsze niz jeden miesige nie podlegaja rozliczeniom w czasie (nie
$4 ewidencjonowane jako rozliczenia migdzyokresowe)
ze wzgledu na nieistotny wplyw na rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej
i finansowej oraz wyniku finansowego. Wycenia si¢ je wedlug wartosci nominalne;j.

I1. PASYWA

1) Zobowigzania z tytulu dostaw towarow i uslug wyceniane sg wg wartosci nominalnej. Odsetki od
zobowigzan ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaptaty, lecz nie pozniej niz pod datg
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ostatniego dnia kwartatu. Na koniec kazdego kwartatu wykazuje si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty, tj.
facznie z odsetkami naleznymi na koniec kwartatu.

2) Rezerwy w jednostce  wystepuja w  postaci  rezerw  tworzonych na  pewne
lub o duzym prawdopodobienstwie przyszie zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy
o rachunkowosci. Rezerwy na przyszle zobowigzania tworzone sg, gdy szacowany przedmiot sporu
przekracza 5.000 zi.

3) Rozliczenia mi¢gdzyokresowe — kosztow biernych.

4) Przychody przyszlych okresow to przychody, ktére otrzymat zaklad, a ktére dotyczg przysztych
okreséw sprawozdawczych.

5) Fundusz zakladu - shuizy do ewidencji rownowartosci  majatku  trwatego
i obrotowego zakladu i wystepujacych w tym zakresie zmian.

II1. Metody i terminy przeprowadzania inwentaryzacji.

Zasady przeprowadzania inwentaryzacji zostaly okreslone w Instrukcji Inwentaryzacyjnej
wprowadzonej  zarzadzeniem Nr  21/2016  Dyrektora  O$rodka  Sportu i  Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 21 wrzesnia 2016 r.

Corocznie, w drodze zarzadzenia Dyrektora, ustala sie terminy i zakres przeprowadzenia inwentaryzacji
oraz powoluje sie komisje inwentaryzacyjng i zespoty spisowe.

Likwidacje $rodkéw trwalych oraz pozostalych $rodkoéw trwalych przeprowadza sig¢ zgodnie
z zarzadzeniem 6/16 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 14 marca 2016 r.

IV, Ustalanie wyniku finansowego

W Osérodku wynik ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow
i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy™.

Ewidencja kosztow dziatalnosci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. wg rodzajow
kosztow i jednoczesnie w podziatkach klasyfikacji budzetowej wydatkow.

Rachunek zyskow i strat Osrodka (wariant pordwnawczy) sporzgdzany jest wg wzoru stanowigcego
Zalacznik Nr 10 rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017r. w sprawie
szczegOlowych zasad rachunkowosci oraz planu kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zakiadow budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911).

Do ustalenia wyniku poszczegdlnych obiektéw Osérodka dopuszcza sie korzystanie z zestawienia
przychodéw i kosztéw w wersji arkusza kalkulacyjnego obliczonego wg przyjetego klucza alokacji.
Jednoczesnie ujete w zestawieniu przychody i koszty ogoélnozakladowe rozliczane sa wg struktury
zatrudnienia pracownikéw na obiektach z wytaczeniem obiektéw niedotowanych.

Rozliczanie kwoty dotacji przedmiotowej nastgpuje w oparciu o zarzadzenie 37/2012 Dyrektora
Osérodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 31 grudnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia zasad
planowania, ewidencjonowania i rozliczania jednostek kalkulacyjnych w obiektach deportowanych
zarzadzanych przez O$rodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu oraz planowania i rozliczania dotacji
przedmiotowej.
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6. Zaangazowanie to wykonane wydatki a takze podjete zobowigzania, w tym niesplacone
z lat ubiegtych, obciazajace plan finansowy danego roku budzetowego i lat nastepnych.
Zasady ewidencji:
1) dokumenty bedace podstawa zapisoéw zaangazowania w ewidencji ksiggowe;j:
a) ewidencjonowane na biezgco:
- umowy oraz aneksy do uméw, a w przypadku umow niemajacych wymiaru finansowego
np. za dostawe energii czy wywoz nieczystosci zaangazowanie powstaje z chwilg
otrzymania faktury,
- na poczatku roku ksiggowana jest warto$¢ rocznych wynagrodzen wraz
z narzutami, zgodnie z planem finansowym, a w przypadku zmiany warunkow
wynagrodzen dokonywane sg zapisy korygujace. Umowy o pracg na czas nieokreslony
angazuje si¢ w ewidencji na dany rok budzetowy,
- wnioski o wszczgcie postgpowania (nie koniczace si¢ umowa),
- akty notarialne,
- decyzje,
- postanowienia,
- porozumienia,
- dokumenty zwigzane z zaliczkami na oplaty sadowe,
- dokumenty potwierdzajgce dokonanie optaty za wypisy z ksiag wieczystych
p.,
- deklaracje dotyczace podatkdw i oplat administracyjnych,
b) ewidencjonowane na zakonczenie kazdego miesigcznego okresu sprawozdawczego, w terminie
do 10 dnia nastgpnego miesiaca, na postawie miesigcznych zestawien zawierajgcych:
1. inne dokumenty, tj.:
- zapotrzebowania, ktére sporzadzane sg na zasadach okreslonych w zarzadzeniu nr
44/2010 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji Inowroctawiu dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie okre$lenia
procedur kontroli zarzadczej ze pdzn. zm.,
- umowy zlecenia, o dzieto,
- rozliczone delegacje, umowy o ryczatt dokumentujace koszty podrézy stuzbowych.
Zaangazowanie nie moze by¢ w zadnym wypadku kwotg szacunkowa.
Dopuszcza sig, w ciggu roku obrotowego, mozliwos¢ prowadzenia ewidencji zaangazowania wydatkow
zakladu w arkuszu excel zabezpieczonego hastem dostgpu, przy czym najpdzniej na dzien bilansowy dane
zawarte w arkuszu przenosi si¢ na konto pozabilansowe 985.

Po stornie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie sSrodkdéw pienieznych SZB, wynikajace
z dokumentow, o ktérych mowa w pkt a) i b).

Po stornie Wn konta 985 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ dokonanych wydatkow ze srodkéw SZB. Zapisu
dokonuje si¢ na podstawie dowoddéw bankowych, kasowych lub miesigcznych zestawien zbiorczych tych

dowodow.

DY

dijéna Klimek
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Zataeznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 26/2019

z dnia 30 kwietnia 2019 .
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

ZAKEADOWY PLAN KONT DLA OSRODKA SPORTU I REKREACJI

W INOWROCLAWIU

Wykaz kont ksi¢gi gtownej
1) konta bilansowe:

Zespol 0 — Aktywa trwale

011 - Srodki trwate

012 - Srodki trwale - zakupione ze $rodkéw wlasnych

013 - Pozostale srodki trwale

014 - Grunty trwaly zarzad

020 - Wartosci niematerialne i prawne

071 - Umorzenie srodkow trwatych 1 wartosci niematerialnych i prawnych
072 - Umorzenie pozostalych srodkow trwatych 013

074 - Umorzenie $rodkow trwatych 012

080 - Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Zespol 1 - Srodki pienieine i rachunki bankowe

101 - Kasa

131 - Rachunek biezacy samorzgdowych zaktadow budzetowych
132 - Rachunek biezacy rachunek VAT

135 - Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ZFSS
140 - Srodki platnicze rozliczane kartami

141 - Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 — Rozrachunki i rozliczenia

201 - Rozrachunki z dostawcami

202 - Rozrachunki z odbiorcami

203 - Rozrachunki z odbiorcami Targowiska

204 - Rozrachunki z dostawcami inwestycje

212 - Rozrachunki z odbiorcami — odsetki

213 - Rozrachunki z odbiorcami Targowiska - odsetki

220 - Rozrachunki z budzetem PIT4

221 - Rozrachunki z budzetem PIT 8

222 - Rozrachunki z budzetem_ podatek nalezny VAT

223 - Rozrachunki z budzetem podatek naliczony 100% VAT

225 - Rozrachunki z budzetem

226 - Rozrachunki z budzetem_podatek naliczony do miesigca nastepnego
227 - Rozrachunki z budzetem_podatek nalezny do miesiaca poprzedniego
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne ZUS

231 - Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

235 - Pozostale rozrachunki_pozyczki mieszkaniowe

240 - Pozostale rozrachunki_potracenia

241 - Pozostate rozrachunki dochodzone na drodze sadowe;j

242 - Pozostale rozrachunki - ZFSS

244 - Naleznos$ci sporne niedochodzone na drodze sadowej

245 - Pozostate rozrachunki_wplata wadium, kaucji, zabezpieczenia nalezytego wykonania
246 - Pozostate rozrachunki_zobowiazania dochodzone na drodze sagdowej

umowy
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247 - Wplywy do wyjasnienia

249 - Pozostate rozrachunki kaucja, polisy, podatek

290 - Odpis aktualizujacy naleznosci

291 - Odpis aktualizujgcy odsetki naliczone od naleznosci spornych i watpliwych

Zespol 3 — Materialy i towary

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

330 - Towary

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialdw i towaréw

Zespol 4 — Koszty wg rodzajéw i ich rozliczenie
400 - Amortyzacja

401 - Zuzycie materiatéw i energii

402 - Zakup ustug obcych

403 - Podatki i opfaty

404 - Wynagrodzenia

405 - Inne $wiadczenia

409 - Pozostate koszty rodzajowe

490 - Rozliczenie kosztow

Zespol 5 — Koszty wg typow dzialalnoSci i ich rozliczenie
501 - Koszty wg typow dziatalnosci

Zespol 6 - Produkty

640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Zespol 7 - Przychody, dochody i koszty

700 - Przychody ze sprzedazy

701 - Pozostale przychody ze sprzedazy

702 - Przychody ze sprzedazy z tytutu najmu i dzierzawy
704 - Sprzedaz towarow

705 — Marza z tytulu sprzedazy

710 - Koszt wlasny sprzedazy

730 - Sprzedaz towardw i wartos¢ ich zakupu

740 - Dotacje i srodki na inwestycje

745 - Koszty zakupu srodkdw trwatych sfinansowane z wlasnych srodkow
750 - Przychody finansowe

751 - Koszty finansowe

752 - Naliczone odsetki naleznosci

760 - Pozostate przychody operacyjne

761 - Pozostate koszty operacyjne

762 - Pokrycie amortyzacji

Zespol 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 - Fundusz jednostki

820 - Rozliczenie wyniku finansowego

840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychoddow

851 - Zaktadowy Fundusz Swiadezen Socjalnych

860 - Wynik finansowy

870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

KONTA POZABILANSOWE



985 — Zaangazowanie srodkow samorzadowych zakladéw budzetowych

ZASADY FUNKCJONOWANIA KONT OSRODKA SPORTU I REKREACJI W
INOWROCLAWIU
Zespol 0 — Aktywa trwale

Konta tego zespotu stuza do ewidencji:

1. warto$ci niematerialnych i prawnych,

2. rzeczowego majatku trwalego,

3. umorzenia majatku,

5. érodkow trwalych w budowie (inwestycje).

Konto 011 — Srodki trwale

Na tym koncie ewidencjonuje si¢ stan oraz zwigkszenia i zmniejszenia wartosci poczatkowej tych srodkow
trwatych, zwigzanych z wykonywang dzialalnoscia zakladu, ktére nie podlegaja ujecin  na kontach
012,013,014.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowej
srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia Srodkow trwatych, ktoére ujmuje si¢ na koncie 072, 074

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- przychody nowych lub uzywanych srodkéw trwatych pochodzacych z zakupu gotowych srodkow trwatych lub
inwestycji oraz warto$ci ulepszen zwigkszajacych wartosé poczatkowa srodkow trwatych,

- przychody srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodptatne przyjecie srodkow trwatych,

- zwigkszenie wartosci poczatkowej sSrodkow trwalych dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

- wycofanie srodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub zuzycia,
sprzedazy,

- ujawnione niedobory srodkéw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszezegolnych obiektow srodkow trwatych,

2. ustalenie oséb lub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono Srodki trwale,

3. nalezyte obliczenie amortyzacji w korespondencji z kontem umorzenia.

Role tg spelniaja: ksiega inwentarzowa, tabela amortyzacyjna lub inne urzadzenia zapewniajace gromadzenie
informacji.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwatych wg wartosci poczatkowej.

Podstawg ksiegowania przychodu srodkow trwalych sa w szczegdInosci nastgpujace dokumenty:

1. faktura VAT lub rachunek, protokol odbioru obiektu powstalego w procesie inwestycyjnym, protokot
zdawczo — odbiorczy, zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych, akt darowizny, nicodplatne przekazanie,
wewnetrzny dowod PT lub OT, wystawiony na podstawie powyzszych dokumentéw.

Dowodami rozchodu srodka trwatego sg w szczegolnosei:

- protokoly postawienia w stan likwidacji, protokolty zdawczo - odbiorcze, zestawienia rdznic
inwentaryzacyjnych, pokwitowanie odbioru kupujgcego.

Konto 012 - Srodki trwale - zakupione ze Srodkéw wlasnych
Konto 012 shuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen srodkow trwatych zakupionych ze $rodkow
whasnych, ktére nie podlegaja ujgciu na kontach 011, 013, 014,
Na stronie Wn konta 012 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmnigjszenia stanu i wartosci poczatkowej
$rodkéw trwalych zakupionych ze $rodkow wiasnych, z wyjatkiem umorzenia $rodkow trwatych, kitdre ujmuje
si¢ na koncie 071, 072.
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Na stronie Wn konta 012 ewidencjonuje si¢ w szczegdlInosci:

- przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwalych lub
inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkowg srodkdw trwatych,

- przychody srodkow trwatych nowo ujawnionych,

- zwigkszenie  warto$ci  poczatkowej  Srodkow  trwatych  dokomane na  skutek  aktualizacji
ich wyceny.

Na stronie Ma konta 012 ujymuje si¢ w szczegolnoscei:

- wycofanie s$rodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia
lub zuzycia, sprzedazy,

- ujawnione niedobory srodkow trwatych,

- zmniejszenia  wartosci  poczatkowej srodkow  trwalych dokonywane na skutek aktualizaciji
ich wyceny.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 012 powinna umozliwiac:

1. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegolnych obiektow srodkow trwatych,

2. ustalenie 0s6b lub komérek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

3. nalezyte obliczenie amortyzacji w korespondencji z kontem umorzenia.

Role ta spelniaja: ksigga inwentarzowa, tabela amortyzacyjna lub inne urzadzenia zapewniajace gromadzenie
informac;ji.

Konto 012 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow trwalych w warto$ci poczatkowej.

Konto 013 — Pozostale Srodki trwale
Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow
trwatych, niepodlegajacych ujeciu na kontach 011, 012, 014, wydanych do uzywania na potrzeby dzialalnosci
samorzadowego zakladu budzetowego, ktore podlegaja jednorazowemu umorzeniu w pelnej wartosci w
miesigcu wydania do uzytkowania.

Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ zwi¢kszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i wartosci poczatkowe;j
pozostatych srodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia srodkow trwatych, ktdre ujmuje sie na koncie 071, 074.
Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci

- przychody nowych lub uzywanych srodkow trwalych pochodzacych z zakupu gotowych srodkéw trwatych lub
inwestycji oraz wartosci ulepszen zwigkszajacych wartos¢ poczatkows pozostatych srodkéw trwatych,

- przychody pozostatych srodkéw trwatych nowo ujawnionych,

- nieodplatne przyjecie pozostatych srodkéw trwalych,

- zwiekszenie warto$ci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych dokonane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wycofanie pozostalych srodkéw trwalych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu zniszczenia lub
zuzycia, sprzedazy,

- ujawnione niedobory $rodkdw trwatych,

- zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych dokonywane na skutek aktualizacji ich wyceny.
Analityczna ewidencja iloSciowa — wartosciowa pozostatych Srodkéw trwalych o wartosei 500 zi
i powyzej prowadzona jest w ksiegach inwentarzowych, co umozliwia ustalenie warto$ci poczatkowej tych
srodkow, komorek organizacyjnych oraz 0sdb, u ktérych one si¢ znajduja.

Dla pozostalych érodkow trwatych ponizej kwoty 500 zt prowadzona jest ewidencja ilosciowa.

Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, Kktore wyraza wartos¢ pozostatych $rodkéw trwatych
w wartosci poczatkowe;.

Konto 014 - Grunty trwaly zarzad

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej gruntow otrzymanych w

trwaty zarzad.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu

wartosci poczatkowej gruntdw.
Konto 014 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan wartosci gruntow.

19



Konto 020 — WartoSci niematerialne i prawne

Konto 020 shizy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartoSci poczatkowe] wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie zmniejszenia stanu
wartosci poczatkowej W.n.p. z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071,072,074,

Konto 020 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza stan W.n.p. w wartosci poczatkowej.

Ewidencja szczegolowa do konta 020 prowadzona jest wedlug ich tytutéw i o0sob odpowiedzialnych oraz
powinna umozliwi¢ nalezyte obliczenie umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 071 — Umorzenie Srodkow trwalych i warto$ci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowe] srodkow trwalych, ktére podlegaja umorzeniu
wedhug stawek amortyzacyjnych, okreslonych w ustawie o podatku dochodowym od osob prawnych
stosowanych przez zaklad.

Odpisy umorzeniowe sg dokonywane w korespondencji z kontem 400 - Amortyzacja.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej
srodkow trwatych.

Umorzenia ksiggowane na koncie 071 naliczane sa od srodkéw trwalych ewidencjonowanych
na koncie 011 oraz wartosci niematerialnych i prawnych.

Umorzenie srodkow trwalych nalicza si¢ od pierwszego dnia miesigca nastgpujacego po miesiacu,
w ktorym te srodki przyjeto do uzytkowania, i do konca miesigca, w ktérym nastgpifo zréwnanie wysokosci
umorzenia z wartoscig poczatkowa, postawiono w stan likwidacji, sprzedano, lub

stwierdzono ich niedobdr.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych.

Konto 072 — Umorzenia pozostalych srodkéw trwalych_013

Konto 072 sluzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej pozostatych srodkow trwatych podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie zwiekszenia, a na stronie Wn - zmniejszenia umorzenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkdw trwalych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje sie umorzenie pozostatych érodkéw trwatych zlikwidowanych z
powodu zuzycia lub zniszczenia, sprzedanych a takze stanowigcych niedobory lub szkodg.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do uzywania pozostatych srodkow
trwalych obciazajgc odpowiednie koszty zespohu ,.4: tj. ,,zuzycie materialow i energii' i ,,ustugi obce”.

Konto 072 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartoéci poczatkowej pozostatych
$rodkow trwatych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzytkowania.

Konto 074 - Umorzenie Srodkow trwalych_012

Konto 074 stuzy do ewidencji zmniejszenia wartosci poczatkowej srodkow trwatych (zakupionych z
wiasnych $rodkow), ktore podlegaja umorzeniu wedhig stawek amortyzacyjnych stosowanych przez zaktad.

Na stronie Ma konta 074 ujmuje si¢ umorzenie Srodkéw trwalych zlikwidowanych z powodu zuzycia,
zniszczenia, sprzedanych, a takze stanowigcych niedobory lub szkode.

Na stronie Wn konta 074 ujmuje si¢ zmniejszenia umorzenia wartosci poczatkowej s$rodkéw trwatych
(zakupionych z wiasnych srodkow).

Odpisy umorzeniowe dokonywane sa w korespondencji z kontem 400— Amortyzacja.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia wartosci srodkow trwatych (zakupionych z
wiasnych srodkow).
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Konto 080 — Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow i naktadow na srodki trwale w budowie (inwestycje).
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczegolnosci:

1) poniesione koszty dotyczace $rodkéw trwalych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji
zarowno przez obcych wykonawcow, jak 1 we wlasnym imieniu,

2) poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania, maszyn,
urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach
wlasnej dziatalnosdci gospodarczej,

3) ,poniesione koszty ulepszenia $rodka trwalego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktore powodujg zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego,

Na stronie Ma konta 080 wujmuje si¢ wartosci uzyskanych efektow  inwestycyjnych,
a w szczegdlnosci:

1) srodkow trwatych,

Na koncie 080 mozna réwniez ksiggowac rozliczenie kosztéw dotyczacych zakupow gotowych érodkow
trwatych i pozostalych $rodkow trwatych.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 080 powinna zapewnié¢, co najmniej wyodrebnienie kosztow
srodkow trwatych w budowie wedlug poszezegolnych zadan inwestycyjnych.

Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ kosztow srodkow trwalych
w budowie.

Zespoél 1 — Srodki pieniezne i rachunki bankowe

Konta zespolu 1 stuzg do ewidencji:

a) aktywow  pienigznych  majacych  posta¢  krajowych  Srodkéw  platniczych  w  kasach
i ulokowanych na rachunkach bankowych w formie gotéwki,

b) aktywow pienieznych majacych posta¢ czekéw, weksli obcych i innych krétkoterminowych aktywow
finansowych,

c¢) srodkdéw pienigzne w drodze,

d) innych krajowych i zagranicznych srodkow pienigznych.

Zadaniem kont tego zespolu jest odzwierciedlenie operacji pieni¢znych oraz obrotéw i stanow aktywow
pienieznych w kasach. Krajowe aktywa pienigzne ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w warto$ci nominalnej i
w takiej tez wartosci ujmuje si¢ je w bilansie.

Konto 101 - Kasa

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotowki znajdujacej sie w kasie zakladu.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje sie wptywy gotowki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma - rozchody
gotéwki 1 niedobory kasowe.
Warto$¢ konta 101 koryguje sig o roznice kursowe dotyczace gotowki w obcej walucie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:
1) stanu gotdwki w walucie polskiej,
2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obcej,
z podzialem na poszczegolne waluty obce,
3) wartoéci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konta 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.
Konto 131 — Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych

Konto 131 shuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym zaktadu z
tytutu wplywow i wydatkow zwigzanych z dziatalnoscig zaktadu.
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Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkéw na rachunek biezgcy, a na stronie Ma — wszelkie
wydatki srodkow z tego rachunku.

Na koncie 131 dokonuje sig ksiggowan na podstawie dowodow bankowych i musi zachodzié pelna zgodnosé
zapisow z ewidencja bankowa.

Konto 131 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku biezgcym.
Konto 132 — Rachunek biezacy_rachunek VAT

Konto 132 stuzy do ewidencji stanu srodkéw pienieznych oraz obrotow na rachunku bankowym zakladu z
tytulu wydatkéow i wplywow realizowanych za pomoca podzielonej platnosci a dotyczacych podatku od
towarow i ustug VAT.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkow na rachunek biezacy, a na stronie Ma — wszelkie
wydatki srodkow z tego rachunku.

Na koncie 132 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ pelna zgodnosé
zapisow z ewidencja bankowa.

Konto 132 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkéw pienigznych na rachunku biezgcym z tytutu
podatku VAT.

Konto 135 — Rachunek Srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia ZFSS

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkdéw funduszy specjalnego przeznaczenia, tj. zakladowego funduszu
swiadczen socjalnych,

Na stronie Wn konta 135 ksieguje sie¢ wplywy srodkdw pienieznych na rachunek bankowy z tytutu odpis6w na
ZFSS, zgodnie z odrebnymi przepisami a takze z tytutu oprocentowania $rodkoéw na tym rachunku.

Na stronie Ma konta 135 ksigguje si¢ wydatki $rodkéw funduszu z rachunku bankowego
z przeznaczeniem na dziatalnosé socjalna.

Konto 135 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pienieznych na rachunku bankowym
funduszu.

Konto 140 — Srodki platnicze rozliczane kartami

Konto 140 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienigznych oraz obrotéw na rachunku bankowym
z tytutu platnosci bezgotowkowych klientow za $wiadczone przez zaklad uslugi.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ wszelkie wplywy srodkow na rachunek biezgcy.

Na koncie 140 dokonuje si¢ ksiggowan na podstawie dowodéw bankowych i musi zachodzi¢ pelma zgodnosé
zapisow z ewidencja bankowa.

Konto 140 moze wykazywacé saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienigznych na rachunku biezgcym.

Konto 141 - Srodki pieniezne w drodze

Konto 141 shuzy do ewidencji srodkéw pienigznych w drodze miedzy kasami i bankiem, mi¢dzy kasami oraz
mie¢dzy rachunkami.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkow pienigznych w drodze, a na stronie Ma —
zmniejszenia ich stanu.

Srodki pieniezne w drodze s3 ewidencjonowane na biezgco w zakresie raportéw kasowych oraz terminala.
Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan srodkow pienigznych w drodze.

Zespol 2 — RozrachunkKki i rozliczenia

Konta zespotu 2 stuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkow oraz roszczen. Konta zespotu 2
stuzg takze do ewidencji rozliczen $rodkéw budzetowych, Srodkéw europejskich oraz innych $rodkéw
pochodzacych ze zrodet zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoborow, szkod
i nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
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Ewidencja szczegdétowa do kont zespolu 2 prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i
umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegdlnych grup rozrachunkow, rozliczen i roszezen spornych.

Ewidencja analityczna pozwala na ustalenie przebiegu rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen
spornych i zobowigzan z podzialem wedlug kontrahentéw lub pracownikdw, a jezeli dotyczg rozliczen w
walutach obcych — wedlug poszczegdlnych walut. Przy rozliczaniu sSrodkéw europejskich ewidencija
szczegdtowa prowadzona jest w podziale na programy i projekty.

Konto 201 — Rozrachunki z dostawcami oraz Konto 204 - Rozrachunki z dostawcami
inwestycje

Konta 201 i 204 stuzg do ewidencji rozrachunkéw i roszczen krajowych i zagranicznych z tytutu dostaw, robot i
ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw robdt i ustug.

Na stronie Ma konta 201 i 204 ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

- zobowigzania z tyt. dostaw i ustug wynikajgce z otrzymanych faktur, not, rachunkéw lub innych dokumentow
ksiggowych,

- naliczone odsetki umowne za nieterminowsg zaplate zobowigzan oraz kar umownych lub odszkodowan
naleznych dostawcy,

- otrzymane zaliczki od odbiorcodw zaktadu.

Na stornie Wn ujmuje si¢ zaplate za zobowigzania zakiadu.

Ewidencja szczegotowa prowadzona do kont 201 i 204 przedstawia zobowiazania wedlug poszczegélnych
kontrahentow.

Konta 201 i 204 mogg wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzan.

Konto 202 - Rozrachunki z odbiorcami oraz Konto 203 - Rozrachunki z odbiorcami targowiska

Konto 202 i 203 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z odbiorcami.

Na stronie Wn konta 202 i 203 ujmuje si¢ w szczegolnosei: naleznosci dotyczace sprzedazy ushug, towarow,
innych  skladnikéw  majatkowych  wynikajace z  wystawionych  przez  zaklad faktur, not
i paragondw fiskalnych, z wylaczeniem naleznych odsetek.

Na stronie Ma konta 202 i 203 ujmuje si¢ wplywy z tytutu zaplaty naleznosci przez odbiorcow.

Ewidencja analityczna prowadzona do kont 202 i 203 zapewnia ustalenie stanu naleznosci
w odniesieniu do kazdego odbiorcy i przedstawia naleznosci wedtug poszczegdlnych kontrahentdw.

Konta 202 i 203 mogg wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzafl.

Konto 212 - Rozrachunki z odbiorcami - odsetki oraz Konto 213 - Rozrachunki z odbiorcami
targowiska — odsetki

Konto 212 i 213 stuzy do ewidencji rozrachunkdw z odbiorcami, z tytutu naleznych odsetek.

Na stronie Wn konta 212 i 213 ujmuje si¢ naleznosci z tytutu naleznych od odbiorcow odsetek za zwloke w

zaplacie, kar 1 odszkodowan.

Na stronie Ma konta 212 i 213 ujmuje si¢ wplywy z tytutu zaplaty naleznosci z tytulu naleznych odsetek przez

odbiorcow.

Ewidencja analityczna prowadzona do kont 212 i 213 zapewnia ustalenie stanu naleznosci z tytutu naleznych

odsetek w odniesieniu do kazdego odbiorcy i przedstawia naleznosci wedtug poszczegéinych kontrahentow.
Konta 212 i 213 moga wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowigzarn.
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Konto 220 - Rozrachunki z budzetem PIT 4

Konto 220 shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu podatku dochodowego
od o0sob fizycznych, z wyjatkiem rozrachunkéw publicznoprawnych z tytutu podatku dochodowego od oséb
fizycznych od zawieranych umow zlecen.

Na stronie Wn konta 220 ksieguje sie zaplate zobowigzan podatkowych, a na stronie Ma zarachowanie
zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od 0séb fizycznych.

Konto 220 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 221- Rozrachunki z budzetem PIT 8

Konto 221 shuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych z tytulu podatku dochodowego
od o0sob fizycznych od zawieranych uméw zlecen.

Na stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ zaplate zobowigzan podatkowych z tytulu umow zlecen.

Na stronie Ma konta 221 zarachowanie zobowigzan z tytutu podatku dochodowego od osob fizycznych od

zawieranych umow zlecen.
Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn — oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 222 — Rozrachunki z budzetem_podatek nalezny VAT

Konto 222 stuzy do ewidencji podatku naleznego od wlasnej sprzedazy, na podstawie kopii wlasnych faktur

VAT oraz raportow z kas fiskalnych i zmniejszenie naleznego podatku na podstawie faktur korygujacych.

Na stronie Wn konta 222 ksieguje si¢ przeniesienie podatku VAT stanowigcego zobowigzanie podatkowe

w miesigcu sprzedazy na konto 225 rozliczenie VAT.

Na stronie Ma konta 222 ksigguje si¢ kwoty naleznego podatku VAT z faktur sprzedazy i raportow fiskalnych.
Konto 223 — Rozrachunki z budzetem VAT naliczony

Konto 223 stuzy do ewidencji podatku naliczonego od zakupdéw zwiazanych ze sprzedaza opodatkowang.

Na stronie Wn konta 223 ksieguje si¢ VAT naliczony w fakturach zakupu materiatow, towaréw i ustug.
Na stronie Ma konta 223 ujmuje sie przeniesienie podatku naliczonego na konto 225 rozliczenie VAT.

Konto 225 — Rozrachunki z budzetem
Konto stuzy do ewidencji podatku VAT, podatku dochodowego od osdb prawnych oraz nadwyzki srodkéw
obrotowych.

Do konta prowadzona jest szczegétowa ewidencja analityczna.

Konto 226 - Rozrachunki z budzetem_podatek naliczony do miesigca nastepnego

Konto shizy do ewidencji naliczonego podatku VAT z faktur, ktérego rozliczenie moze nastgpié
nie wezesniej niz za okres, w ktérym podatnik otrzymat fakture.

Konto 227 — Rozrachunki z budzetem_podatek nalezny do miesigca poprzedniego
Konto stuzy do ewidencji podatku VAT z faktur, sprzedazy, ktérego obowiazek podatkowy powstaje w okresach
innych niz data wystawienia faktury.

Do konta prowadzona jest szczegolowa ewidencja analityczna.

Konto 229 — Pozostale rozrachunki publicznoprawne ZUS
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Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych —z tytulu ubezpieczen spolecznych,
zdrowotnych 1 funduszu pracy.

Na stronie Wn konta 229 ujmuje si¢ naleznosci oraz zmniejszenie zobowigzan z tytulu skladek,
a na stronie Ma - zobowigzania z tytutu naliczenia skladek.

Szczegblowsa ewidencj¢ nalezy prowadzié z mozliwoscig ustalenia stanu naleznosci i zobowigzan
z podziatem na poszczegélne fundusze.

Konto 229 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan zobowigzan.

Konto 231 — Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

Konto 231 stlizy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
z tytulu wyplat pienigznych i $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen wynikajacych ze stosunku
pracy, umowy agencyjnej, umow zlecenia i umow o dzieto i innych uméw zgodnie odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ewidencjonuje sie:
1. wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,
2. wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzenia,
3. wartoé¢ wydanych $wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen lub wyplacenie
za nie ekwiwalentow,
4. potrgcenia wynagrodzen obcigzajace pracownika,
5. wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na liscie wynagrodzen,
6. obciazenia z tytutu nadplaty wynagrodzen,
7. odpisanie zobowigzan przedawnionych.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowigzania zakladu z tytutn wynagrodzen.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 231 zapewnia mozliwosé ustalenia standéw naleznosci
i zobowigzan na poszczegodlne rodzaje wynagrodzen i innych swiadczen.
Konto 231 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 234 — Pozostale rozrachunki z pracownikami

Konto 234 shuzy do ewidencji naleznodci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikéw z innych tytulow niz
wynagrodzenia, np. naleznosci z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, z tytutu niedobordw i szkdd, wptywu
naleznosci od pracownikow.

Na stronie Wn konta 234 ujmuje sie:

1. wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace zaklad,

2. naleznosci od pracownikow z tytulu dokonanych przez zaktad swiadczenf odplatnych,

3. naleznosci i roszezenia z tytutu niedobordw 1 szkéd,

4. zaplacone zobowigzania wobec pracownikow.

Na stronie Ma konta 234 ujmuje sig:

1. wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu zaktadu,

2. rozliczone zaliczki i zwroty srodkow pienieznych,

3. wplywy naleznogdci od pracownikow.

Prowadzenie szczegdtowej ewidencji to konta 234 pozwoli na ustalenie stanu  naleznosci
i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami.

Konto 234 moze wykazywac¢ saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan zobowigzan wobec
pracownikow.

Konto 235 - Pozostale rozrachunki_pozyczki mieszkaniowe

Konto 235 stuizy do ewidencji naleznosci z tytulu pozyczek mieszkaniowych udzielonych
ze $rodkéw Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych i odsetek naliczanych od tych pozyczek.

Na stronie Wn konta 235 ujmuje si¢ wyplacone pozyczki oraz naliczone odsetki od udzielonych

pozyczek.

Na stronie Ma konta 235 ujmuje si¢ splatg¢ pozyczek, raty pozyczek potraconych z listy plac, umorzenia
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pozyczek, odpisanie pozyczek przedawnionych oraz skierowanie do sadu pozwu od niesptaconych pozyczek.
Konto 235 moze wykazywac dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan wobec pracownikow.

Konto 240 — Pozostale rozrachunki_potracenia

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowiazan nieobjetych
ewidencja na kontach 201-234.

Na koncie 240 ujmuje sie:

1) rozliczenia dokonane z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytuléw niz podatki i
sktadki odprowadzane do ZUS oraz sumy do wyjasnienia.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie rozrachunkow, roszczen i
rozliczen z poszczegdInych tytuldow.

Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma-stan
zobowigzan.

Konto 241 - Pozostale rozrachunki dochodzone na drodze sadowej

Konto 241 stuzy do ewidencji roszczen od odbiorcow.

Na stronie Wn konta 241 ksigguje si¢ roszczenia z tytulu niezaplaconych naleznosci wynikajacych
z faktur sprzedazy i not.

Na stronie Ma konta 241 ujmuje si¢ roszczenie zasgdzone wyrokiem sgdowym lub roszczenia oddalone przez
sad.

Konto 242 - Pozostale rozrachunki - ZFSS

Konto 242 stuzy do ewidencji rozliczen ZFSS.
Na stronie Wn konta 242 ujmuje si¢ wyplaty np. zapomog.
Na stronie Ma 242 ujmuje si¢ zobowiazania Funduszu.

Konto 244 — Naleznos$ci sporne niedochodzone na drodze sadowej

Konto 244 stuzy do ewidencji naleznosci spornych od odbiorcéw niedochodzonych na drodze sadowej.

Na stronie Wn konta 244 ksieguje sie nalezno$ci niezaplacone wynikajace z faktur sprzedaz i not.

Na stronie Ma konta 244 ujmuje sie wplate naleznosci.

Konto 244 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktdre oznacza stan naleznosci spornych niedochodzonych na drodze
sadowe;j.

Konto 245 - Pozostale rozrachunki_wplata wadium, kaucji, zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy

Konto 245 stuzy do rozrachunkéw z tytulu wptaconych kaucji, wadium i zabezpieczen.

Po stronie Wn ksigguje si¢ zwrot naleznosci pienieznych.

Po stronie Ma otrzymane sumy kaucji, wadiow oraz zabezpieczen.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zobowigzan z tytulu wadium, Kkaucji
i zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy..

Konto 246 - Pozostale rozrachunki_zobowigzania dochodzone na drodze sadowej
Konto 246 stuzy do ewidencjonowania zobowigzan zasadzonych wyrokiem sadowym.
Na stronie Wn konta 246 ujmuje si¢ zmniejszenie zobowiazan.

Na stronie Ma konta 246 ujmuje si¢ zobowiazanie zasadzone wyrokiem sagdowym.
Konto 246 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zobowigzan dochodzonych na drodze sadowe;.
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Konto 247 — Wplywy do wyjadnienia

Konto stuzy do ewidencji pomytkowo wplaconych kwot, zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za
nienalezne.

Na stronie Wn konta 247 ujmuje si¢ zwroty kwot uznanych w toku wyjasnienia za nienalezne.

Na stronie Ma konta 247 ujmuje si¢ kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 247 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych kwot.

Konto 249 - Pozostale rozrachunki kaucja, polisy, podatek

Konto 249 stuzy do ewidencji pozostatych rozrachunkéw nieujetych na wyodrgbnionych kontach zespotu 2.
Na stronie Wn konta 249 ujmuje si¢ zaptate podatku od nieruchomosci, polis ubezpieczeniowych.

Na stronie Ma konta 249 ujmuje si¢ zarachowane w cigezar kosztow roczne podatki i polisy.

Konto 249 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan zobowiazan z tytutu kaucji i polis.

Konto 290 - Odpis aktualizujgcy naleznosci

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci, z uwzglednieniem stopnia
prawdopodobienstwa zaplaty.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Na stronie Ma konta 290 ujmuje sie¢ zwigkszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci.

Saldo Ma konta 290 oznacza wartos¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

Konto 291 - Odpis aktualizujacy odsetki naliczone od naleinosci spornych
i watpliwych

Konto 291 stuzy do ewidencji naliczonych odsetek od naleznosci, na ktore utworzono odpis aktualizujgcy.

Na stronie Wn konta 291 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisdw aktualizujgcych odsetki od naleznosci.

Na stronie Ma konta 291 ujmuje si¢ zwigkszenie warto$ci odpisdow aktualizujgcych odsetek
od naleznosci.

Saldo Ma konta 291 oznacza wartos¢ odpisdéw aktualizujacych naleznosci.

Zespol 3 — Materialy i towary

Konta zespotu 3 przeznaczone sg do ewidencji zapaséw rzeczowych aktywow obrotowych w postaci
materialow i towaréw oraz rozliczenia zakupu materiatéw i towarow.

Konto 300 - Rozliczenie zakupu
Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialéw ewidencjonowanych na stanie magazynowym

i wartosci materiatlow w drodze.
Na stronie Wn konta 300 ujmuje sie:

1) faktury dostawcéw krajowych i zagranicznych bez podatku VAT.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje sig:
1) warto$é przyjetych dostaw.

Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze, a saldo Ma — stan dostaw.
Konto 310 — Materialy

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatléw znajdujacych sig w magazynie.
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Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasu materialdow,
a na stronie Ma - jego zmniejszenia.
Konto 310 moze wykazywac saldo Wn, ktdre wyraza stan zapasow materiatow.

Konto 330 - Towary

Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapaséw towarow.

Ewidencja na tym koncie obejmuje towary znajdujace si¢ w magazynie i punktach sprzedazy.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje sie zwigkszenie ilosci i wartosci stanu zapasdw towardow,
a na stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapasOw towarow w cenach sprzedazy, a wiec
tgcznie z marza.

Konto 340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towaréw

Konto 340 stuzy do ewidencji roznic pomiedzy ceng ewidencyjng materiatow i towardéw ustalona na poziomie
cen zakupu, nabycia lub sprzedazy a ich rzeczywista cena zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen kredytowych,
a na stronie Ma - odchylenia kredytowe i rozliczenie odchylen debetowych.

Konto 340 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan odchylen od cen ewidencyjnych zapasow materialow
i towarow ujetych na koncie 330.

Zespol 4 — Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie

Konta zespotu 4 Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie stuzg do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i
ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiggach rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie
od terminu ich zaptaty. Zmniejszenia uprzednio zarachowanych kosztéw ujmuje sie na podstawie dokumentéw
korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje sie na kontach zespotlu 4 kosztow finansowych — zgodnie z odrgbnymi przepisami
- z funduszy celowych i innych, kosztow inwestycji, pozostatlych kosztow operacyjnych, kosztow operacji
finansowych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespohu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu (paragraféw) oraz
w sposdb umozliwiajgcy sporzadzenie sprawozdan finansowych lub innych okreslonych w odrgbnych
przepisach obowigzujacych zaktad.

Konto 400 — Amortyzacja

Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpisow amortyzacji od srodkéw trwatych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktoérych odpisy umorzeniowe sg dokonywane stopniowo, wedlug stawek
amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, ewentualne zmniejszenia odpiséw
amortyzacyjnych a na stronie Ma - przeniesienie w koricu roku salda konta na wynik finansowy (konto 860).

Konto 401- Zuzycie materialow i energii

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialow i energii na cele dziatalnosei zaktadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatéw i energii, zmniejszenie
poniesionych w/w. kosztéw a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ na dzien bilansowy przeniesienie salda

poniesionych w ciggu roku kosztow na konto 860.

Konto 402 - Uslugi obce

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu ustug obcych wykonywanych na rzecz zaktadu.

28



Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, zmniejszenie poniesionych kosztéw a na
stronie Ma konta 402 ujmuje si¢ na dziefi bilansowy przeniesienie kosztow ustug obcych na konto 860.

Konto 403 - Podatki i oplaty

Konto 403 shizy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw z tytutu podatku od nieruchomogci i podatku od
srodkow transportu, podatku od czynnosci cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, optaty
notarialnej, skarbowej i administracyjnej a takze opaty za abonament TV o gospodarowanie odpadami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z w/w tytuléw, zmniejszenie poniesionych kosztéw a na
stronie Ma ujmuje si¢ na dzien bilansowy - przeniesienie kosztéw z tego tytutu na konto 860.

Konto 404 - Wynagrodzenia

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw z tytutu wynagrodzen z pracownikami zatrudnionymi na podstawie
umowy o prace, kosztow uméw zlecen, umoéw o dzieto i delegacji sedziowskich.

Na stronie Wn konta 404 ujmuje si¢ kwote naleznego pracownikom wynagrodzenia brutto  z tytulu
wynagrodzen z pracownikami zatrudnionymi na podstawie umowy o prace, kosztow umow zlecen, uméw o
dzielo i delegacji sedziowskich.(tj. bez potracen z réznych tytutow dokonywanych na listach ptac), zmniejszenie
poniesionych kosztow, na stronie Ma na dzien bilansowy przeniesienie kosztéw na wynik — konto 860.

Konto 405 — Inne $§wiadczenia

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw z tytuhu ubezpieczenia pracownikow i innych oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o prace lub $wiadczacych ustugi umowy o dzielo i innych uméw, ktére nie
sq zaliczane do wynagrodzen, wplaty na PFRON, odpis na ZFSS, szkolenia pracownikow i wydatki osobowe
niezaliczane do wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje sie poniesione koszty z tytulu ubezpieczen spolecznych
i $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0séb fizycznych zatrudnionych na podstawie umowy o prace Iub
swiadczgce ustugi na podstawie umowy o dzielo i innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do wynagrodzen,
zmniejszenie kosztéw z tytulu ubezpieczenia spotecznego i swiadczen na rzecz pracownikéw i 0sob fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg lub $wiadczace ustugi na podstawie umowy o dzielo i innych
umow, wplaty na PFRON, odpis na ZFSS, szkolenia pracownikow i wydatki osobowe niezaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta, a na dzien bilansowy przenosi sie je na konto 860.

Konto 409 — Pozostale koszty rodzajowe

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu podrézy shuzbowych, kosztéw nagrod konkursowych, ryczalt za
uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, ubezpieczenia majgtkowe, zakup $rodkéw BHP,

Na stronie Wn konta 409 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu podrozy stuzbowych, kosztéw nagréd
konkursowych, ryczalt za uzywanie samochodu prywatnego do celéw stuzbowych, ubezpieczenia majatkowe,
zakup srodkéw BHP, zmniejszenie kosztow z ww. tytufu, na stroniec Ma konta ujmuje sie, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

Konto 490 — Rozliczenie kosztow

Konto 490 stuzy do przeniesienia na konto zespotu 5 kosztéw prostych zaewidencjonowanych /w ciggu okresu
sprawozdawczego na kontach 400-405, 409.
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Na stronie Ma ujmuje sig koszty zaewidencjonowane w ciggu okresu sprawozdawczego na kontach 400-405,
409. Saldo konta 490 jest przenoszone na koniec roku obrotowego na konto 860,

Zespodl 5 — Koszty wedlug typow dzialalnos$ci ich rozliczenie

Konto 501 — Koszty wedlug typow dzialalnosci i ich rozliczenie
Konto 501 stuzy do ewidencji analitycznej, uwzgledniajacej potrzeby kalkulacji kosztow, ustalenia wyniku

dziatalnodci i sprawozdawczoscei kazdo typu lub zakresu dziatania. Saldo konta 501 Jjest przenoszone na koniec
roku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 - Produkty

Konto 640 - Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Konto 640 stuzy do ewidencji kosztéw przysztych okresow (rozliczenia miedzyokresowe czynne) oraz
prawdopodobnych zobowigzan przypadajacych na biezacy okres sprawozdawczy (rozliczenia miedzyokresowe
biemne).
Na stronie Wn konta 640 ujmuje si¢ koszty proste i zlozone poniesione w okresie sprawozdawczym, a
dotyczace przyszlych okreséw, oraz koszty poniesione w okresie sprawozdawczym, w zwigzku z ktérymi w
poprzednich okresach dokonano rozliczenia migdzyokresowego kosztéw (bierne).
Na stronie Ma konta 640 ujmuje si¢ prawdopodobne zobowigzania przypadajace na biezacy okres
sprawozdawezy oraz zaliczenie do kosztow okresu sprawozdawczego kosztéw poniesionych w okresach
poprzednich.
Ewidencja szczegbétowa prowadzona do konta 640 powinna umozliwié ustalenie:

1) wysokosci tych kosztow zakupu, ktore podlegaja rozliczeniu w czasie;

2) wysokoscei innych rozliczen migdzyokresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyraza koszty przysztych okreséw, a saldo Ma — stan prawdopodobnych zobowiazan
przypadajacych na biezgcy okres sprawozdawczy.

Zespol 7 — Przvchody, dochody i koszty

Konta zespotu 7 — Przychody, dochody i koszty przeznaczone sa do ewidencji:

1) przychodow netto i kosztéw z tytulu sprzedazy produktow, towardw, pozostatych przychoddw
1 kosztow operacyjnych oraz przychoddw i kosztéw finansowych.

2) dotacji przedmiotowej.

Konto 700 - Przychody ze sprzedazy

Konto 700 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy ustug.

Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania przychodéw na wynik
finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy ustug.

Konto 701 - Pozostale przychody ze sprzedazy
Konto 701 stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy pozostatych ushug.
Na stronie Wn konta 701 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania przychodéw na wynik

finansowy konto 860,
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ pozostale przychody ze sprzedazy.

30



Konto 702 - Przychody ze sprzedazy z tytulu najmu i dzierzawy

Konto 702 stuzy do ewidencji sprzedazy z tytutu najmu i dzierzawy.

Na stronie Wn konta 702 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania przychodéw na wynik
finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 702 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy najmu i dzierzawy.

Konto 704 - Sprzedaz towardéw

Konto 704 shuzy do ewidencji sprzedazy towarow - wody.

Na stronie Wn konta 704 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiegowania przychoddéw na wynik
finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 704 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towarow - wody.

Konto 705 — Marza z tytulu sprzedazy

Konto 704 stuzy do ewidencji marzy dotyczacej sprzedazy towarow - wody.

Na stronie Wn konta 704 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania przychoddéw na wynik
finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 704 ujmuje si¢ marze sprzedazy towarow - wody.

Konto 710 - Koszt wlasny sprzedazy

Konto 710 stuzy do ewidencji kosztéw zwiazanych z zakupem towaréw do dalszej odsprzedazy

Na stronie Wn konta 710 ujmuje si¢ koszty z ww. tytulu, a na koniec roku obrotowego przeksiegowania
kosztéw na wynik finansowy konto 860.

Zapisy konta 710 dokonuje si¢ w korespondencji z kontem 330 1 340.

Konto 730 - Sprzedaz towardéw i warto$¢ ich zakupu

Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towardw i wartosci ich zakupu.

Na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ sprzedanych towaréw w cenie ewidencyjnej, w korespondencji
z kontami 330 i 340.

Na stronie Wn konta 730 na koniec roku obrotowego przeksiggowania przychodéw na wynik finansowy konto
860.

Konto 740 - Dotacje i Srodki na inwestycje

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji przedmiotowe] otrzymanej z budzetu Miasta Inowroclawia jak réwniez
zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych niezgodnie z przeznaczeniem, w
korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Wn konta 740 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania dotacji na wynik finansowy
konto 860.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie przychody z otrzymanej dotacji przedmiotowe;.

Konto 745 — Koszty zakupu $rodkéw trwalych sfinansowane z wlasnych §rodkéw

Konto 745 stuzy do ewidencji kosztow z tytutu nakladow i zakupu srodkéw trwatych sfinansowanych z
wydatkéw majatkowych zakladu.
Na stronie Wn konta 745 ujmuje sie poniesione z ww. tytutu koszty.
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Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztéw z ww. tytuhu, a na dzien bilansowy przenosi sie je na
konto 860.

Konto 750 - Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodow finansowych.

Na stronie Wn konta 750 uwmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiegowania przychodow
z tytuhu operacji finansowych na wynik finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytutu operacji finansowych, w szczegolnosci odsetek
bankowych i odsetek od naleznosci niezaptaconych w terminie.

Konto 751 - Koszty finansowe

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ koszty finansowe, m.in. odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z
wyjatkiem obciazajacych $rodki trwale w budowie, odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosei z tytulu operacji
finansowych, ujemne réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych srodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie w zakresie kosztow
operacji finansowych — naliczone odsetki od pozyczek i odsetki za zwloke od zobowiazan.

Na stronie Ma konta 751 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania kosztéw finansowych na
wynik finansowy konto 860.

Konto 760 - Pozostale przychody operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodow niezwiazanych bezposrednio z podstawowg dzialalnoscig zaktadu.
Na stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania pozostalych przychodéw
operacyjnych na wynik finansowy konto 860.

Na stronie Ma konta 760 ujmuje si¢ przychodow niezwigzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscig
zakladu oraz w szczegolnosci przychody ze sprzedazy skiadnikéw majatkowych, odpisane przedawnione
zobowigzania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie otrzymane, w tym w drodze darowizny
aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe aktywa obrotowe, przychody o nadzwyczajnej wartosci lub

ktdre wystapily incydentalnie.
Konto 761 - Pozostale koszty operacyjne

Konto 761 stuzy do ewidencji niezwiagzanych bezposrednio z podstawowg dziatalnoscia zaktadu.

Na stronie Wn konta 761 ujmuje si¢ m.in. odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci, koszty egzekucyjne.

Na stronie Ma konta 761 ujmuje si¢ na koniec roku obrotowego przeksiggowania pozostalych kosztow
operacyjnych na wynik finansowy konto 860.

Konto 762 - Pokrycie amortyzacji
Konto 762 stuzy do ewidencji warto$ci amortyzacji ujetej na koncie 400.
Na stronie Wn konta 762 na koniec roku obrotowego przeksiggowania pokrycia amortyzacji na wynik

finansowy konto 860..
Na stronie Ma konta 762 ujmuje si¢ rownowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych ujetych na koncie 400,

Zespol 8 — Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

Konta zespolu 8 shizg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migedzyokresowych przychodow.
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Konto 800 - Fundusz jednostki

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich zmian
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego zwiekszenia, zgodnie z
odrebnymi przepisami regulujgcymi gospodarke finansowa jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie:
1. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania finansowego (bilansu), straty
bilansowej roku ubieglego z konta 820,
2. pokrycie amortyzacji srodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
3. roznice z aktualizacji srodkow trwatych,
4. wartosc¢ sprzedanych i nieodplatnie przekazanych srodkéw trwatych i inwestycji,
Na stronie Ma konta 800 ujmuje sig:

1. przeksiggowanie, w roku nastepnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego, zysku
bilansowego roku ubieglego z konta 820,

2. wplyw dotacji i srodkow przeznaczonych na finansowanie inwestycji

3. nieodptatne otrzymanie $rodkow trwatych i inwestycji
Ewidencja szczegolowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia przyczyn zwickszen i
zmniejszen funduszu zaktadu.

Saldo konta 800 oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 820 - Rozliczenie wyniku finansowego

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych zaktadéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastepnym na konto 800.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wplaty do budzetu z tytulu nadwyzki $rodkow
obrotowych zakladu.

Konto 840 - Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przyszlych okreséw oraz innych rozliczen
mig¢dzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn — ich zmniejszenie lub
rozwigzanie.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu:

- rezerwy oraz przyczyn jej zwiekszen i zmniejszen;

- rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegdlnych tytuldow oraz przyczyn ich zwiekszen i

zmniejszen,

Konto 840 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen migdzyokresowych przychoddow.,

Konto 851 — Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych

Konto 851 shuzy do ewidencji stanu oraz zwickszeri i zmniejszen Zaktadowego Funduszu Swiadczen
Socjalnych. Srodki pienigzne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na
koncie 135 “Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia™.

Ewidencja szczegdlowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrebnienie:

- stanu, zwigkszen i zmniejszen ZFSS,

- wysokoéci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw.

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakltadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 860 — Wynik finansowy
Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku wyniku finansowego jednostki.

W koficu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:
1. poniesionych kosztow, w korespondencji z kontami zespohu 4;
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2. dotacji przekazanych na finansowanie dzialalnosci podstawowej,
kosztéw operacji finansowych, w korespondencji z kontem 751, oraz pozostatych kosztéw operacyjnych, w

3.

korespondencji z kontem 761,
4. obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego sume:
1) uzyskanych przychoddéw, w korespondencji z poszezegdlnymi kontami zespotu 7,

2) pokrycia kosztéw amortyzacji, w korespondencji z kontem 762.
Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy zaktadu, saldo Wn - strate netto, saldo Ma

- zysk netto. Saldo przenoszone jest na konto 800 w nastgpnym roku, pod datg przyjecia sprawozdania

finansowego.
Konto 870 - Podatki i obowiazkowe rozliczenia z budzetem obciazajace wynik finansowy

Konto 870 shuzy do ewidencji obowigzkowych zmniejszeft wyniku finansowego z tytulu podatku dochodowego

CIT oraz wplaty z zysku.
Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ naliczony podatek dochodowy CIT w korespondencji ze strong Ma 225.
W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiegowaniu na strone Wn konta 860.

KONTA POZABILANSOWE

Konto 985 — Zaangazowanie §rodkéw samorzadowych zakladéw budzetowych

Konto shuzy do ujmowania wydatkéw wg klasyfikacji budzetowej.

D EKTO

Mag limmefe
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