ZARZADZENIE NR 14/2019
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z 15 lutego 2019 1.

zmieniajace Zarzadzenie Nr 44/2010 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie okreslenia procedur kontroli zarzadczej

w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu nadanego
uchwala nr XLLV1/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrzesnia 2010 r., zarzadza si¢

co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu Nr 44/2010 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
z dnia 31 grudnia 2010 r. w sprawie okreslenia procedur kontroli zarzadczej w Osrodku Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu zmienionym zarzadzeniami: Nr 4/2013 z dnia 4 lutego 2013 r.,
Nr 32/2013 z dnial2 grudnia 2013 r., Nr 12/2015 z dnia 11 lutego 2015 r., Nr 15/2015 z dnia
19 lutego 2015 r., 30/2017 z dnia 27 wrzesnia 2017 r., Nr 13/2018 z dnia 30 maja 2018 ., Nr 1/2019
z dnia 4 stycznia 2019 r., Nr 12/2019 z dnia 1 lutego 2018 r. wprowadza si¢ nastgpujgce zmiany:

1) zalgcznik nr 1 otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego

zarzadzenia;

2) zalacznik nr 1A otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 2 do niniejszego

zarzadzenia;

3) zalgcznik nr 2 otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor

Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu




ZNak SPrawy .......cooooieiiiiiiiieeeee e

Zapotrzebowanie

na zakup materiatéw/towarow/ustug™:

Koszt w granicach .........cccccvevecieernnnnens zl. brutto

1. Stwierdzam gospodarnose, celowosce
rzetelnos¢ i legalnosc
zdarzen gospodarczych

(data, podpis z pieczatkg imienng)

2. Potwierdzam legalnos¢ i prawidtowos¢
trybu postepowania

(data, podpis z pieczgtkg imienng)

* ) - niewtadciwe skreslic

Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 14/2019
Dyrektora OSiR w Inowrociawiu
z 15 lutego 2019 r.

3. Ujeto w planie finansowym

wydatkow — paragraf ...

(data, podpis z pieczatka imienng)

4. Zatwierdzam zakup

(data, podpis z pieczatkg imienng)

str. 1



Zalgeznik nr 2 do Zarzgdzenia Nr 14/2018
Dyrektora OSiR w Inowroctawiu
z 15 lutego 2019 r.

ZNak SPraWy scoonmnmamramsanmis

Zamowienie do postepowania/umowy” Nr ......cccceecvivvnvnnnsnnnnnes Z ANMA vvviniiiiinnne,

na zakup materiatdw/towaréw/ustug™:

e e e B i e
2 R T B Bl s S A I
S B e
Koszt W graniCach ... zi. brutto
1.Stwierdzam gospodarnoéc, celowosé 3. Ujeto w planie finansowym
rzetelnosé i legalnoéé
zdarzen gospodarczych wydatkéw — paragraf .........
""" (data, podpis z pieczatia imienna) " (data, podpis z pieczatkq imienna)
2. Potwierdzam legalnos¢ i prawidtowos$¢ 4. Zatwierdzam zakup

trybu postepowania

(data, podpis z pieczgtkg imienng) (data, podpis z pieczgtkg imienng)

*) - niewfasciwe skreslic

str. 1



Zalacznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 14/2019
Dyrektora OSiR w Inowroclawiu
z 15 lutego 2019 r.

Wvykaz osdb upowaznionveh do realizacji procedur kontroli zarzadczej
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu w zakresie kontroli wstepnej

Stwierdzania gospodarnosci, celowosci, rzetelnosci i legalnosci zdarzen gospodarczych
w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu dokonuja:

a) Sekcja Organizacji i Kadr

zwana OSiR - kierownik,
b) Sekcja Finansowo-Gospodarcza
zwana SFG - glowny ksiegowy,
c) Sekcja Marketingu i Organizacji Imprez
zwana SMiOl - kierownik,
d) Hala Widowiskowo-Sportowa
zwana HWS - kierownik,
e) Sekcja Techniczno - Transportowa
zwana STT - kierownik,
f) Zespot Obiektéw Sportowych Nr 1
zwany ZOS | - kierownik/zastgpca kierownika,
g) Zespot Obiektow Sportowych Nr 2
zwany ZOS 11 - kierownik,
h) Zespot Obiektow Sportowych Nr 3
zwany ZOS 111 - kierownik,
1) samodzielne stanowisko ds. bhp i ppoz
zwane OSiR.BHP - inspektor,
j) Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
zwany ZFSS - osoba peigca funkcje przewodniczacego ZFSS
k) Sekcja Informatyki i urzadzen elektroniczny
zwana SI - kierownik,

) samodzielne, wieloosobowe stanowisko pracy
ds. zamowien publicznych
zwane ZP - specjalista

Potwierdzania legalnosci 1 prawidlowosci trybu postgpowania dokonuje pracownik na
samodzielnym, wieloosobowym stanowisku pracy ds. zamdwien publicznych i Zastepca Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu ze szczegdlnym uwzglednieniem kontroli zakupu
materialow, towarow i ustug z podziatem na:

a) zakupy do 20 tys. zlotych netto — sprawdzenie trybu postgpowania,

b) zakupy powyzej 20 tys. zlotych netto — sprawdzenie przedmiotu i wartosci zakupu oraz

trybu postgpowania.

Stwierdzania zgodnosci z planem finansowym ze wskazaniem paragrafu wydatkow dokonuje
Glowny Ksiegowy.

Zatwierdzania zakupu dokonuje Dyrektor Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.
W czasie nieobecnosci osoby zastepujace.

Czynnosci wymienione w punktach od 1T do 4 dokonywane sg na drukach ..Zapotrzebowanie™ lub
~Zamowienie do postgpowania/umowy nr ... z dnia...” stanowiace odpowiednio zalgczniki nr 1 i 2
do niniejszego zarzadzenia,



