Zarzadzenie nr/0/2020
Dyrektora Osrodka S}mrtu i Rekreacji w Inowroclawiu
z¥1.. lutego 2020 r.

w sprawie funkcjonowania Platformy Elektronicznego Fakturowania

Na podstawie § 4 pkt 3 i 8 zalgcznik do uchwaly nr XLV1/662/2010 Rady Miejskiej

Inowroctawia z dnia 27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialalnosci Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu, w zwiazku z ustaw z dnia 9 listopada 2018r.
o elektronicznym fakturowaniu w zamowieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub
ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz.U. z 2018r. Poz. 2191 oraz z 2019r. poz. 2020)
zarzgdzam co nastepuje :

a)

b)

§ 1. Wprowadzam obowigzek odbierania od wykonawcy ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania.

§ 2. Zobowigzuj¢ Kierownika Sekeji Informatyki i urzadzen elektronicznych do:
monitorowania  funkcjonowania  utworzonego konta  Platformy Elektronicznego
Fakturowania,

nadawania uprawnien poszezegdlnych uzytkownikom.

§ 3. Zatwierdzam procedure zwigzang z funkcjonowaniem Platformy Elektronicznego
Fakturowania okreslong w zalaczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wprowadzam konieczno$¢ dostosowania tresci zawieranych umoéw do wWymogow
ustawy z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach
publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-
prywatnym.

§ 5. Zobowiazuj¢ Zastgpce Dyrektora do nadzorowania funkcjonowania Platformy
Elektronicznego Fakturowania.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownika Sekcji Informatyki i urzadzen
elektronicznych.

§ 7. Traci moc zarzadzenie nr 39/2019 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 5 lipca 2019 r. w sprawie funkcjonowania Platformy

Elektronicznego Fakturowania.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2020 .
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Zalacznik do zarzadzenia ..../2020
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
z .... lutego 2020 r.

Procedura zwiazana z obsluga Platformy Elektronicznego Fakturowania w Os$rodku

Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

1. Wykaz pojec:

1) PEF — Platforma Elektronicznego Fakturowania;

2) MWO/S — merytorycznie wlasciwy obiekt/sekcja:

3) SFG — Sekcja Finansowo-Gospodarcza:

4) SOIiK - Sekcja Organizacji i Kadr;
2. Niniejsza procedura okresla warunki akceptowania ustrukturyzowanych faktur w postaci
elektronicznej, wystawianych przez wykonawcoéw w zwigzku z realizacjg uméw zawartych
w trybie zamowien publicznych i konces;ji.
3. Tryb postepowania:

1) odbioru ustrukturyzowanych faktur elektronicznych, przestanych za posrednictwem
PEF, dokonuja pracownicy SOiK;

2) pracownicy SOIK zobowigzani sg wydrukowa¢ odebrana ustrukturyzowang fakture
elektroniczng, oznaczy¢ ja poprzez nadanie kolejnego numeru lamanego przez PEF
1 przekaza¢ do MWO/S:

3) pracownicy SOiK prowadzg rejestr otrzymanych ustrukturyzowanych faktur
elektronicznych;
4) pracownicy MWO/S przetwarzaja otrzymany dokument — w sposob okreslony dla

faktur otrzymanych w formie papierowe;j.



