ZARZADZENIE NR 57/2019
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCELAWIU
z dnia 12 listopada 2019 .

w sprawie sposobu dokonywania wydatkéw przy wykorzystaniu

shuzbowych kart platniczych

Na podstawie art. 175 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869, 1622, 1649 1 2020) i § 9 zarzadzenia nr 6/2019 Prezydenta Miasta
Inowroctawia z dnia 8 stycznia 2019 r. oraz § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu stanowigcego zatgcznik do uchwaly Nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej

w Inowroctawiu z dnia 27 wrzesnia 2010 r. zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1

Ustala si¢ sposob dokonywania wydatkow z budzetu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
przy wykorzystaniu stuzbowych Kkart platniczych, okreslony w zalgczniku do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie  zarzadzenia powierza sie Kierownikowi Sekcji Techniczno — Transportowej

1 Gtoéwnemu Ksiggowemu.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia nr 57/2019
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu z dnia 12 listopada 2019 r.

SPOSOB DOKONYWANIA WYDATKOW PRZY WYKORZYSTANIU
SEUZBOWYCH KART PLATNICZYCH

§ 1. Osobami uprawnionymi do Korzystania ze shuzbowej karty platniczej, zwanej dalej
kartg, sg:
1) kierowca,

2) magazynier.

§ 2. Karta jest przyznawana przez Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
na podstawie wniosku, ktérego wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr 6/2019
Prezydenta Miasta Inowroctawia z dnia 8 stycznia 2019 r. w sprawie stuzbowych kart
platniczych, zgodnie z umowa, ktérej wzor okresla zalgcznik nr 4 do ww.

zarzgdzenia.

§ 3. Wysokos¢ miesigcznego limitu wydatkow jest okreslana indywidualnie w umowie,
o ktérej mowa w § 2, z zastrzezeniem, Ze nie moze ona przekroczy¢ 2.500,00 zt (stownie:

dwa tysigce piecset ztotych).

§ 4. Zaptata za pomocg karty moze by¢ dokonana za:
[) paliwo do samochodéw stuzbowych i pozostatych maszyn i urzadzen,
2) materiaty i artykuly spozywcze i przemystowe,
3) nagrody w konkursach organizowanych przez Osrodek Sportu i Rekreacji, zwanym
dalej Osrodkiem,
4) optaty sadowe.

§ 5. Ewidencje wydanych kart prowadzi Glowny Ksiggowy w formie rejestru, ktory
zawiera:
1) imig, nazwisko i stanowisko pracownika, ktéremu przyznano karte,

2) numer karty, okres jej waznosci i limit wydatkow,



3) pokwitowanie odbioru karty przez pracownika.

§ 6. Ustala si¢ nastepujgcy sposob rozliczania platnosci dokonanych przy wykorzystaniu
karty:

1) fakture/rachunek/note¢ nalezy niezwlocznie dostarczy¢ do Sekretariatu w celu
zarejestrowania 1 przekazania zgodnie z Instrukcja Obiegu Dokumentéw na
stanowisko Zamowien Publicznych oraz do Sekeji Finansowo - Gospodarczej.
Dokumenty te celem dokonania realizacji wydatku zostang ujete w zaangazowaniu
Osrodka.

-2) pracownik Sekeji Finansowo - Gospodarczej sprawdza:

a) zgodnos¢ faktury/rachunku/noty pod wzgledem formalnym,
b) faktur¢/rachunek/note pod wzgledem rachunkowym 1 rozlicza kwoty na tym

dokumencie z obciazeniem na wyciggu bankowym.

§ 7. Rozliczenie platnosci dokonywanych przy wykorzystaniu karty winno nastgpié

bezzwlocznie, nie pdzniej niz 14 dni od daty dokonania transakcji.
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