ZARZADZENIE NR 56/2019
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 8 listopada 2019 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w O$rodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu w 2019 r.

Na podstawie § 4 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu nadanego Uchwalg Nr
XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrzesnia 2010 r. oraz art. 26 ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 1. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2019 r. poz. 351) oraz Instrukcji
Inwentaryzacyjnej, stanowigcej zatgcznik do Zarzadzenia Nr 49/2019 Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu z dnia 16 wrzesnia 2019 r.,

zarzadza sig

co nastepuje:

§ I. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, obejmujaca:

a) érodki pienigzne znajdujgce sie w kasie glownej oraz w punktach obrotu,

b) srodki pieni¢zne znajdujace sig na rachunkach bankowych,

c) srodki pieniezne w drodze,

d) towary i materiaty,

) naleznosci, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych oraz naleznosci od 0sdb
fizycznych nieprowadzgcych ksigg rachunkowych,

f) naleznosci sporne i watpliwe, rozrachunki publiczno — prawne i pozostate rozrachunki,
migdzyokresowe rozliczenia kosztoéw, przychody przysztych okreséw, rezerwy oraz
naleznosci od 0sob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,

g) druki Scistego zarachowania, tj. karty drogowe, arkusze spisu z natury i druki RW, KP,
KW, noty ksiggowe, czeki gotéwkowe, karty oraz karnety,

h) srodki trwale na terenie otwartym,

i) srodki trwale w budowie,

1) pozostate srodki trwate (wyposazenie),

k) fundusz zasadniczy,

1) Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

1) materialy promocyjne.

§ 2. Przyja¢ nastepujace metody inwentaryzacji:

a) spis z natury — dla aktywow, o ktorych mowa w § 1 pkt a), d), h), j), 1) oraz drukow
wymienionych w §1pkt g),

b) potwierdzenie salda — dla aktywdw, o ktorych mowa w § 1 pkt b)ie),

c) weryfikacja sald — dla aktywow i rozrachunkdw, o ktorych mowa w § 1 pkt ¢), 1), i), k)



oraz 1), a takze w przypadku braku mozliwosci przeprowadzenia inwentaryzacji metoda
okreslona w pkt a) i b).
§ 3. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1 przeprowadzi¢ w nastepujacych terminach:

a) do dnia 10 grudnia 2019 r. - aktywa, o ktérych mowa w § 1h) 1),

b) do dnia 20 grudnia 2019 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2019 r. - aktywa, o ktorych
mowa w § 1 pkt e), przy czym rozliczenie i ujgcie zwigkszen i zmniejszen obrotow kont,
ktére wystapig w okresie od | grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r., metoda weryfikacji
sald, ma nastgpi¢ do dnia 20 stycznia 2020 r., jednak nie pdzniej niz do dnia zamknigcia
ksiag rachunkowych,

¢) do dnia 20 grudnia 2019 r. - wg stanu na dzien 30 listopada 2019 r. - aktywa i rozrachunki,
o ktorych mowa w § 1 f), i), k), 1), przy czym rozliczenie i ujecie zwiekszen i zmniejszen
obrotéw kont, ktore wystapia w okresie od 1 grudnia 2019 r. do 31 grudnia 2019 r. metodg
weryfikacji sald, ma nastapi¢ do dnia 20 stycznia 2020 r.,, jednak nie pdzniej niz do dnia
zamknigcia ksiag rachunkowych,

d) w dniu 31 grudnia 2019 r. na zakonczenia dnia w ZOS Nr 1 i 2 stycznia 2020 r. przed
rozpoczeciem funkcjonowania kasy gloéwnej oraz magazynu gléwnego znajdujacego si¢ w
Hali Widowiskowo - Sportowej — w zakresie aktywow, o ktérych mowa w § 1 pkt a), d), 1)
oraz drukdéw wymienionych w § 1 pkt g).

§ 4. 1. Spis z natury przeprowadzi:
1) stata komisja inwentaryzacyjna w skladzie:
a) Monika Kubaszewska — Wyrzykowska — przewodniczaca,
b) Jan Dunaj — czlonek,
¢) Pawel Ligocki — czionek,
d) Agnieszka Zalewska — czionek,
e) Karol Tarsalewski — czlonek,
f) Cezary Roszak — czlonek.
2) zespoty spisowe w skladzie:
a) zespol nr 1 - Anna Dworek — przewodniczaca,
- Karolina Zastonka - czlonek,
- Karolina Kowalska — czionek.
b) zespdl nr 2 - Monika Linkowska — przewodniczaca,
- Marta Galwas,
- Gertruda Pratnicka.
c) zespot nr 3 - Radostaw Trojanowski — przewodniczacy,
- Agata Kamelska,
- Tomasz Kubiak.
2. Czynnosci, o ktorych mowa w § 1 pkt h) i j) nalezy rozpocza¢ z dniem wejscia w zycie

niniejszego zarzadzenia, a zakonczy¢ 10 grudnia 2019 r., po czy przewodniczacy w terminie



14 dni, ztozy sprawozdanie z pracy komisji wraz z wnioskami.

§ 5. Inwentaryzacje sktadnikow, o ktérych mowa w § 1 pkt b), c). e), 1), i), k) i 1) w formie
potwierdzenia sald lub weryfikacji sald poszezegdlnych kont wynikajacych z zakresow
czynnosci, przeprowadzaja pracownicy Sekeji Finansowo - Gospodarczej.

§ 6. Realizacje niniejszego Zarzadzenia powierza si¢ Glownemu Ksiegowemu.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




