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. ZARZADZENIE NR 8/2012
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCELAWIU
z dnia 13 lutego 2012 r.

w sprawie instrukcji okreslajacej procedury likwidacji szkéd objetych ubezpieczeniem

Na podstawie: § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w w Inowroclawiu
stanowiacego zatacznik do Uchwaty Nr XLV1/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialania O$rodka Sportu i Rekreacji

w Inowroctawiu oraz nadania mu statutu, zarzagdza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza sie instrukcje okreslajaca procedury likwidacji szkéd objetych
ubezpieczeniem, w brzmieniu stanowigcym zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wzor drukéw zgloszenia szkod zawierajg zataczniki nr 2 i nr 3 do niniejszego
zarzgdzenia.

§ 3. Wzor rejestréw szkod zawieraja zalaczniki nr 4 i 5 do niniejszego zarzadzenia.
§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Sekcji Organizacji i Kadr.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




II. Procedura likwidacji szkéd dochodzonych od Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu

§ 7. 1. Oédrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu udostepnia wzor zgloszenia
zadania likwidacji szkody objetej ubezpieczeniem oraz jest dostgpny w Sekcji Organizacji
i Kadr a takze na stronie internetowej www.osir-inowroclaw.samorzady.pl.

2. Wzdr zgloszenia, o jakim mowa w ust. 1, okresla zalacznik nr 3 do zarzadzenia.

§ 8.1. W przypadku skierowania wobec Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
zadania likwidacji szkody objgtej ubezpieczeniem, kierownik merytorycznej jednostki
organizacyjnej informuje o tym ubezpieczyciela, za posrednictwem brokera
ubezpieczeniowego w terminie 3 dni od zgloszenia zadania.

2. Oryginal zgloszenia nalezy przekaza¢ do Sekeji Organizacji i Kadr, ktora prowadzi
rejestr zgloszen, pozostawiajac w swojej dokumentacji kserokopig zgloszenia.

§ 9. Merytoryczna jednostka organizacyjna gromadzi i niezwlocznie przekazuje
brokerowi ubezpieczeniowemu wszelkie informacje niezbgdne do przeprowadzenia
prawidlowego procesu likwidacji szkody.

§ 10. Proces likwidacji szkody przeprowadza ubezpieczyciel z udzialem brokera
ubezpieczeniowego oraz merytorycznej jednostki organizacyjnej.

§ 11. Informacja ubezpieczyciela w sprawie zasadnosci Zadania likwidacji szkody
wplywa do Sekecji Organizacji i Kadr, ktéra przekazuje jej kserokopie do merytorycznej
jednostki organizacyjnej, a oryginal pozostawia w swojej dokumentacji.

2. Wszelkie roszczenia regresowe z tytutu likwidacji szkody kierowane wobec OSiR
przekazywane sg niezwlocznie do zaopiniowania Radcy Prawnemu celem zaopiniowania pod
wzgledem zasadnosci oraz podjecia decyzji procesowych.

II1. Rejestry zgloszen szkod

§ 12. Sekcja Organizacji i Kadr prowadzi rejestry szkod objgtych ubezpieczeniem,
odrebnie dla szkéd w mieniu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu oraz dla szkod,
ktérych likwidacja dochodzona jest od Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, wedtug
wzoréw stanowiacych zataczniki nr 4 i 5 do niniejszego zarzadzenia.

§ 13. Kierownicy jednostek organizacyjnych prowadzg rejestry szkod dotyczacych
podlegtych sobie jednostek, odrebnie dla szkéd w mieniu Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu oraz dla szkod, ktérych likwidacja dochodzona jest od Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu, wedtug wzoréw stanowiacych zalaczniki nr 4 1 5 do niniejszego
zarzgdzenia.

Osrodka Sportu i hw Imowroclawiu



Zalgeznik nr 1

do zarzadzenia nr 8/2012

Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 13.02.2012 r.

Instrukeja okreslajaca procedury likwidacji szkéd objetych ubezpieczeniem

I. Procedura likwidacji szkéd w mieniu O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

§ 1. 1. W przypadku szkody w mieniu O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
merytoryczna jednostka organizacyjna Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu zglasza
pisemnie szkode ubezpieczycielowi, za posrednictwem brokera ubezpieczeniowego,
w terminie 3 dni od powzigcia o niej wiadomosci. Szkodg zglasza si¢ na druku stanowiacym
zalacznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia — po uprzednim przediozeniu Dyrektorowi
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu.

2. Oryginal zgloszenia, o jakim mowa w ust. 1, nalezy dostarczyC do Sekeji
Organizacji i Kadr, ktéra prowadzi rejestr zgloszen, pozostawiajac w swojej jednostce
kserokopie zgtoszenia.

§ 2. 1. Merytoryczna jednostka organizacyjna sporzadza zestawienie Zniszczonego,
badz utraconego mienia oraz gromadzi dowody przyczyn i rozmiaru szkody, w tym
dokumentacje finansowa (kosztorysy, ekspertyzy, faktury) okreslajaca straty 1 koszty
poniesione na usuwanie szkody.

2. Zgromadzona dokumentacje, o ktorej mowa w ust. 1, merytoryczna jednostka
organizacyjna przekazuje niezwlocznie brokerowi ubezpieczeniowemu oraz do rejestru
w Sekeji Organizacji i Kadr.

§ 3. Proces likwidacji szkody przeprowadza ubezpieczyciel z udziatem brokera
ubezpieczeniowego i merytorycznej jednostki organizacyjnej.

§ 4. Decyzja ubezpieczyciela o przyznaniu badZz odmowie przyznania odszkodowania
wptywa do Sekcji Organizacji i Kadr, ktéra przekazuje jej kserokopie do merytorycznej
jednostki organizacyjnej i Sekcji Finansowo — Gospodarczej, a oryginal pozostawia w swojej
dokumentacji.

§ 5. 1. Sekcja Finansowo-Gospodarcza informuje niezwlocznie w formie pisemnej
Sekcje Organizacji i Kadr o wptywie odszkodowania na rachunek bankowy Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu.

2. Sekcja Organizacji i Kadr przekazuje kserokopig¢ pisma merytorycznej jednostce
organizacyjnej, a w swojej dokumentacji pozostawia oryginat pisma.

§ 6. W przypadku odmowy zaplaty odszkodowania przez ubezpieczyciela albo
przyznania odszkodowania w wysokosci nizszej niz kwota wynikajaca z dokumentacji
okreslonej w § 2 ust. 1, merytoryczna komérka organizacyjna wystepuje do Radey Prawnego
Ogrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu o analizg¢ zasadnosci dochodzenia roszczen
i wszczyna postgpowanie odwolawcze.



Zalgeznik nr 2

do zarzadzenia nr 8/2012

Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 13.02.2012 r.

Zgloszenie szkody

Adresat:

------------------------------------------------------------------------------------------------------
------------------------------------------------------------------------------------------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------

Poszkodowany

Osoba do kontaktu Imie, nazwisko, stanowisko | Nr telefonu

Data 1 godzina szkody

Miejsce szkody

Przyczyna szkody
(pozar, wlamanie, zalanie itp.)

Przedmiot szkody

Szacunkowa warto$¢ szkody

Data 1 podpis osoby
zglaszajace;j

Niniejsze zgloszenie nalezy przekaza¢é do:
e Biura Inter Broker Sp. z o. 0. w Toruniu, ul. Zeglarska 31, 87-100 Torus,
tel. (56) 658-42-60, faks (56) 658-42-61 do 63



............................... 4bessassasastanatrennnrsnns

(POSZKODOWANY: imig i nazwisko)

(nr telefonu)

Zalycznik nr 3

do zarzgdzenia nr 8/2012

Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 13.02.2012r.

(migjscowos¢, data)

Osrodek Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu

ZGLOSZENIE ZADANIA LIKWIDACJI SZKODY

Zglaszam zadanie likwidacji szkody dotyczacej osoby/rzeczy* spowodowanej
zdarzeniem, ktore miato miejsce dnia....... pm s 0godz. ...cooevnnnnn. w Inowroctawiu

ctesesasssnasrrara P R bdbbssasasrraantrennnsre batbssssiasasennnaney 44s4sassesassenattanantnanay 4esisassassaasusanaras

LY oosmemmsnsnn s i 6550 RPN , zamieszkala/y* ..
(imig i nazwisko)

nrtelefomes weweessess e ,

v, J— e eeeans , zamieszkala/y*

(imig i nazwisko)

nrtelefonu: ..ooovvevininiennnnn.

Opis zdarzenia:

(prosze podaé dokladne miejsce i adres)

(adres zamicszkania $wiadka)

(adres zamieszkania $wiadka)



W jakim stopniu poszkodowany ponosi wing za zaistniale zdarzenie? ....................... —

(czy zdarzenie spowodowalo $mieré, kalectwo, rozstroj zdrowia, diugos¢ leczenia, itp.)
3) Na czym polega szkoda rzeczowa?

(co zostalo uszkodzone, w jakim stopniu, koszt naprawy uszkodzonych rzeczy, dane uszkodzonego pojazdu, itp.)

W zwiazku z zaistnialym zdarzeniem wnoszg o wyplate odszkodowania w wysokosci

IR ——— zk (stownie: .......... sl SR A D S B TS )

Zataczniki:
- szkic sytuacyjny miejsca zdarzenia,
- o$wiadczenie/zaswiadczenie* o zgloszeniu zdarzenia Policji.

Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2 2002 r. Nr 101, poz. 926 ze zm.)
uprzejmie informuje, Ze:
1) Pani/Pana danc osohowe beda przetwarzane przez administratora danych — Orodek Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
przy al. Niepodleglosci 4 w Inowroclawiu,
2) podanie przez Panig/Pana swoich danych osobowych jest dobrowolne, przy czym Osrodek Sportu i Rekreacji zbiera
te dane w celu ustalenia odpowiedzialno$ci za szkode,
3) Os$rodek Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu bedzie przekazywal Pani/Pana dane innym podmiotom zgodnie z przepisami
prawa, a w szczegolno§ci — Inter Broker Sp. z 0. 0., ul. Zeglarska 31, 87-100 Torui,
4)  przystuguje Pani/Panu prawo dostgpu do tresci swoich danych osobowych oraz ich poprawiania.

(podpis poszkodowanego)

* piepotrzebne skresli¢



Zalgcznik nr 4

do zarzadzenia nr 8/2012

Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 13.02.2012 1.

Rejestr szkdd w mieniu Osrodku Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Lp Data
szkody

Miejsce szkody

Przedmiot szkody

Rodzaj decyzji
odszkodowawczej:

- pozytywna pelna*,

- pozytywna czgsciowa**,
- negatywna

Kwota
przyznanego
odszkodowania

Data wplywu

odszkodowania na
konto

Uwagi

* pozytywna pelna - przyznajaca pelna kwote odszkodowania,
** pozytywna czesciowa — przyznajaca czgsciowa kwote odszkodowania




Rejestr szkéd, ktorych likwidacja dochodzona jest od Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Zalacznik nr 5

do zarzadzenia nr 8/2012

Dyrektora O$rodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu z dnia 13.02.2012 1.

L.p. | Data Miejsce Przedmiot szkody Data wplywu Rodzaj decyzji Kwota Data wptywu Uwagi
szkody szkody zgloszenia szkody | odszkodowawczej: przyznanego odszkodowania na
- pozytywna pelna*, | odszkodowania konto
- pozytywna
czesciowa**,
- negatywna

* pozytywna pelna - przyznajaca pelng kwote odszkodowania,
** pozytywna czesciowa — przyznajaca czgsciowg kwotg odszkodowania




