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) ZARZADZENIE NR 7/2012
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 13 lutego 2012 r.

w sprawie ustalenia regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych
przez pracownikow Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu

Na podstawie: § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu stanowiacego
zalacznik do Uchwaly Nr XLVI/662/2010 Rady Miejskiej Inowroctawia z dnia 27 wrze$nia 2010 r.
w sprawie zmian w zakresie dziatania Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu oraz nadania mu
statutu, zarzadza si¢ co nastgpuje:

§ 1. Ustala sie regulamin korzystania ze shuzbowych telefonéw komorkowych przez pracownikow
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, zwany dalej regulaminem, w brzmieniu stanowiacym
zatacznik do niniejszego zarzgdzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ pracownikow korzystajacych ze stuzbowych telefonéw komérkowych
do przestrzegania regulaminu, o ktérym mowa w § 1.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikowi Sekcji Organizacji i Kadr.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Wieslawa Pawlowska




Zalacznik

do zarzadzenia nr 7/2012 Dyrektora Oérodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

z dnia 13.02.2012 r. w sprawie ustalenia

regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow komorkowych przez pracownikow
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

Regulamin

korzystania ze stuzbowych telefonéw komorkowych przez pracownikéw
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu

§ 1. Regulamin korzystania ze stuzbowych telefonéw komoérkowych przez pracownikéw Oérodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu, zwany dalej regulaminem, okresla zasady przyznawania
pracownikom stuzbowych telefonéw komodrkowych 1 miesigcznego limitu kosztéw, wynikajace stad
obowigzki pracownikéw oraz zasady zwrotu przyznanych stuzbowych telefonow komoérkowych,
zwanych dalej telefonem lub telefonami.

§ 2. Telefon moze by¢ przyznany pracownikom na podstawie decyzji Dyrektora OSiR lub na
wniosek pracownika.

§ 3.1. Jezeli przyznanie telefonu nastepuje na podstawie pisemnego wniosku pracownika,
skierowanego do Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu to musi on byé najpierw
zaakceptowany przez bezposredniego przetozonego. Wzdér wniosku o przyznanie telefonu okregla
zatacznik nr 1 do regulaminu.

2. Decyzje o przyznaniu telefonu podejmuje Dyrektor Osrodka Sportu i1 Rekreacji
w Inowroctawiu, okreslajac indywidualnie miesigczny limit kosztow oplacanych przez Osrodek Sportu
1 Rekreacji w Inowroctawia oraz okres, na jaki przyznany zostaje telefon.

3. W skltad miesiecznego limitu kosztow wchodzi koszt abonamentu oraz koszt
przeprowadzonych rozmdw, wystanych wiadomogcei tekstowych i graficznych, bez tzw. wiadomosci
specjalnych, taryfikowanych zwigkszong w stosunku do normalnej stawka.

4. Do miesiecznego limitu kosztow mogg wchodzi¢ rowniez inne ushugi telekomunikacyjne,
w tym dostep do sieci Internet.

§ 4.1. Osoba, ktorej przyznano telefon jest zobowiazana do:

1) posiadania wlaczonego telefonu w godzinach pracy i poza nimi;

2) odbierania polaczen;

3) wykonywania potaczen wylacznie w sprawach stuzbowych;

4) podejmowania wszelkich niezbgdnych czynnosci w celu ochrony telefonu przed jego
utrata spowodowang, np. kradziezg lub zgubieniem;

5) nalezytej dbalosci o telefon oraz eksploatacji go zgodnie z przekazang instrukcjg obshugi;

6) nieudostepniania telefonu osobom trzecim;

7) pokrycia kosztow zakupu przez Osrodek Sportu 1 Rekreacji w Inowroctawia nowego
telefonu, tej samej klasy, z powodu zawinionej utraty uzytkowanego dotychczas aparatu

komorkowego;
8) zlozenia o$wiadczenia o ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony
telefon;
9) zlozenia o$wiadczenia o zapoznaniu si¢ z regulaminem 1 zobowigzaniu do jego
przestrzegania.
2. Wzor oswiadczenia, o ktorym mowa w ust.1 pkt 8 1 9 okresla zatacznik nr 2 do niniejszego

regulaminu.

3. W przypadku kradziezy telefonu, pracownik zobowigzany jest do natychmiastowego
zawiadomienia najblizszej jednostki Policji oraz pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie
Dyrektora Osrodka Sportu 1 Rekreacji w Inowroctawiu.

4. W przypadku utraty telefonu z innych powodow (np. zgubienie) pracownik zobowigzany jest



do natychmiastowego, pisemnego zawiadomienia o powyzszym fakcie Dyrektora Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroctawiu.

5. W przypadku wymiany aparatu telefonu komorkowego przyznanego przez Dyrektora
Os$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu pracownik zobowiazany jest do zdania dotychczas
uzytkowanego aparatu telefonicznego zgodnie z zatgcznikiem nr 3 oraz do ponownego ztozenia
o$wiadczenia, ktérego tre$é stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

6. Kierownik moze wnioskowaé o przyznanie telefonu, ktory bedzie uzytkowany w obiekcie
sezonowym, w ktérym nie ma telefonu stacjonarnego. W takim przypadku kierownik sklada
oswiadczenie wg wzoru okreslonego w zalacznik nr 2, a od pracownikéw wspélnie uzytkujacych
telefon o$wiadczenia o solidarnej odpowiedzialnosci za powierzone mienie zgodnie z zatacznikiem nr 6.

§ 5.1.0érodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu pokrywa koszty korzystania z telefonu przez
pracownika do wysokosci przyznanego mu miesi¢cznego limitu kosztow.

2. Przekroczenie przyznanego miesigcznego limitu kosztéw skutkuje koniecznoscig ziozenia
Dyrektorowi Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu pisemnych wyjasnien, jezeli pracownik
wezedniej dobrowolnie nie uiscit kwoty odpowiadajacej kosztom przekraczajacym miesigczny limit.

3. Dyrektor O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu moze podja¢ decyzj¢ o wyrazeniu zgody
na pokrycie kosztow korzystania z telefonu ponad przyznany limit.

4. W przypadku nie wyrazenia zgody, o jakiej mowa w ust. 3, pracownik zobowigzany jest do
uiszczenia kwoty okreslonej w ust. 2, w terminie 5 dni od otrzymania informacji o braku zgody.

5. W przypadkach o jakich mowa w ust. 2 i ust. 4, kopi¢ potwierdzenia zaplaty nalezy przekaza¢
pracownikowi Sekcji Organizacji i Kadr.

6. Ogrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu pokryje koszty naprawy telefonu, jezeli jego
uszkodzenie nie nastgpilo z winy pracownika.

§ 6.1. Przyznane telefony, akcesoria i karty SIM stanowig wiasnos¢ Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu. Ewidencjonuje je w formie wykazu, wydaje, przyjmuje i przechowuje pracownik
Sekcji Organizacji 1 Kadr.

2. Wrykaz telefonéw zawiera:

1) kserokopie uméw O$rodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu z operatorem
telekomunikacyjnym;

2) wniosek o przyznanie telefonu wraz z miesiecznym limitem kosztow zaakceptowanym przez
Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu oraz okresem, na jaki przyznany zostat
telefon;

3) oswiadczenie o:

- przyjeciu telefonu;

- ponoszeniu odpowiedzialnosci materialnej za powierzony telefon;

- zapoznaniu sie z regulaminem korzystania z telefonow komérkowych przez pracownikow

Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu;

4) pisemne wyjasnienia przekroczenia limitu i/lub kopi¢ potwierdzenia zaptaty kwoty
przekraczajacej przyznany limit;

5) o$wiadczenie o zdaniu telefonu;

6) wniosek o checi zakupu dotychczas uzytkowanego telefonu;

7) inne dokumenty.

§ 7.1. Telefon wraz z aktywnym numerem i akcesoriami przyznawany jest na czas okreslony lub
nieokreslony.

2. Po uplywie okresu, na jaki przyznany zostal telefon, uzytkownik zobowigzany jest zwréci¢
go wraz zkartg SIM i akcesoriami pracownikowi Sekcji Organizacji 1 Kadr,
7 zastrzezeniem § 9. Jezeli telefon przyznany zostal na czas nieokreslony, zwrot nastgpuje na pisemne
wezwanie.

3. Pracownik, ktéremu przyznano telefon moze wystapi¢ z wnioskiem do Dyrektora Osrodka
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu o przeniesienie na niego wasnosci uzytkowanego telefonu, karty SIM
oraz akcesoriow.



4. Przeniesienie wihasnosci wymaga zgody Dyrektora  Osrodka Sportu i  Rekreacji

w Inowroctawiu i jest odptatna.

5. Wysokos¢ optat jest ustalana kazdorazowo przez Dyrektora OSiR i nie moze byé wynosié
mniej niz 1 zt.

6. Po uzyskaniu zgody na przeniesienie wlasnosci, o jakiej] mowa w ust. 3, wnioskujacy
obowigzany jest do wplaty na rzecz Oérodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu ustalonej indywidualnie
optaty.

7. Zaplata nastapi na podstawie faktury VAT wystawionej przez Sekcje Finansowo-

Gospodarcza.

8. W przypadku wniosku pracownika dotyczacego przeniesienia na niego réwniez wlasnosci
karty SIM z aktywnym numerem telefonicznym, warunkiem dokonania cesji praw wynikajacych
z umowy faczacej Osrodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z operatorem telekomunikacyjnym na
rzecz pracownika jest zgoda operatora.

§ 8. Wzory wnioskéw, o ktérych mowa w § 7 ust.3 i ust, 8 okreslaja zalaczniki nr 4-5 do
niniejszego regulaminu.

§ 9.1. Uzytkownik telefonu obowiazany jest zdaé stuzbowy telefon komérkowy wraz z karta
SIM oraz innymi akcesoriami pracownikowi Sekcji Organizacji 1 Kadr w przypadku:

1) rozwigzania stosunku pracy;
) nicobecnoscei w pracy trwajacej dtuzej niz nastgpujgce po sobie 30 dni;
3) cofhigcia decyzji o przyznaniu pracownikowi telefonu.

2. W przypadku zmiany stanowiska, zakresu obowiazkéw lub przejscia pracownika do innej
jednostki organizacyjnej Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu jest on obowigzany zwrocié
dotychczas uzywany telefon.

§ 10. W przypadku nie wywiazywania sie przez pracownika z obowiazku, o ktérym mowa
w§ 7ust. 21§ 9, pracownik Sekcji Organizacji i Kadr zglosi u operatora sieci telefonii komérkowej

blokade polaczen, a pracownik obciazony zostanie wszelkimi kosztami za okres, w ktérym nie byt
uprawniony do korzystania z telefonu.

S/Byrektor
Osrodka Sportufi R kreacji w Inowroclawiu
~ |

e Wi
Wieslawa Pawlowska



Zalacznik nr 1

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow
komdrkowych przez pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

Inowroctaw, dnia ...........oooiiiiiiiiii,

Jjednostka organizacyjna

Do Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu

W miejscu

WNIOSEK
o przyznanie sluzbowego telefonu komérkowego

Wnosze o przyznanie mi stuzbowego telefonu komorkowego, z aktywnym numerem, ktdry
bedzie uzywany przeze mnie do celow stuzbowych.

Uzasadnienie wniosku:

.................................................................................................................

WV E0SEK AR P U @ .ttt ittt ettt e et e e e e e

pieczatka i podpis bezposredniego przelozonego

[] Nie przyznaje stuzbowego telefonu komaorkowego

[ Przyznaje stuzbowy telefon komorkowy z miesiecznym limitem kosztow

podpis, pieczatka Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu



Zakacznik nr 2
do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefonow
komorkowych przez pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

OSWIADCZENIE

L. Ja, nizej podpisany (a)

PESEL: covmson senimmmsmenasnan ssammswassssss migg s s s isass s st isssss

SIANOWISKO? sorsvuumnssmanssimumsm o mm i s s R s e
przyjmuje telefon komoérkowy marki, model ...l

WIAZ 7 AKCESOTIAMI varves wiovem ivums oimnsss i oo s P 0 SR8 S T8 5 i mom m e

~Z BB IMELL 0000000000000 8 besnesmmssmssssssasmpiasnss sasanonssas smsssmass senssmassmasms st s as shs s Seams smraRmR ,

- z miesigcznym limitem kosztow ................... oplacanym przez Osrodek Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu,

[1. Telefon przekazywany jest na czas nieokreslony/okreslony* od ......ccccoeeeevrn dO oo,

II. Oswiadczam, ze ww. mienie przyjmuj¢ sprawne i w dobrym stanie technicznym oraz zobowiazuje si¢
do nalezyte] starannosci w eksploatacji i =zapewniam, Ze znane sg mi przepisy dotyczgce
odpowiedzialnosci materialnej za powierzony sprzet.

IV.  O$wiadczam, ze  zapoznalem(-am) si¢ z  trescia  regulaminu  korzystania
ze stluzbowych telefonéw  komorkowych — przez  pracownikdéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

miejscowosé, data podpis pracownika

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

do regulaminu korzystania ze shuzbowych telefonow
komérkowych przez pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

OSWIADCZENIE

I. Ja, nizej podpisany(a)

PESELS soe commmmn e s s i i S, 0k S AT e armemsr seonpminormemenmns

S AMOWISKO: ettt ettt e e et e e e st e e e e e e aaeaas

zdajg¢ telefon komérkowy marki, model .....................l

WIAZ Z AKCESOTIAIMIL « vt vttt ettt e e e e

- ZnUMETeM IMEL ..ottt ettt eaes ,

- z miesigcznym limitem kosztéw ............oplacanym przez Osrodek Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu,

T b o | SRR — w stanie nie gorszym ponad zwykle zuzycie.

II. Traci moc oswiadczenie 0 pOWIErzonym mieniu Z dnia .....ccoceevveeveeveenieieesieeenreereenenne,

.................................................................................................................

podpis pracownika zdajacego telefon podpis pracownika przyjmujacego telefon



Zatacznik nr 4

do regulaminu  Kkorzystania ze shluzbowych telefonow
komérkowych przez pracownikow Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

Inowroctaw, dnia .....oeeeeeveeeiieeiieeeeeee e
imi¢ 1 nazwisko pracownika
stanowisko
jednostka organizacyjna Do Dyrektora
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
W miejscu
WNIOSEK

o dokonanie cesji praw i obowigzkéw OSrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu wynikajacych
z umowy o Swiadczenie uslug telekomunikacyjnych, laczacej OsSrodek Sportu i Rekreacji
w Inowroclawiu z operatorem telekomunikacyjnym na mojg rzecz

Prosze¢ o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie praw i obowigzkéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu wynikajacych z umowy o swiadczenie ustug telekomunikacyjnych, taczacej Osrodek
Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu z operatorem telekomunikacyjnym w zakresie uzytkowanego aparatu
stuzbowego:

model, symbol

o numerze telefonicznym @ .. ...

Uzasadnienie:

podpis pracownika

[JWyrazam zgode

[] Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreagji w Inowroctawiu



Zakacznik nr 5

do regulaminu korzystania ze shuzbowych telefonow

komdrkowych przez pracownikéw Osrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

Inowroctaw, dnia

jednostka organizacyjna

Do Dyrektora

Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
W miejscu

WNIOSEK
o przeniesienie wlasnosci stuzbowego telefonu komorkowego wraz z kartg SIM* i akcesoriami*

Prosze¢ o wyrazenie zgody na przeniesienie na mnie wiasnosei stuzbowego telefonu komorkowego

veeere... Wraz z kartg SIM* i akcesoriami w postaci ........

Uzasadnienie:

........................................................................................................

podpis pracownika

[] Wyrazam zgode

[] Nie wyrazam zgody

podpis, pieczatka Dyrektora Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu
* Niepotrzebne skregli¢



Zatacznik nr 6

do regulaminu korzystania ze stuzbowych telefondw
komoérkowych przez pracownikdéw Odrodka Sportu i Rekreacji
w Inowroctawiu

............................................

(stanowisko)

OSWIADCZENIE

1. Niniejszym wyrazam zgode na powierzenie mi mienia Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu
wopastact telefonn komorkoweee (narka, MOABL swire s s s
s I 4 11—

A Nants) 0o 11 W10 (00 5 0 e L ¢ MO

Z NUMETEM PIN oo e eeeervnninsnssesseeanes znumerem PUK ..o e,

ZTHETEHT INMBL s mm s s s s iy 5 50 st s a5 Ve s TN e S s e 0

z miesiecznym limitem kosztow ...........optacanym przez O$rodek Sportu i Rekreacji w Inowroctawiu

2, Odpowiedzialnos¢ pracownika - tgczna i solidama z pozostalymi pracownikami na

réwnorzednych stanowiskach pracy w obiekeie.

3 Zapoznany/a zostatem/am z przepisami dot. odpowiedzialnosci materialnej za powierzone mienie.
4, Zobowiazuje si¢ dotozyé nalezytej starannosci w eksploatacji wymienionego w pkt 1 urzadzenia
i zapewniam, ze dbal/a bede 1 konserwowal/a powierzone mi mienie.

5. Oswiadczam, Ze urzadzenie wym. w pkt 1 przyjatem/etam sprawne i w dobrym stanie
technicznym.

6. Os$wiadczam, 7Ze  zapoznatem(-am) si¢ z trescig regulaminu  korzystania

ze stuzbowych telefonow  komorkowych przez pracownikéw Osrodka Sportu 1 Rekreacji

w Inowroctawiu i zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania.

Inowroclaw, dnia .....ccocvevevviiiiiciiiieieeeeeeee.
Przekazujacy Pracownik
''''' ol S R, ST e
Dyrektor
...... g
Zwirat powistzonege mieniawyim: wpkt 1 nastapifw dnitbascesssusmiamnesimsnnae o :
Przyjmujgcy Pracownik

............................................................

(podpis i pieczatka kierownika cbiekmu) (podpis)



