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ZARZADZENIE NR 35/12
DYREKTORA OSRODKA SPORTU I REKREACJI W INOWROCLAWIU
z dnia 28 grudnia 2012 r.

W sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego Osrodka Sportu
i Rekreacji w Inowroclawiu

Na podstawie § 4 pkt 8 Statutu Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroctawin stanowiacego
zalacznik do  uchwaly nr XLVI/662/2010  Rady  Miejskiej  Inowroclawia z dnia
27 wrzesnia 2010 r. w sprawie zmian w zakresie dzialania Os$rodka Sportu i Rekreacii
w [nowroctawiu oraz nadania mu statutu,

zarzgdza sie
cCo nastgpuje:

§ 1. W zalgezniku do zarzadzenia nr 36/10 Dyrektora Ogdrodka Sportu i Rekreacii
w Inowroctawiu z dnia 10 grudnia 2010 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Sportu i Rekreacji w Inowroclawiu zmienionego zarzadzeniem nr 10/11 z dnia
3 marca 2011 r., zarzadzeniem nr 28/11 z dnia 8 czerwca 2011 r., zarzadzeniem nr 50/11 z dnia
20 pazdziernika 2011 r. oraz zarzadzeniem nr 58/11 z dnia 8 grudnia 2011 r.:

1) § 6 otrzymuje brzmienie:

»§ 6. Realizacj¢ zadan Osrodka zapewnia Dyrektor przy pomocy Zastepcy Dyrektora,
Giownego Ksiggowego oraz pozostatych kierownikow jednostek organizacyjnych Osrodka.”

2) § 12 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. W czasie nieobecnodci Dyrektora Of$rodkiem kieruje Zastepca Dyrektora,
zapewniajac jego sprawne funkcjonowanie - z wylgczeniem spraw, ktére sa zastrzezone
do wylacznej kompetencji Dyrektora.”

3) dopisuje si¢ § 13 o nastepujace]j tresci:

.»§ 13. Zastepca Dyrektora w ramach swoich uprawnien i obowiazkéw:

1) kieruje Sekcja Finansowo-Gospodarcza,

2) czuwa nad kompletnoscig i rzetelnoscia dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

3) prowadzi racjonalng gospodarke $rodkami budzetowymi ze szczegdlnym uwzglednieniem
prawidtowosci wydatkowania srodkow oraz zawierania umow z punktu widzenia przepisow
finansowych oraz terminowego sciggania naleznosci z dochodzenia roszczen,

4) przygotowuje wnioski dla zadan przewidzianych do ubiegania sie o $rodki ze zrédet
zewngtrznych,

5) kontroluje prowadzenie, rozliczanie j sprawozdawczo$¢ zadan dofinansowanych ze srodkow
pozabudzetowych,

6) kontroluje zagadnienia ekonomiczne wystgpujace w procesie planowania, projektowania,
realizacji 1 rozliczania inwestycji,

7) prowadzi windykacje naleznosei,

8) zapewnia kontrolg i stanowi zwierzchnig koordynacje nad wypelianiem przez podlegle
Jednostki organizacyjne obowigzkéw wynikajacych z ustawy o finansach publicznych
1 ustawy o rachunkowosci,

9) kontroluje prawidtowy obieg dokumentow finansowo-ksiegowych,

10) wdraza post¢p organizacyjny i ekonomiczny,

11) sprawuje kontrole wewnetrzna,



12) planuje 1 organizuje wykonanie zadan w sposdb zapewniajacy pelng, terminowsg
i efektywng ich realizacje,

13) zapewnia skuteczne dzialania w prawidlowym prowadzeniu formalnych dokumentéw
ksiggowych i merytorycznych w zakladzie,

14) wdraza w zycie zarzadzenia i instrukcje wewnetrzne,

15) wdraza postepowe metody pracy, przedktada projekty umow,

16) ksztattuje wizerunek firmy oraz opracowuje zalozenia do strategii rozwoju,

17) kontroluje 1 sprawdza faktury oraz rachunki dotyczacych inwestycji, remontéw, badz
biezacego utrzymania obiektow,

18) kontroluje prawidtowg gospodarke magazynows zaktadu,

19) w czasie nicobecnosci Dyrekiora Zastepca Dyrektora kieruje Osrodkiem, zapewniajac jego
prawidlowe funkcjonowanie — z wylaczeniem spraw, ktére sq zastrzezone do wylacznej
kompetencji Dyrektora.”

4) wykresla sie pkt 20 § 14,
5) § 20 ust. 5 otrzymuje brzmienie:

» 3. Sekeja Finansowo — Gospodarcza
Organizacyjnie podlega Zastepcy Dyrektora Osrodka.

Do zadan tej jednostki organizacyjnej nalezy prowadzenie nastepujacych zadan i komérek
organizacyjnych:

Do zadan finansowo-gospodarczych nalezy prowadzenie catoksztaltu spraw zwiazanych z obstugg
finansowo — ksiggowa Osrodka oraz nadzorowanie i koordynowanie wykonania prac z zakresu
rachunkowosci przez pozostale komorki organizacyjne Osrodka, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie rachunkowosci Osrodka,

2) przygotowywanie projektu planu finansowego Osrodka oraz funduszu socjalnego,
mieszkaniowego, kapitalnych remontow,

3) wystepowanie w razie potrzeby o dokonanie zmiany w planie finansowym Osrodka,

4) wykonywanie wewnetrznej kontroli w zakresie prawidtowosci dokumentowania operacji
gospodarczych, przyjecia lub wydatkowania $rodkéw pienieznych,

5) prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci z zakresu ubezpieczen spotecznych,

0) badanie rzetelnosci i prawidtowosci inwentaryzacji srodkéw rzeczowych oraz prowadzenie
ksigg inwentarzowych,

7) prowadzenie dokumentacji ptacowej,

8) prowadzenie kasy,

9) sporzadzanie sprawozdan dotyczacych spraw finansowych, dziatalnogci podstawowej
1 finansowo wyodrgbnionej,

10) rozliczanie Odrodka z otrzymanych dotacii,

11) organizowanie obiegu i kontroli dokumentéw O$rodka oraz ich archiwizowanie,

12) nadzér nad wykonywaniem plandéw finansowych,

13)biezgca analiza danych ksiggowych i finansowych w celu  monitorowania kondycji
finansowej Osrodka,

[4)nadzér nad przestrzeganiem zasad dysponowania $rodkami pienieznymi zgodnie
z przepisami dotyczacymi regut wykonywania budzetu, gospodarki $rodkami
pozabudzetowymi 1 innymi bedacymi w dyspozycji Osrodka,

15)nadzér nad przestrzeganiem zasad obowiazujacych w  zakresie rozliczen pieni¢znych
i ochrony wartosci pienigznych,

16) zapewnienie terminowego s$ciagania naleznosci i dochodzenia roszczefi spornych
oraz splaty zobowigzan,



17) opracowywanie  projektow  przepisow  wewnetrznych, dotyczacych  prowadzenia
rachunkowosci, a w szczegélnosei zakladowego planu kont, obiegu dokumentéw, zasad
przeprowadzania i1 rozliczania inwentaryzacji,

18) sporzadzanie miesigcznych zestawien o dochodach i kosztach dziatalnosci
poszczegblnych komérek —organizacyjnych O$rodka i wchodzacych w  ich skiad
obiektow,

19)kontrola finansowa punktow obrotu w komorkach organizacyjnych Osrodka, nadzor
finansowy nad pobieraniem oplat targowych irozliczanie si¢ z tego tytutu z Urzedem
Miasta,

20) prowadzenie ksiag drukéw scistego zarachowania i organizacja ich wydawania,

21) prowadzenie rozliczen i sprawozdawczosci z budzetem,

22) pobieranie oplat i kaucji za wypozyczany sprzet,

23)Scista znajomos¢ i przestrzeganie ustawy o ochronie danych osobowych,

24) prowadzenie rejestru umow zlecen,

25) wspolpraca z kierownikiem Sekcji Organizacji i Kadr w zakresie prawidlowego wdrazania
dokumentacji kadrowo-ptacowe;.

a) Gielda — Bazar przy ul. Krzyminskiego
Do zadan tej komorki organizacyjnej nalezy:

1) pobieranie optat jednorazowych, dziennych w tym oplaty targowej Urzedu Miasta, oraz
optat miesigcznych za korzystanie z tych samych urzadzefi handlowych wedhig
ustalonego cennika,

2) sporzadzanie raportu dobowego — fiskalnego po zakonczonych czynno$ciach inkasenckich,

3) przygotowywanie i wplata gotéwki do sejtfu nocnego w banku.”

6) § 27 otrzymuje brzmienie:

»§ 27. Za zorganizowanie i prawidlowe dziatanie kontroli wewnetrznej oraz wykorzystanie
jej wynikéw odpowiedzialny jest Dyrektor, Zastgpca Dyrektora, Gtowny Ksiegowy, Kierownik
Sekcji Organizacji 1 Kadr oraz inspektor ds. BHP i p. poz.”

7) § 29 otrzymuje brzmienie:

»§ 29. Kontrolg wewnetrzng wykonuja: Dyrektor, Zastepca Dyrektora, Giéwny Ksiegowy
Osrodka, a takze kierownicy poszezegdlnych jednostek organizacyjnych Ogrodka w ramach
nadzoru nad poszczegdlnymi stanowiskami pracy.”

8) W czesci B Spisu tresci ulega zmianie schemat organizacyjny, ktory stanowi zatacznik
do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego O$rodka Sportu i Rekreacj

w Inowroctawiu pozostaja bez zmian.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2013 r.




Zalgeznik do Zarzadzenia 35/12 Dyrektora Osrodka Sportu
1 Rekreacji w Inowroctawiu z dnia 28 grudnia 2012 r.
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